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OSMANIYE iL OZEL IDARESI iISCi GOREV TANIMLARI
YONETMELIGI
I- AMAC

Bu yonetmeligin amaci Osmaniye il Ozel Idaresinde 4857 Sayili Is

Kanununa tabi olarak ¢alisan personelin gorevlerinin tanimlanmasidir.
II - KAPSAM

Osmaniye Il Ozel idaresi adina TUHIS ile Tiirkiye YOL-IS Sendikasi
arasinda isletme diizeyinde imzalan TOPLU IS SOZLESMESINDE yer alan

pozisyon cetvelindeki Is¢i Pozisyonlarini kapsamaktadir.

III- YURURLUK

Bu yonetmelik yayimi tarihinden itibaren yliriirlige girer.

IV-YURUTME
71 adet pozisyon tanimindan olusan bu yonetmelik hiikiimlerini Osmaniye

Valisi ytiriitiir.
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1. AKARYAKITCI
Gorevleri

1) Akaryakit, Madeni yag, Antifriz v.b. Malzemeleri Saklar:

2) Uniteleri pompa istasyonlarda is makineleri, santiye bakimevleri
vb, yerlerde kurulan gegici devamli istasyonlarda is makineleri ile tasitlara
verilmek {izere ambar gorevlisinden akaryakit madeni yag, antifriz gibi
malzemeleri teslim alip belirlenen yontemler geregince saklar. Yanginlara yol
acabilecek durumlarin 6nlenmesini saglar.

3) Akaryakit, Madeni yag, Antifriz v.b. Malzemeleri Dagitir:

4) Zimmeti altindaki akaryakit ve madeni yaglar1 yalniz Makine
Kontrol Kart1 olan 11 Ozel Idaresi makine ve tasitina (Dogrudan Dogruya
makine ve tasita gerektigi kadar) kadar verir. Makine Kontrol Kart1 olmayan
hicbir tasit ve Makineye Akaryakit ve madeni yag veremez. Unite makine
parkina ait olmasa bile Il Ozel Idaresi numarasi bulunan her tiirlii makine ve
tasita basvuru halinde ilgili talimat ve y6netmelikler uyarinca Akaryakit ve
madeni yag verir.

5) Makine Kontrol Kartin1 Diizenler ve Stok Kontrol {inii Yapar:

6) Elindeki akaryakit ve madeni yag stokunu istekleri karsilayacak
diizeyde tutar. Verdigi akaryakit ve madeni yaglar1 "Makine Kontrol Kartina"
ve "Harcama Figine" tam olarak isler, aylik harcama cetvellerini diizenler ve
ambar gorevlisine verir.

7)  Arag Gereglerin Bakimini Yapar Giivenlik Onlemlerini Alir:

8) Akaryakit ve madeni yag verilen yerlerin, bu iste kullanilan alet,
makine techizat vb.nin siirekli temiz tutulmasini, isi olmayanlarin bu mahallere
girmemesi, yangin sondiirme alet, aygit ve avadanliklarinin goreve hazir
bulundurulmasini, uyari isaret ve levhalarin uygun yerlere konulmasini saglar.
Mesai saatleri dahilinde bulundugu yerin giivenliginden sorumlu olup, gérev

yerini terk edemez.
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2. AMBAR GOREVLISI
Gorevleri

1) Malzemelerin Ambara Giris Islemlerini Yapar:

2) Satin alma transfer vb. bicimlerde ambara gelen her tiirlii makine
malzeme, yedek parca ve avadanligin talep fisine, sartnamesine ve Ozel
niteligine uygunlugunu saptar; sayarak, 4artarak yada olgerek imza karsilig
teslim alir. Bunlarin giris belgesini diizenler, kartin1 agar, kaydin1 yapar veya
yaptirir ve ilgililere bu girisleri bildirir.

3) Malzemelerin Ambarda Yerlestirilmesini Yapar:

4) Ambara girisi yapilan makine, malzeme vb. evsaf ve numaralarina
gore ayirarak sayimi ve saklanmasi kolay olacak big¢imde yerlerine
yerlestirilmesini saglar.

5) Giris-Cikis (Transfer) Fislerinin Bildirilmesini Yapar:

6) Diizenlenen giris ¢ikis (transfer) belgelerini ilgili birimlere
gonderir ve ambarda kalanlar1 6zel dosyalarina yerlestirir. Stok kartlarina
gerekli kayitlar yapar.

7) Malzemelerin Korunmasi Saglar:

8) Zimmetine gecen malzemelerin hirsizlik, yangin ve dis etkenler
sebebiyle bozulma ihtimaline karst yoOnetmeliklerine uygun olarak
saklanmasini ve korunmasini saglar. Gerektiginde ilgililere bu konularda
onerilerde bulunur.

9) Stok Kontroliinii Yapar:

10) Stok seviyelerini devamli takip ederek eksilen malzemelerin ve
gerektiginde c¢ok olan ve kullanilamayan malzemelerin listesini yapar ve
ilgililere verir.

11) Malzemeleri Teslim Eder:

12) Gelen talep formlarina goére ambar ¢ikis fislerini diizenler.

Bunlarin Ilgililere verilmesini ve malzemelerin yerlerine gonderilmesine

saglar. C\l /(//
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13) Evrak ve Yevmiye Dosyalarini Tutar:

14) Evrak ve yevmiye dosyalarim giinliik olarak tutup hesaplar, ambar
mevcudunun uygunluk derecesini saptar.

15) Sorumluluk Siiresinin Hesabin1 Verir:

16) Ayniyat Saymanligina hesap devresi sonunda malzeme kodlarina
gore hazirlanan sayim cetvellerini gonderir.

17) Demirbas Esya Kayitlarini1 Tutar:

18) Kullanilmak tizere kisilere verilen demirbas esya, giyim esyasi ve
her tiirlii alet, malzeme vb.nin kayitlarimi tutar ve gerekenlerinin kullanma
stirelerini izler.

19) Giivenlik Onlemlerini Alur:

20) Ambar iginde yiiritilen islerde ve biiroda her tiirli gilivenlik
onlemlerini alir. Patlayic1 maddelerle, ayrintilarinin saklanmasi ve korumasini
Yonetmeliklerde belirtilen kurallara gore saglar. Bu maddeleri ancak
yontemine gore bagvuranlara verir.

21) Eskiyen ve Kullanma imkani Azalan Malzemeleri Ayirir:

22) Eskiyen ve kullanma imkanm1 kalmayan malzemelerin
kullanilabilecek durumda olanlari ayirir,

23) hi¢ kullanilmayacak duruma gelmis olanlarin kayittan diisme
teklifi tutanaklarini hazirlar ve ilgililere verir.

24) Giimriik Islemlerini Yapar:

25) Gumriik takipgisinin olmadig1 yerlerde malzemelerin glimriik
islemlerini yiirtitiir. Ambarda ilgili tiim islemler ile yazigmalari yiiriitiir ve izler.

26) Mali Y1l Sonu Sayim Hazirliklarini Yapar:

27) Mali yil sonu sayim hazirliklar ile sayim g¢izelgelerini belirten
miiddet icerisinde hazirlar ve bagli bulundugu Ayniyat Saymanina, hesap
devresi sonunda hazirlanan sorumluluk stiresi hesabini kanun ve yonetmelikte
tespit edilen zaman iginde verir, ambarla ilgili bilumum islem ve yazigmalari
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3. AMBAR HIZMETLISI
Gorevleri

1) Ambar Kartlarin1 Diizenler:

2) Ambara gelen yedek parga, malzeme vb. iligkin ambar kartlarini,
ambar gorevlisinin talimatlarina gore diizenler. Bunlarin par¢a numaralarini,
adini, miktarini yada 6lgiisiinii ve ambarda konulacagi yerleri hazirlar.

3) Malzemeleri Yerlestirir:

4) Girisi yapilan malzemeleri ambarin belirli yerlerine ambar
gorevlisinin talimati uyarinca stok edip yerlestirmesini gozetir.

5) istek Cikis Fislerini Diizenler:

6) Ambardan ¢gikacak malzemeye iliskin istek ¢ikis harcama fislerini
kartlardan stok diigsme kaydini tamamlar ve ambar goérevlisine verir.

7) Belgeleri Dosyalar:

8) Ambar giris ve ¢ikislarina ait iliskin yevmiye, ambar Sayistay'a
verilecek belgelerin dosyalarini diizenler ve fislerin toplamlarini giinii giiniine
alir.

9) Islemleri Yiiriitiir:

10) Ambar gorevlisinin ayniyat ve ambar yonetmeligi ile oteki
talimatlar uyarinca verecegi isleri ylirtitiir.

11) Malzemelerin Stok Durumlarini Inceler:

12) Kartlarda malzemenin saptanan en ¢ok ve en az stok diizeylerine
gore en az diizeye inen ve 0lii stok duruma diisen malzemeleri saptar ve listeleri
cikarir, yapilan istekleri ve bilgi mektuplarina kartlarina isler ve izler.
Malzemelerin yil i¢inde ara sayimlarini saglikli bigimde yapar.

13) Ambar Gorevlisine Yardimci Olur:

14) Ambar Gorevlisine yardim eder, yoklugunda (giris ve ¢ikis

fislerine imza atma disinda) onun yapmasi gereken isleri ytiriitiir.
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4. ARAZI KAYNAK USTASI

Gorevleri

1) Arazide Kaynak Isini Hazirlar;

2) Arazide kaynak islerin yapilmasinda gorevli olan sahistir.
Kullanilacak makine, alet ve avadanligi kullanma sirasina gore is hazirlamak,
is sirasinda kullanilacak elektrot miktarini tespit edip, malzeme talep fisini
talep eder, lizerinde c¢aligsacak is agir ve sabit ise isin bulundugu yere
kullanilacak makine ve avadanliklarinin nakledilmesini saglar. Oksijen ve
asetilen tiiplerinin kontrollerini yaparak ise hazirlar.

3) Malzemeleri Kullanir;

4) Kaynak kazanina uygun miktarda karpit ve su koyarak gerekli
basinci temin eder, zaman yapilan kaynagi kontrol eder. Talimata gore
kesilecek veya delinecek malzemeyi maske eder.

5) Dolgu yapilacak malzemenin tezgaha baglantisini yapar.

6) Makine Alet ve Avadanliklarinin Bakimini Yapar;

7) Biten kaynak isini Amirlerine bildirir. Giinlik is¢ilik kartini
tanzim eder. Kullandig1 makine, alet ve avadanliklarin giinliik bakim ve
temizligini yapar. Amiri tarafindan verilen gorevi ile ilgili diger tim isleri
yapar.

5. ASCI

1) Gorevleri

2) Malzemenin Se¢imi ve Yemekleri Hazirlar:

3) Amirlerince diizenlenerek kendisine verilen listeye gore her giin

pisirilecek yemekler i¢in gerekli malzemenin satin alinmasini saglar

ve mutfaga tesliminde hazir bulunur. Yemek yiyecek personel sayisini
dikkate alarak giinliik ¢aligma saatlerine ve saptanan yemek zamanina
gore yemekleri hazir bulundurur.

4) Dagitim ve Servis Yapar:

& 7
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S) Yemek dagitimini ve servisini (Bu isle gérevli personel yok ise)

kendisi yapar yada yardimcilarina yaptirir.

6) Artan Yemekleri Saklar:

7) Herhangi bir sebeple tamamu tiiketilmeyen artan yemekleri kapali

serin saglik sartlari tam ve uygun olan yerlerde saklar.

8) Temizlik Islerini Yapar:

9) Yemeklerin hazirlanmasinda kullanilan et, yas ve kuru sebze
vb.nin geregi gibi ayiklanmasina, mutfagin ve mutfak geregleri ile burada
calisanlarin temizliklerini stirekli kontrol eder. Bu amagla personelin ve
yemekhanenin saglik kurallarina uygun olarak 6nlemini alir.

10) Mutfak Malzemelerinin G6zetimi ve Saglik Kosullarina Uyar:

11) Mutfak ve yemekhanede kullanilan her tiirlii arag¢ ve gerecin iyi
kullanilmasina, bunlarin kiritmamasina ve kaybolmamasina dikkat eder.
Mutfagin, yemekhanenin ve yemeklerin saglik sartlarina uygun olmasi
konusunda ilgili amirler yada igyeri saglik personeline yapilan dnerilere uyar

ve uyulmasini saglar.

6. ASCI YARDIMCISI
Gorevleri
1) Ihtiyag Maddelerini Temin Eder:
2) Yemeklerin pisirilmesi yada temizlik isleri i¢in gerekli olan su,
yakacak maddesi vb.nin gerektiginde mutfaga getirir yada getirilmesini saglar.
3) Yiyecek Maddelerinin Temizligini Yapar:
4) Pisirilecek yiyecek maddelerinin temizlenip ayiklanmasini Saglar.
S) Yemek ve Su Dagitimi Yapar:
6) Masalara gerektiginde yemek ve temiz igme suyu dagitir.
7) Temizlik Islerini Yapar:
8) Mutfak ile ¢evresinin (goérevli baska personel bulunmayan

yerlerde) yemekhanenin ve buralardaki her tiirlii esya (tabak, bardak, kasik vb.)
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techizat ve malzemenin temizlik islerini yapar.
9) Mutfak Gereglerinin Korunmasini Saglar:
10) Mutfak ve yemekhanede bulunan demirbas esya ve malzemenin
kirillmasina, zarar ve kayba ugramamasina dikkat eder.
11) Gunliik Calisma Programlarina Uyar:
12) Unitelerde iscilerin galisma saatlerine uygun olarak amirlerince
kendisi i¢in hazirlanan giinliik ¢alisma ve izin saatlerine uyar. Gorevlerin

yiirtitiilmesinde as¢inin en yakin yardimcisidir.

7. ATESLEYICI
Gorevleri

1) Deliklerin A¢ilmasi ve Atasmanlarin Diizenlenmesi:

2) Yol ve koprii yapimi ¢alismalar1 sirasinda patlayict maddeler
yardimi ile agilacak deliklerin ilgili formenin gosterdigi noktalarda verilen
aralik ve derinlikle agilmasini gozetir.

3) Kompresor Operatorii le Isbirligi Yapar:

4) Basingl hava matkaplarinin durmasi ve delme islerinin gecikmesi
gibi aksamalar1 6nlemek {izere Kompresor Operatorii ile igbirligi yapar.

5) Tabancacilara Gerekirse Yardim Eder:

6) Acilacak delik ¢ok oldugu zaman bunlarin ategleme saatine kadar
yetistirilmesi i¢in gerekirse tabancacilara yardim eder.

7) Patlayici Maddeyi Doldurur:

8) Yontemine gore acilan delikleri, tam yetecek miktarda patlayici
madde doldurur, bunlarin yine yontemine gore baglantilarin1 yapar ve kontrol
etmesi i¢in ilgili Formene bilgi verir.

9) Atesleme Esnasinda Tedbir Alir:

10) Patlama etki alani iginde ve atesleme yerinde gereken giivenlik
Onlemlerini alir. Formenin alarm isaretinden sonra atesleme isini yapar.

Patlama bittikten sonra patlamamis olanlar: zararsiz hale getirir.
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11) Malzeme ve aletlerin Kontroliinii Yapar:

12) Santiyeye yeni verilen patlayict madde ile atesleme alet ve
malzemesini kullanmadan 6nce mutlaka kontrol eder.

13) Patlayic1 Maddelerin Saklanmasini Saglar:

14) Isgiinii basinda Formenin ambardan aldig1 ve kendisine teslim
ettigi patlayict maddeyi

15) deliklere yerlestirinceye kadar dikkatle saklar. Delikler
doldurulduktan sonra artan patlayici maddeyi

16) isglinii sonunda o giinkii sayim cetvelleri ile birlikte formene
teslim eder.

17) Patlayici Maddenin Nakli:

18) Patlayic1 madde nakli ve depolanmasi sirasinda Is¢i Sagligi ve s
Giivenligi Tiizliglinlin "parlayici, patlayici, tehlike ve zararli maddelerle
calisan igyerlerinde ve islerde alinacak tedbirler hakkinda tiiziik" hiikiimleri

aynen uygulanacak ve gerekli onlemler alinacaktir.

8. ATOLYE FORMENI
Gorevleri

1) Atolye Sefine Yardimci Olur;

2) Islerin teknik kurallar uygun ve gerekli bigimde yiiriitiilmesi,
atdlye boliimleri arasinda verimli bir igbirligi saglanmasi konularinda Atdlye
Miihendisinin ilk yardimcisidir.

3) Is Dagitimi ve Kartlarin Kontroliinii Yapar;

4) At6lye onarim ve revizyon igin getirilen makine, ara¢ vb.lerine
iliskin is emirlerini is tevzi kartlarin1 gonderen birimlerin siparis belgelerini
Atdlye Miihendisince verilen talimata gore hazirlar, hazirlatir, Oncelik sirlarini
saptar ve ilgili postalara dagitir. Caligmalarin devami siiresince is dagitim
fislerinin diizenli tutulmasini saglar ve kontrol eder.

5) Is Birligi ve Kontrolii Saglar;
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6) Verim dusiikliiklerinin sebeplerini arastir1 ve bu konuda Atdlye
Miihendisine bilgi verir.

7) Degisik Atolye boliimlerinde yapilmasi gerekli yapilmasi gerekli
olan bir igin tamamlanmasini saglamak {izere, bu boliimler arasinda isgbirliginin
kurulmasini ve siirdiirtilmesini saglar.

8) Biten Isleri teslim Eder;

9) Yaptirilan islerin deger kayitlarinin esas olmak lizere
maliyetlerinin saptanmasina yardimei olur. Islerin bitirilen makine ve araglarin
yeniden yapilan pargalarini Atolye Miihendisine bildirir. Son muayene ve
kontrolleri yapilarak isleri tamamlamis oldugu saptananlara iliskin is
emirleriyle, i3 dagitim fislerini ilgili boliimlerinden toplar; kontrol ve imza
eder, ilgilisine verir. Is emirlerinin kapatilmasini saglar.

10) Malzemenin Temin Edilmesini Saglar;

11) Yapilacak onarim ve revizyon isleri I¢in gerekli olan aygit, yedek
parga ve benzeri malzemeler igin posta basilar ile goriis birligine varir. Bu
malzemelerin zamaninda ambardan tam olarak alinmasini bu yiizden
gecikmelere yol agilmasini saglar.

12) Posta Basi ve Ustalara Yardim Eder;

13) Yedek parca ve Oteki malzemenin gereksiz kullanilmasini
Onleyerek Onerileri amirine iletir.Posta basilara ve ustalara karsilasacaklari
teknik ve pratik ve pratik zorluklar1 gidermek ve isleri ile ilgili yayinlardan
faydalanarak bilgilerinin artirilmasini saglamak amaciyla yardimda bulunur.

14) Atdlyenin Bakim ve Temizligini Yipratir;

15) Atolyenin teknik imkénlarinin onarim ve imal islerinin
yapilmasinda yetersiz oldugu

16) durumlarda Atolye Miihendisine derhal bilgi verir. Atdlyedeki
biitiin tezgah, alet, aygit, avadanlik ve

17) benzerinin bakimlarinin ve temizliklerinin diizenli olarak

yapilmasini kontrol edf\x /{/\/
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18) Ariza Durumu Hakkinda Bilgi Verir;

19) Onarim ve revizyonlar sirasinda makine ve araglarla kullanma
yada fabrikasyon hatasindan dogan arizalan saptar, Saptatir ve Atolye
Miihendisine bunlar hakkinda bilgi verir.

20) Giivenlik onlemlerini Kontrol Eder;

21) Atolye iginde ve sahasinda is kazalarina, hirsizlik ve sabotajlara
gore alinan giivenlik 6nlemlerini sik sik kontrol eder, ettirir.

22) Kis Mevsiminde Ekip Kontroliinii Yapar;

23)Kis sartlarinda atolye sahasindaki araglarin motor ve su
radyatorlerinde su kalip donmamasi igin Atélye Miihendisince gorevlendirilen

ekipleri kontrol eder.

9. ATOLYE IMAL TAMIR KONTROLORU
Gorevleri

1) Arizali Araglarin Ariza Tespitini Yapar;

2) Atolyede is emri agtirarak araglarin arizalarim tespit eder.
Atolyede yapilan imalat ve onarimlarin kontroliinii yapar.

3) Atolye Ustalan ile Birlikte islerin bitis siirelerini Belirler ve
Malzeme Sarfiyatini Kontrol Eder;

4) Posta basilar ve ilgili ustalarla, verilen iglerin teknik esaslar ve
mevcut imkanlara gore bitis siireleri hakkinda goriis bildirir. Imal, tamir ve
revizyonda kullanilan hammadde, yar1 mamul ve yedek pargalarin sarf
sekillerini kontrol eder. Hurda ve Kirpinti malzemenin degerlendirme etiitlerini
yapar. Imal, tamir ve revizyonda kullanilacak malzemelerin ambardan siiratle
is postalarina intikalini saglayacak malzeme trafigi sistemini gelistirir.

5) Atdlye Formeni ile Birlikte Arizali Makine ve Cihazlarin
Tamirlerinin Yapilmasini Saglar;

6) Mevcut is tikanikliklarmin sebeplerini arastiri, ¢areler bulut.

Bozuk makine, cihaz ve aletleri tespit edip tamirlerini yapilip faal hale

[y



getirilmesini saglar. Yapilan imal ve tamir ve revizyonlarin atélye formeni ile
birlikte son kontroliinii yapip tespit edilen noksan ve hatalar1 diizelttirir.
Randiman grafiklerinin hazirlanmasinda gerekli bilgileri toplar. Bu islerden
baska amirinin gorevi ile ilgili verecegi diger gorevleri yapar.

7) Onarilan Her Makine I¢in Is Emrini Agar ve Ginlik Isgilik
Kartlarim1 Tutar;

8) Atdlyede Onanma alinan her makine ve aragla imal edilen
malzeme, yedek parca vs. igir is

9) emri agar. Giinliikk is¢ilik kartlarindaki kayitlar1 ve ambardan

alinan malzeme vs. degerlerini bu kartlara islemesini saglar.

10. ATOLYE USTABASI
Gorevleri

1) On Hazirlik:

2) isemirleri ve is dagitim figleri diizenlenerek onarim yada revizyon
isleri i¢in At6lye Miihendisince postasina gonderilen makine yada araglar
isyerine aldirir. Yapilacak iglerin ayrintilarim saptar, elemanlarina gerekli
aciklamalar1 yapar ve onerilerde bulunur. Makine ve araglarin onarim i¢in
sokiilmesi sirasinda ilgili postanin basinda bulunur ve is emrinde belirtilen
arizalarin olup olmadigini1 yada bagka aksaklik bulunup bulunmadigini kontrol
eder.Malzeme Temini ve Dagitimin1 Yapar:

3) Calismalar ic¢in gerekli olan yedek parga, makine aksami,
malzeme vb. kalitesini ve miktarina iligkin ustalarin diizenleyecegi istek
fislerini inceler, uygun gérmesi halinde imzalayarak Atélye Formenine verir.
Ambardan alman yada piyasadan satin alinarak saglanan malzemeyi ustalara
dagitir.

4) Is Diizenini Saglar:

5) Postalarin belirli zamanlarda isbasi ve paydos yapmasini,

elemanlarin verimli bir tempoyla ¢alismasini izler, gerektiginde calismalara
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katilir ve isin Onemli bolimlerini personele anlatir ve gosterir. Postalar
arasindaki koordinasyonu saglar.

6) ilk Muayene ve Kontroliinii Yapar:

7) Onarim ve revizyon c¢alismalarmin ilgili ustalarca bildirilen
makine ve araglarin ilk muayene ve kontroliinii onlarla birlikte yapar, onlara
gordugi eksikliklerle yanlis tutumlar: agiklar ve gosterir; bunlarin giderilmesi
i¢in talimat verir.

8) Son Kontroliinii Yapar:

9) Makinelerin muayene ve kontrol sonunda isin kesin olarak
tamamlandig1 sonucuna varilmasi halinde durumu Atdlye Formenine bildirir
ve gerekli islemin yapilmasini saglar.

10) Giivenlik Onlemleri alir, Temizlik Islemlerini yaptirir.

11) Atdlye iginde alinan her tiirlii giivenlik onlemleri ile temizlik ve
diizenleme kurallarinin emrindeki personele de uygulanmasini saglar.
(Calismalar sirasindaki kullanilan alet, edevat, avadanlik, aygit, makine vb.nin
dikkatle saklanmasini ve yonteminde kullanilmasini1 gosterir

11. ATOLYE USTASI
Gorevleri

1) Hazirhk Islerini Yiiriitiir Istek Fislerini Diizenler Ustabasina
Yardimci Olur:

2) Ustabasinin verdigi isleri, teknik kurallara uygun olarak yapar.
Yapacag isler icin gerekli malzeme, yedek parca, avadanlik vb.nin istek fisini
doldurur ve Ustabasina verir. Onarilacak yada revizyona alinacak makine ve
araglarin sokiilme ve hazirlik islerini Ustabaginin gozetimi altinda yapar, is
emrinde belirtilen arizalardan bagka, arizalarin bulunmasi halinde durumu
Ustabasina iletir.

3) Giivenlik Onlemleri Alir ve Uyulmasini Saglar:

4) Calismalar sirasinda is is¢i ve isyeri glivenligi ile ilgili onlemlere

uyar ve yardimcilariyla ¢iraklarinda buna uymasini kontrol eder ve saglar.
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5) Temizlik Islerine Nezaret Eder:

6) Kullanmak iizere kendisine teslim edilen alet, aygit, avadanlik
vb.ni iyi ve yerinde kullanir, zarara ugratmaz, islerin bitiminde iyice temizler
veya temizlenmesini saglar. Yardimcilarinin kiyafetlerindeki temizligine de
Ozen gosterir.

7) Iscilik Kartlarini Kontrol Eder:

8) Giinliik is¢ilik kartlarinin doldurulmas: konusunda yardimcisina
talimat verir. Her isgiinii sonunda bunlar1 kontrol eder, Ustabasina verir. Atdlye
Miihendisinin gerekli gérmesi halinde At6lye disinda da galisir.

9) Onarilan Araglarin ilk Muayenesini Yapar Aksakliklar1 Saptar:

10) Bitirilen islerin ilk muayene ve kontroliinii Ustabas: ile birlikte
yapar. Onarim ve revizyon igin sokiilen makine ve araglardaki hatalarin
bilgisizlik yada fabrikasyon hata olup olmadigin: arastirir ve Atdlye Formenine
bilgi verir.

11) Is Kazalarmna kars1 Tiim Onlemleri Alir:

12) Atdlyedeki her boliimiin ustabasi (Kaporta, boya elektrik, sase,
torna, ¢ark hane, motor vb.)

13) kendi boéliimiinde olabilecek herhangi bir i kazasina kars: tiim
onlemleri alir ve At6lye Ustabasinin bulunmadigi zamanlarda isleri onun adina
yuratir.

14) Hafif Sasi Postasi:

15) Otomobil ve kamyon gibi araglarla lastik tekerlekli traktorlerin
debriyaj dahil (motor, elektrik donanimi, radyator, déseme, kaynak, kaporta ve
boya isleri harig) biitiin 6teki kisimlarinin onarim ve revizyonlarini yapar.

16) Agir Sasi Postast; -

17) Yol yapim islerinde kullanilan agir makinelerle agir kamyon ve
traktorlerin debriyaj dahil (motor, elektrik donanimi, radyatdr, doseme,

kaynak, kaporta ve boya isleri hari¢) butiin 6teki kisimlarinin onarim ve

revizyonlarini yapar.
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18) Motor Postasi:

19) Benzin ve dizel motorlar1, hava kompresorleri ve su pompalarinin
onarim ve revizyonlarini yapar.

20) Elektrik Postast:

21) Her tiirlii motorlu aracin biitiin elektrik diizeninin jeneratorlerle
motorlariin ve gerektiginde atdlye binalari ile oOteki tesislerin elektrik
tesisatinin onarim ve revizyonlarini yapar.

22) Cark hane Postas:

23) Her tiirlii tesviye, torna, freze, taglama ve delme isleriyle hava
tabancalar1 ve krikolarin onarimlarini yapar.

24) Demir-Kaynak Postasi:

25) Araglarda, yol-koprii, tesis yapimi iglerinde elektrik ya da
oksijenle her tiirlii kaynak isleriyle soguk ve sicak demir islerini, sagtan ve
tenekeden yapilacak her seyin kaynak ya da pergin islerini, radyator
onarimlarini yapar.

26) Kaporta ve Boya Postast:

27) Motorlu, motorsuz her tiirli araglarin karoserlerinde meydana
gelen eziklik, egrilik ve ¢atlaklarin diizeltilerek eski haline getirilmesi ve yine
eski renginde boyanmasi, gerektiginde yazili ya da sekilli trafik isaret
levhalarin boyanmasi isglerini yapar.

28) Marangoz Postasi:

29) Her tiirlii araglarin aga¢ ve tahta kisimlarinda eskimis ya da
kirtlmis olanlarin yerine yenilerinin takilmasi, atdlye binalariyla biirolarina ve
gerektiginde 6teki tesislerin her tiilii dograma ve marangozluk isleri ile ambalaj

sandiklarinin hazirlanmasi, ara¢ désemeleri, branda ortiileriyle ilgili isleri

yapar.
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12. ATOLYE USTA YARDIMCISI:
Gorevleri

Atolye Ustabasi ve ustasindan alacagi talimatla, her tiirlii makine ve
aracin bakim, onarim ve imalat ile ilgili islerin emrindeki kalifiye ve diiz
is¢ilerle zamaninda, istenilen kalitede yapilmasini temin eder ve bunun
sorumlulugunu tasir. Arag, gere¢ ve Olglim aletlerini kullanir, bunlarin
periyodik bakim ve onarimini yapar. Isi ile ilgili yedek parga ve malzemeyi

korur. Atolye Ustasinin bulunmadig1 zamanlarda onun sorumlulugunu tasir.

13. ASFALT USTASI
Gorevleri
a) Kazanda Calisanlar:
1) Kullandigi Kazanin Akaryakit ikmalini Yapan ve Kazanin Kagak
Yapmamasina Dikkat Eder:

Kullandig1 kazan igin gerekli akaryakit ve 6teki malzemelerin siirekli
ve yeterince bulundurulmasini saglamak i¢in en yakin igyeri amirine bilgi verir
ve ikmalini yapar. Kullandigi kazanin (buhar,sicak,su,yag) kagak
yapmamasina dikkat eder. Gerektiginde kagak yapan borulari kériikleyerek
onarim ekibi gelene kadar kazanin giivenle ¢aligsmasini saglar.

2) Kazanda Kullanilan Akigkanin Niteligini Kontrol Eder:

Kazanda kullanilan akiskanin (su ve yag) niteliginin kendisine dnceden
verilen bilgiler uyarinca, kontroliinii yapar. Akiskandaki bozulma giderilebilir
cinsten ise kendisi gidermege calisir, gideremediklerini en yakin igyeri amirine
duyurur.

3) Devrelerin Temizlik ve Ayarlarin1 Yapar:

Devrelerin 1sitilmasi igin gerekli ayarlamalar1 yapar, bu devrelerin
kapama ve agma islemlerini idare eder. Briilor, 1sitici filtre ye kazanin temizligi
ile ayarlarini yapar.

4) Asfalt Tesislerinde Isitma iglemini Yapar:
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Sabit asfalt tesislerindeki 1sitma islemi ile ilgili her tiirlii isi yapar.
5) Depolardan Asfaltin Alinmasini ve Bosaltilmasini Saglar:

Asfalt depolarindan asfaltin alinmasini ve bosaltilmasini saglar.
6) Kazanin, Giinliik ve Periyodik Bakimini Yapar:

Is bitiminde, verilmis ise yagcisi ile birlikte, kazamin bakimini ve
temizligini yapar, her an goreve hazir bulundurur. Kendisine teslim edilen
kazanin periyodik (haftalik, aylik 6 aylik) bakimini Bakim Talimati uyarinca
yapar ve "Kontrol Karti"n1 tutar.

7) Kazanin Alet ve Avadanliklarinin temizligini Yapar. Ariza Durumunda
Amirine Bilgi Verir Kazanin demirbas alet ve avadanliklarini korur,
temizlik ve bakimini yapar.

Ozel bilgi istemeyen kiigiik onarimlari yapar, gideremedigi arizalan en
kisa zamanda amirine bildirir. Gerektiginde kazanin revizyonunda ustalarla
caligir.

8) Kazan Ile Ilgili Formlar1 Doldurur ve Gerektiginde Ayni1 Guruptaki Oteki
Makineleri Kullanir:

Kazan ile ilgili formlar1 yontemine uygun olarak doldurur, saklar ve
gerektiginde ilgililere verir. Pozisyon grubu siralamasina gore gerektiginde
(bilgi verilmek ve operator ehliyetnamesine islenerek kosuluyla) ayni gruptaki

Oteki makineleri de kullanir.

b)Buhar Jeneratoriinde Calisanlar:

1) Bitiimlii Malzemenin Kanacag1 Sarni¢ Vagonlarini Kontrol Eder.

ve Bitlimii Gerekti dereceye Kadar Isitir:

I[sitma islemine baglamadan 6nce, bitlimlii malzemenin konacag sarnig
vagonlarinda bir ariza olup olmadigina bakar, gordugt aksakliklari bir
tutanakla igyeri amirine bildirir.

Vagon kagidi, hamule senedi gibi belgeleri inceleyerek bitiimlii

malzemenin cinsini ve ona gore 1sinma derecesini saptar. Buna gore buhar
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jeneratoriinii ayarlar ve vagona baglar. Bitiimii gerekli dereceye kadar 1sitir ve
yardimcilariyla birlikte rileytanklara bosattir.

2) Vagonlar1 Teslim Alma ve Sevk Islemini Yapar:

Istasyona gelen dolu vagonlar1 teslim alir. Bosalinca sevk islemini
yapar.

3) Buhar Borularinin Temizligini Yapar:

Buhar Jeneratdriinii bagladig asfalt sarnicindaki bittimlii malzemenin
bosaltilmasindan sonra, buhar borularinda su kalmamasi i¢in serbest buhar
vererek buhar borularinin temizlenmesini saglar. Buhar emniyet valfini kontrol
eder.

4) Serpantin Borularinin Kireglenmesini Onler:

Serpantin borularin kire¢lenmesini 6nlemek i¢in zaman zaman g¢esitli
ila¢ kullanarak borular1 yikar ve su kagirip kagirmadigini kontrol eder.

5) Kazan Igindeki Ates Tuglalarinin Saglamligini Kontrol Eder:

Kazan i¢indeki ve kapaklardaki ates tuglalarmin saglam olup
olmadigini siirekli olarak kontrol eder.

6) Santriflijj Pompasinin Caligmasini Saglar:

Santriflij pompasinin ¢alismasini, lastik hortumlarin iyi baglanmasini
ve i bitiminde bu hortumlarin vagondan ayrilmasini Saglar.

7) Jeneratoriin Su Seviyesini ve Buhar Basincini Kontrol Eder:

Jenerator su seviyesi ile buhar basincisini istenilen diizeyde tutar ve
stirekli olarak kontrol eder.

8) Jeneratoriin Periyodik Bakimini Yapar Arizalan Amirine Bildirir:

Kendisine teslim edilen buhar jeneratoriiniin Bakim Talimatina gore
giinliik haftalik, aylik bakimini ve akaryakit ikmalini yaparak makineyi her an
calisir durumda bulundurur. Makine kontrol kartini tutar.

9) Calisma Giivenligini Saglar:

Asfaltin 1sitilmasi ve pompaji aninda gerekli tiim galigma giivenligini

saglar, yangin sondiirme aygitlarini kullanima hazir bulundurur.
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10) Makine ile Ilgili Formlar1 Diizenler. Gerektiginde, Aymni
Guruptaki Makineleri Kullanir:

Makine ile ilgili formlar: talimatlara uygun bigimde diizenler, saklar ve
gerektiginde ilgililere verir. Pozisyon grubu siralamasina gére gerektiginde,
(gerekli bilgi verilmek ve operatdr ehliyetnamesine islenmek kosulu ile) ayni

gruptaki 6teki makineleri kullanir.

¢) Asfalt Depo Buhar Kazaninda Calisanlar:

1) Buhar Kazanini Talimatlara Uygun Olarak Calistirir:

2) Buhar kazaninin verimli ¢alismasi i¢in kazan ve kazana bagl
tamamlayici pargalarin talimatina uygun olarak calismasini saglar. Kazana
yumusak su veren su tavsiye aygitinin talimatina gére ¢aligmasini Saglar ve
caligma sirasinda gerekli kontrolii yapar.

3) Serpantin Borularinin I¢indeki Suyu Bosaltir;

4) Giunliik ¢calismasinda en az iki kez, asfalt ana sevklerinin buhar
cikis vanalarina blof yaptirarak serpantin borularin iginde birikmis olan suyun
bosaltilmasini Saglar.

S) Bitlimlii Malzemenin Pompaj Derecesini Ayni1 Diizeyde Tutar:

6) Ana asfalt tanklarindaki bitlimlii malzemenin akigini bilir ve is
verimini diislirmemek i¢in pompaj derecesini siirekli olarak ayni diizeyde tutar.

7) Buhar Basincin1 Kontrol Eder:

8) Buhar basincinin ve kazan malzemenin pompaj derecesine kadar
1sitilmasini Saglar.

9) Briilordeki Ayarlan Yapar:

10) Briilordeki yakit ve hava karigimini ayarlar.

11) Kazanin Periyodik Bakim Onarim ve Temizlik islerini Yapar:

12) Kazanin haftalik bakimi ile kazanin ve kazadan asfalt deposuna
giden vanalarin kontrol ve onarimini yapar.

13) Buhar Kazaninin Yakit ikmalini Yapar. Malzeme Yedek Parga
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v.b. Talepleri Amirine Bildirir:

14) Buhar kazan, yakit1 olan Fuel-Oil ve motorinin, bitmeden ikmali
i¢in zamaninda amirine haber verir.

15) Kazan ve Tesisatin Arizasini Amirine Bildirir, Gerekli Giivenlik
Onlemleri alir:

16) Kazan ve tesisatinin arizalanmasi durumunda en yakin amirine
bilgi verir ve gerekirse onarimi yapan usta ile birlikte ¢alisir. Teslim aldig:
kazan, takim avadanligi korumak i¢in gerekli giivenlik Onlemlerini alir, d-
Asfalt Deposunda Calisanlar:

17) Tesislerde Posta basinin Yardimciligini Yapar:

18) Tesiste ve ikincil igyerinde yapilacak tiim islerde Posta basinin
yardimcisidir. GOrevini onun verecegi emirlere gore ytiriitlir ve sonucundan
bilgi verir. Posta baginin bulunmadigi zamanlarda isleri onun adina yapar.

19) Makine ve Aygitlarin Ayar, Kontrol ve Onarimlarin1 Yapar:

20) Tesisat makine ve aygitlarinin (buhar kazani, briilor, kizgin yag
kazani, asfalt pompasi, iskele, depolar, boru donanim v.b.) ayar ve kontrolleri
ile arizalarin giderilme islerinin yapar. Bunlarin stirekli olarak ¢aligir durumda
bulundurulmasini saglar. Onaramadig: biiyiik arizalan ilgililere iletir.

21) Sabit Asfalt, Depo Tanklari Ile Ilgili islemleri Yapar:

22) Sabit Asfalt Depo tanklarini talimatlarina goére doldurur, isitir,
bosaltir ve temizler, e- Emiilsifiye Asfalt Isinde Calisanlar:

23) Emiilsiyon Degirmeninin Calismasin1  Saglar Emiilsiyon
degirmenin verimli ve arizasiz ¢aligsmasini saglar.

24) Kullanilan Malzemelerin Etiketlenme Islemini Yapar:

25) Kendisine teslim edilen ¢esitli malzemenin birbirine
karistirilmamasini  saglamak igin cinslerini belirterek etiketler. Ziyana
ugratmayacak bigimde kullanir.

26) Isitma Devrelerine Kumanda Eder:

27) Karisimda kullanilacak bitiimlii malzeme ile suyu (¢6zelti) gerekli
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dereceye kadar 1sitmak i¢in buhar ya da yag 1sitma devrelerine kumanda eder.

28) Katki Maddelerine istenilen Yiizdelerle Karistirarak Emiilsiyon
Haline Getirir ve Depolar:

29) Gerekli katki malzemesini istenilen yiizdelerde eriyik haline
getirerek yoOntemine gore 1sitilmig bitimli malzeme ile emiilsiyon
degirmeninde karistirir ve emiilsiyon haline getirir. Degirmenden ¢ikan asfalt
emiilsiyonundan sik drnekler alarak, istenilen nitelikte olup olmadigini kontrol
eder. Elde ettigi emiilsiyonlarin cinslerine gore ayr1 depolanmasini saglar ve
depolama sirasinda fazla kopiik yaparak tasmamasi i¢in ikinci depoya (tanka)
gerekli aktarmay1 yapar. Gerektiginde de gelen tagima vasitalarina doldurur.

30) Emiilsiyonun Tankta Sirkiilasyonunu Saglar:

31) Asfalt emiilsiyonu uzun silire niteligini koruyamadigindan
emiilsiyonun beklemesi gerektiginde, tankta en az haftada bir kere sirkiilasyon
yapar.

32) Emiilsiyon Degirmeninin ve Aksesuarlarinin Bakim ve
Temizligini Yapar, Alet ve Avadanliklar1 Korur:

33)Is bitiminde, verilmis ise yagcis1 ile birlikte, makinenin,
emiilsiyon degirmenini, pompalarin ve aksesuarlarinin bakimini ve temizligini
yapar. Makineyi her an goreve hazir bulundurur. Makinenin demirbas takim,
alet ve avadanliklarini korur, temizlik ve bakimini yapar.

34) Ariza Durumunu Amirine Bildirir ve Makinesiyle Ilgili Formian
Doldurur.

35)Ozel bilgi istemeyen kiigiik onarimlari yapar, gideremedigi
arizalan en kisa zamanda amirine bildirir. Gerektiginde onarimda ustalara
yardim eder. Makinesi ile ilgili formlar1 y6ntemine uygun olarak doldurur.
Elde edilen emiilsiyonla ilgili formlar1 diizenleyerek isyeri amirine giinii
giiniline bildirir.

36) Gerektiginde Ayni Gruptaki Makineleri Kullanir.

37) Pozisyon grubu siralamasina gore gerektiginde (bilgi verilmek ve
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operator ehliyetnamesine islenmek kosuluyla) ayni gruptaki 6teki makineleri
de kullanir, f. Asfalt Vagon Tamirinde Calisanlar:

38) Sarni¢li Vagonlarin Kontroliinii Yapar:

39) Gelen sarni¢li vagonlari kontrol eder. Bunlarin igerisinde bulunan
asfaltin 1sitilmasi sirasinda, buhar kagaklar1 var ise giderilmesi i¢in gerekli
onlemleri alir.

40) Vagon Arizalarin1 Giderir:

41) Vagon bosaltildiktan sonra, ortaya ¢ikacak arizayi kendi olanag:

icerisinde onarir, onaramadiklarini birer raporla ilgililere bildirir.

14.ASFALT USTA YARDIMCISI
Gorevleri
a) Eritme Kazaninda Calisanlar

1) Asfalt Emiilsiyonu I¢in Kimyevi Maddelerin Eritme islemini
yapar:

Yapilacak asfalt emiilsiyonun cinsine gére kimyevi maddeleri verilen
Olciilere gore baskiilde tartar, eritme kazanlarindaki eritme islemini yapar.

2) Bitiimlii malzemeyi Istenilen Sicakliga Kadar Isitir.

Eritme kazaninda 1sitacagi bitimlii malzemenin, cinsine gore belirli
dereceden daha fazla isitilarak bozulmasina ya da yanmasina engel olacak
bicimde, istenilen sicakliga kadar 1sitilmasini saglar.

3) Asfalt Eriyigi ve Karigimini Hazirlar:

Asfalt emiilsiyonu elde etmekte kullanilan emilgatér ile stabilizatorii
kendisine verilen karisim formiiliine gore suya ilave ederek eriyigi hazirlar.
Cins ve miktarlar1 belirlenen kimyevi maddeleri erittikten sonra ¢ozeltiyi ana
tanka pompa ile basarak gereken miktarda asfalt emiilsiyonu karigimini

hazirlar.

4) Tankin Isitilma Islemini Yapar: /\/\/
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Tankin odunla 1sitilmasi durumunda tankin altinin ve gevresinin
temizlenmesini saglar, taginma sirasinda ise yiiksekten alev ile 1sitilma isini
yapar.

5) Kimyevi Madde Dolu Olan Varillerin Kontroliinii Yapar:

Kimyevi maddelerle dolu olan varillerin bulundugu yeri hergiin
kontrol ederek sizinti ve akma durumunda gerekli 6nlemin alinmasi igin
amirine haber verir.

6) Makinenin Giinliik ve Mevsimlik Bakimini Yapar;

Is bitiminde, verilmis ise yagcisi ile birlikte, eritme kazaninin
bakimini ve temizligini yapar.

Makineyi her an goreve hazir bulundurur. Mevsim sonunda tanklarin
genel bakimini yapar ve MC 30 ile boyanmasini saglar.

7) Makinenin Takim Alet ve Avadanliklarrm Korur. Ama
Durumunun Amirine Bildirir.

Makinenin demirbas takim, alet ve avadanliklarini korur, temizlik ve
bakimini yapar.

8) Birlikte Calistif1 Iscileri Kontrol Eder. Asfalt Ustasina Yardimei
Olur.

b) Birlikte calistig1 diiz iscilerin tehlike yaratacak bi¢gimde ¢alismasina
engel olur, Asfalt Pompasinda Calisanlar:
1) Sarni¢ Vagonlardaki Arizay: Saptar:

Bosaltma igine baglamadan 6nce, sarni¢ vagonlarinin i¢indeki bitiimlu
malzemenin ziyan olmasina yol agacak bir arizasi bulunup bulunmadigina
bakar, gordiigii aksakliklar bir tutanakla saptar.

2) Bittimlii Malzemenin Cinsine Gore Isinma Derecesini Saptar:

Vagon kagidi, hamule senedi gibi belgeleri inceleyerek bitlimli
malzemenin cinsine gore 1sinma derecesini saptar. Buna gore ayarlayici buhar,

yag v.b. jeneratoriinii vagona yada asfalt kazanina baglar, ytikii 1sitir ve gerekli
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derecede sicaklik elde edilinceye kadar pompa makinesini galistirir ve yiikii
bosaltir.

3) Makineyi Calistirir Durumda Tutar:

Sorumlulugunda bulunan pompa makinesinin her an ¢aligir durumda
bulunmasini saglamak tiizere bakimini yapar. Arizalandifinda is kaybini
onlemek iizere zaman ge¢irmeden durumu ilgililere bildirir.

4) Rileytanklara Malzeme Yiikler:

Rileytanklara hangi depodan ya da sarni¢ vagonundan ne miktarda
hangi malzemeden ytiklendigi kayitlara gegirir.

5) Giivenlik Onlemlerini Alir:

Bosaltma ya da yiiklemeler sirasinda (filtre kirlenmesi, buhar
borularinda su birikmesi, hortumlarda gatlaklar veya tikanmalar meydana
gelmesi gibi) ¢alismalar1 engelleyecek durumlara ve kontrol deligine agik ates
yaklastirilmamasina dikkat etmek, yangin sondiirme aygitlarint hazir
bulundurmak gibi yanginlara karsi giivenlik onlemlerini alir ve isin devami
sliresince bunlara uyulmasini saglar.

6) Makinenin Periyodik Bakimini Yapar, Hortumlarin Temiz
Tutulmasini Saglar:

Pompa makinesinin giinliik ve haftalik bakimlarini yapar, Makine
Kontrol Kartini tutar.

Makinenin akaryakit ve yag ikmalini yapar. Her bosaltmadan sonra,
malzemenin donmasina meydan vermeden makineyi ve hortumlar: gerektigi
gibi yikar ve temizler, sonraki ¢aligmalara hazir bulundurur.

¢) Rileytank'da Calisanlar:
1) Bitiimlii Malzemeyi Rileytanka Doldurur ve Piiskiirtme
Sicakligina Kadar Isitir:
Bitiimlii malzemeyi depolardan asfalt pompasi ile Rileytanka arka
motoru zorlamadan doldurur ve istenilen yere tasir. Bitimli malzemeyi

bosaltmadan o©nce gerekirse, rileytankin arka motorunu ve briiloriinii
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calistirarak istenilen pompaj ve piiskiirtme sicakligina kadar, gerekli glivenlik
Onlemlerini alarak, 1sitir ve distribiitére verir. Isitma sirasinda bitiimli
malzeme kopiiriirse durumu en yakin amirine duyurur ve koplirerek tagsmasina
engel olmak i¢in bril6rii durdurur.

2) Bosaltmadan Sonra Tanki Temizler, Rileytankin Hortumlarini
Baglar ve Cozer:

Bosaltmadan sonra tanki, asfalt pompasi ve hortumlar1 uygun bir
madde ile yikayarak temizler. Bitlimlii malzeme alip vermede rileytankin asfalt
hortumlarin1 baglar ve ¢bzer. Samandiranin siirekli olarak ¢aligir durumda
olmasini saglar.

3) Treyler Cekici Operatoriiniin Yardimcisidir:

Treyler Cekici Operatoriiniin en yakin yardimcisidir. Gorevlerini
onun talimatlar1 uyarinca yriitiir.

4) Makinen in Giinliik ve Periyodik Bakimini Yapar, Makinenin
Demirbas Alet ve Avadanliklarini Korur:

[s bitiminde, verilmis ise yagcisi ile birlikte, makinenin bakimini ve
temizligini yapar. Makineyi her an goreve hazir bulundurur. Kendisine teslim
edilen makinenin periyodik (haftalik, aylik, 6 aylik) bakimini1 Bakim Talimati
uyarinca yapar ve kontrol kanini tutar. Makinenin demirbas alet, takim ve
avadanliklarini korur, temizler ve bakimini yapar.

5) Ariza Durumunu Amirine Bildirir:

Ozel bilgi istemeyen kiigiik onarimlar1 yapar, gidermedigi, arizalan
en kisa zamanda amirine bildirir. Gerektiginde makinenin revizyonunda
ustalarla birlikte ¢alisir.

6) Gerektiginde Ayni Guruptaki Oteki Makineleri ve Asfalt
Pompalarin1 Kullanir:

Pozisyon grubu siralamasina gore gerektiginde (bilgi verilmek ve

operator ehliyetnamesine iglenmek kaydi ile) ayni gruptaki 6teki makineleri de
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d- Distribiitérde Caliganlar:

1) Distribiitoriin ve Rileytankin Hortumlarini Baglar ve Cozer:

Distribiitoriin ve rileytankin bitimlii malzeme ile doldurulmasinda
hortumlar1 baglar ve ¢ozer.

2) C ve F Karsiliklarinmi Bilir:

Asfalt cinslerini, tatbik 1silarini, 1sitma ve alev alma derecelerinin C
ve F olarak kag¢ dereceye karsilik oldugunu, bilmekte yiikiimliidiir.

d) Bitiimlii Malzemenin Cinsine Gore Isitilmasini Saglar:

Distribiitoriin serecegi bitiimlii malzemenin cinsine goére isitilmasini
saglamak icin arka motoru g¢aligtirir. Briilorleri yakar, 1sitma sonuna kadar
bitlimlii malzemenin tasmamasina ve gereginden ¢ok isinmamasina dikkat
eder. Isitma sirasinda bitiimlii malzeme koplirmeye baslarsa briilorleri
sondiiriir ve en yakin amirinden ne yapilacagi konusunda bilgi ister.

1) Piskiirtme meme ve Borularini Yola Gore Ayarlar ve Piiskiirtme
Islemini Yapar:

Piiskiirtme meme ve borularinin yola gore ayarlanmasinda, tikanik
olan memelerin agilmasina ve meme pimlerinin saglam olup olmadigina dikkat
eder. Asfalt serme seridi basindan, vanayi agarak tam baslama yerinden asfaltin
pliskiirtmesini saglar.

2) Tankin Valf Stizge¢ ve Samandirasini Kontrol Eder:

Tankin havalandirma valf ve borusu ile pompadaki emis ve ¢ikis
stizgeclerini sik kontrol eder. Tankin samandirasini kontrol eder ve operatore
gerekli uyarida bulunur.

3) Gerektiginde Besinci Tekerlegi Calismasini Kontrol Eder:

Gerektiginde besinci tekerlegi indirir, kaldirir, bakimini yapar ve
normal ¢aligip ¢alismadigini kontrol eder.

4) Distribiitoriin Pompa, Meme vb. Mazot yada Astarla Yikar:

Is bitiminde distribiitériin pompa, hortum, meme v.b. deki bitiimiin

donmamas i¢in bunlar1 mazot ya da astarla yikar. Bitlim si¢rayarak kirlenen
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kisimlar1 temizler.

5) Distribiitoriin Bakim ve Temizligini Yapar:

Distribiitériin kazani, arka motoru ile bunlarla ilgili takim ve
avadanliklarin talimatlara uygun olarak bakimini, temizligini ve ufak
onarimlarini yapar. Yapamadig: arizalan en kisa zamanda amirine bildirir.

6) Distribiitorlerin Takim ve Avadanliklarini Korur, Yangin ve
Giivenlik Onlemlerini Alir:

(Calismalar sirasinda her tiirlii givenlik 6nlemlerini alir ve yangin
sondiirme aygitlarini stirekli olarak yaninda bulundurur. Distribiitérle ilgili
takim ve avadanliklarin korunmasini saglar.

7) Distribiitor Operatorlerine Yardim Eder:

Distribiitdr operatdriine yardim eder ve makine ile ilgili formlari tutar.

15.ASFALT PLENTI OPERATORU
Gorevleri

1) Karisim Hazirlama ve Kapak Ayarti:

Laboratuar teknisyeni ya da isyeri amirinden 6nceden stok edilmis
agregalardan hangi oranda karistirilacagim ve bitlimlii malzemenin ne
miktarda verilecegini 6grenir. Bu karisimi saglayacak bigimde soguk ve sicak
silo kapak ayarlarini yapar.

2) Karisimi Isitma:

Karisimin 1sitilmasi igin briilorleri yakar. kullanilacak akaryakit ve
madeni yaglarin yeterli miktarda bulundurulmasini saglamak bakimindan
isyeri amirini uyarir.

3) Malzemenin Bosaltilmast:

Yontemine uygun olarak olusturdugu malzemeyi plent ¢ikis agzindan
nakliye araglarini bosaltir.

4) Bosaltma Isleri:

Calisma bitiminde karigtirici silonun, mamul malzeme silosunun,
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sicak silonun ve tamburdaki malzemelerin bosaltilmasini saglar.

5) Soguk Silolarin Gozetimi:

Soguk silolarin stirekli dolu olmasini gézeterek karisimin bozulmasini
saglar.

6) Malzemenin Cinsi:

Kullandig1 malzemenin cinsine dikkat eder. Degisiklik durumunda
dizayndaki degisikligi Laboratuar Teknisyeni ile isbirligi yaparak saptar.

7) Elek Degistirme:

Gerektiginde makinenin eleklerini degistirir.

8) Bakim ve Onarim:

Vardiya bitiminde (bu is i¢in gorevlendirilmis yagci varsa onunla
birlikte makinenin bakimini ve temizligini yapar. Makineye ait form ve
belgeleri talimatlara uygun bigimde doldurur, imzalar, saklar ve gerektiginde
ilgililere verir. Lastik onarimi, kazma, takma, s6kme, kayis takma, germe,
ampul degistirme v.b. gibi 06zel bilgi gerektirmeyen onarimlar1 yapar.
Yapmadiklarini en yakin amirine duyurur.

9) Makine ve Geregleri Saklama:

Kendisine teslim edilmis olan makine ile takim ve avadanlig: saklar.

10) Oteki Makineleri Kullanma:

Pozisyon grubu siralamasina gore gereksinme duyuldugunda (gerekli
bilgi verilmek ve operatdr ehliyetnamesine iglenmek kosulu ile) ayni gruptaki
oteki makineleri kullanir.

90 Ton/Saat Kapasite Ustiindeki Asfalt Plentinde Calisanlar:

1) Karisim Hazirlama, Kapak ve Bec Ayarti:

Laboratuar Teknisyeni ya da isyeri amirinden, 6nceden stok edilmis
agregalardan hangi oranda karigtirillacagim ve bitliimlii malzemenin ne
miktarda verilecegini 6grenir. Bu karigimi saglayacak bigimde soguk ve sicak
silo kapak ayarlari ile bec ayarlarini yapar.

2) Karisimi Isitma:
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Karigimin 1sitilmasi igin briilorleri yakar. Kullanilacak akaryakit ve
madeni yaglarin yeterli miktarda bulundurulmasini saglamak bakimindan
isyeri amirini uyarir.

3) Malzemenin Bosaltilmasi:

Y 6ntemine uygun olarak olusturdugu malzemeyi plent ¢ikis agzindan
nakliye araglarini bosaltir.

4) Bosaltma isleri:

Calisma bitiminde karistirici silonun, mamul, malzeme silosunun,
sicak silonun ve tamburdaki malzemelerin bosaltilmasini saglar.

5) Soguk Silolarin Gozetimi:

Soguk silolarin siirekli dolu olmasim1 go6zeterek karigimin
bozulmamasi saglar.

6) Malzemenin Cinsi:

Kullandig1 malzemenin cinsine dikkat eder. Degisiklik durumunda
dizayndaki degisikligi Laboratuar Teknisyeni ile igbirligi yaparak saptar.

7) Elek Degistirme:

Gerektiginde makinenin eleklerini degistirir.

8) Bakim ve Onarim:

Vardiya bitiminde (bu is i¢in gorevlendirilmis yagc1 varsa onunla
birlikte) makinenin bakimini ve temizligini yapar. Makineye ait form ve
belgeleri talimatlara uygun bi¢imde doldurur, saklar ve gerektiginde ilgililere
verir. Lastik onarimi, kazma takma, sokme, kayis takma, germe, ampul

degistirme, v.b, gibi 6zel bilgi gerektirmeyen onarimlar1 yapar.
Yapamadiklarini en yakin amirine duyurur.

9) Makine ve Geregleri Saklama;

Kendisine teslim edilmis olan makine ile takim ve avadanlig1 saklar.

10) Oteki makineleri Kullanma:

Pozisyon grubu siralamasina gore gereksinme duyuldugunda (gerekli

bilgi verilmek ve operator ehliyetnamesine islemek kosulu ile) ayni1 gruptaki
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oteki makineleri kullanir.

Elektronik Kumandali Karistiricida Caliganlar: 1. Plentin Kurulmas:

Makinelerin kurulacagi bitlimlii malzemenin ve agreganin depo
edilecegi yerleri, ¢alisma kosullar1 uyarinca yapilmis olan plana gore,
hazirlattirir ve plentin kurulmasinda galisir. 1k ¢alisma kontroliinii yapar.

11) Unitelerin Kurulmast:

Mineral agreganin soguk besleyicinin, kurutucunun toz toplayici ve
eleme ayirma {initelerinin yéntemine uygun olarak kurulmasini saglar.

12) Kurutucunun Egimi:

Kurutucunun istenilen egimde kurulmasini ve kurutucu becerilerinin
normal ¢alismalarini saglar.

13) Cesitli Diizen Ayarlan ve Kontrolleri:

Plentin deneme ¢alismalarina baglandiginda, soguk besleyicinin,
sarsma (vibrasyon) diizeyinin filler besleme diizeninin ve eleme tesisindeki
pirometrenin (sicaklik Glger) ayarlarini ve kontrollerini yapar. Bu ayarlarin
elektrik kumanda diizeni ile ilgililerini kontrol eder.

14) Plentin Calistirilmast:

Plente ait bitlim {initelerini elektronik kumanda kabininden ¢aligtirir.
Calismalar1 ve ariza olup olmadigini elektronik kumanda tablasindan izler.
Ariza sonucu beliren uyari sinyallerine gore gerekli iinitelerdeki onarim ve
ayarlar1 yapar., Sartnameler uyarinca sicak karigim elde etmek icin plenti
caligtirir.

15) Kapak Ayan:

Silolardaki tasma ve azalmalara engel olmak i¢in kapak ayarlarini
yapar.

16) Biiylik Tanelerin Kontrolii:

Calismalar sirasinda biiyiik tanelerin tasima borusundan digar1 atilip
atilmadigini kontrol eder.

17) Elek Kontrolii:
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Ayirma  tesislerindeki eleklerin belli zamanlarda yirtilip
yirtilmadigini, her elegin normal yiikiiniin tstiinde ytiklenmesinin nedenlerini
arastirir, gerekli ayar ve kontrolleri yapar.

18) Silolarin Seviye Kollan:

Hacim ve siireklilik esasina gore ¢alisan plentlerde sicak silolarin
seviye kollarini siirekli ¢alisir durumda bulundurur, ayarlama ve oranlama silo
kapaklarinin ayar ve kontrollerini yapar.

19) Mil ve Kazan Ayari:

Karistirict milin doniisliniin, pabuglarinin yenilik ve eskiliginin,
agilarinin ve karistirici kazanin fazla yliklenmemesi igin gerekli ayarlan ve
kontrolleri yapar.

20) Soguk Besleme Silolari:

Soguk besleme silolarini siirekli olarak dolu bulundurur. Agreganin
birbirine karigmasini dnler.

21) Plentin Giinliik Kontrolii:

Herglinplenti ¢alistirmadan once biitiin {initelerin ¢evrelerini dolagir,
calismaya engel bir durum bulunup bulunmadigini arastirir.

22) Plentin Bakim:

Plentin ve {initelerin her tiirlii bakimini yapar.
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16.ASFALT SERICI OPERATORU
Gorevleri

1) Serme Isi:

Makinesini serme. Yapilacak yere gotiiriir. Enine ve boyuna istenilen
egimde serme yapmak i¢in makinesini ayarlar. Sermenin ayni1 cinsten olmasina
dikkat eder.

2) Karisimin Kalinlig::

Karisimin kalinligini1 karigimdaki en fazla done Olgiistintii dikkate
alarak ayarlar.

3) Kontrol ve Ayar:

Profile uygun ve diizgiin bir asfalt betonu kaplama sathi elde etmek
icin serici (finisher) motorunun paletli aktarma ve yiiriiylis sistemlerini,
kalinlik ayar diizenini iitiileme sistemlerini ise baglamadan dnce kontrol eder ve
geregine gore ayarlar.

4) Serme Bitimi:

Serme sonunda, bir sonraki serme baslangicinin saglanmasi
bakimindan sermenin ahsap bir lata ve kum tizerinde bitmesine dikkat eder.

5) Bakim ve Onarim:

Vardiya bitiminde (bu is i¢in gorevlendirilmis yagci varsa onunla
birlikte) makinenin bakimini ve temizligini yapar. Makineye ait form ve
belgeleri talimatlara uygun bi¢imde doldurur, saklar ve gerektiginde ilgililere
verir. Lastik onarimi, kazma takma, s6kme, kayis takma, germe, ampul
degistirme v.b. gibi 0zel bilgi gerektirmeyen onarimlar1 yapar.
Yapamadiklarini en yakin amirine duyurur.

6) Periyodik Bakim ve Kayit Tutma:

Kullandig1 makinenin periyodik bakimini yapar. Ne kadar alanda
serme yaptiginin giinliik kaydini tutar.

7) Makine ve Geregleri Saklama:

Kendisine teslim edilmis olan makine ile takim ve avadanlig: saklar.
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8) Makinenin Giivenlik ve Temizligi:

Is giinii bitiminde makinesini uygun bir yere gotiirerek park eder.
Gerekli isaretlemeleri yaparak aracin hasara ugramamasini saglar. Makineye
zarar verecek malzeme birikintilerini temizleyerek kullanir halde bulundurur.

9) Oteki Makineleri Kullanma:

Pozisyon grubu siralamasina gore gereksinme duyuldugunda (gerekli
bilgi verilmek ve operator ehliyetnamesine islenmek kosu ile) ayni gruptaki
oteki makineleri de kullanir.

17.ASFALT SERICI OPERATOR YARDIMCISI (*¥)
Gorevleri

1) Yardimecilik:

Beton Asfalt Serici Operatoriiniin  yardimcisidir. Gerektiginde
makineyi kullanir. Karigimi yontemine gore serer, ince reglaji yapar.

2) Beton Kalinligini Olgme:

Finisher serim yaparken finisherin arkasinda kontrol c¢ubugu ile
gevsek asfalt betonu kalinhigini1 Glger. Gerekli bilgileri operatdrii iletir ve
enlemesine egimin olugmasina yardimci olur.

3) Ip Hattinin Olusturulmast:

Otomatik ve yar1 otomatik sericilerde sabit ve seyyar referanslar i¢in
kurulan ip hattinin olusturulmasina yardim eder.

4) Yon Verme:

Finisher silosuna geri geri yanasirken sicak karisim dolu kamyona yon
verir ve kamyonun finishere ¢arpmasini dnler.

5) Gizlemcilik:

Finisher yaninda ¢alisarak boyuna ve enine ek yerlerini diizelten ve
kaynastiran iki elemana gozlemcilik yapar. Bunlara gerekli isleri gordiirtir.

6) Trafik Onlemleri:

Yol boyu ¢aligmalar1 yapilirken finisherin yol kenarinda birakilmasi

gerektiginde trafik isaretlerini koyar, kaldirir ve bu levhalar siirekli olarak
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isyerinde bulundurur. Gerektiginde 1giklandirma yapar.

7) Bakim Isleri:

[sin bitiminde makine park yerine ¢ekildigi zaman gerekli bakiminin,
kontroliiniin, revizyonunun yapilmasinda operatore yardim eder. Giinliik serme
islerinde makineyi yaglar, yurilylis veelevator sistemlerindeki paletlerin
sikistirilmasini kontrol eder ve pisliklerini temizler.

18. BAHCIVAN
Gorevleri
1) Mevsim  Sartlarma Goére Aga¢ Diker ve Ilaglandirma
Caligsmalarini Yapar:

Mevsim sartlarina gore bolgesel siis ve diger tiirdeki ¢icek ve agaglarin dikim,
budama,belleme, asilama, giibreleme ve sulama islerini yapar, ¢icek ve
agaglarin iklim sartlarina gore hasarat ve hastaliklara karsi korunmasi igin
gerekli 6nlemleri alir.

2) Koruma Onlemlerini Alur:
Fidanlik ve yesil alanlarin insan ve hayvan tahriplerinden korunmasini
saglayacak Onlemleri alir ve amirinden gerektiginde personel ve malzeme
bakimindan yardim saglanmasini isteginde bulunur.

3) Is emniyeti ve Giivenlik Onlemlerini Alir:
Is emniyeti ve is¢i saghg kurallarma uyar, kendisine bagli personelin
calismalarini ,, ise baglilik ve devamliliklarini kontrol eder.
19. CIRAK
Gorevleri

Atolyede bulunan tiim ustabasilara ve kalfalara takim getirmek ve onlara

yardim etmekle gorevlidir. Atdlyenin temizligi nizam ve intizamindan
sorumludur. Alet avadanlik vb. malzemenin korunmasina yardimci olur.
Amirlerinin verecegi gorevi ile ilgili tim igleri yapar.

20. DUZ iSCi

Gorevleri W
Ch
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1) Verilen Isleri Yapar:

Isyerinde yiiriitiilen insaat, imalat vb. her tiirlii ¢alismalarin insan
glicii ile yapilabilecek olanlarindan kendisine verilen beden giiciine uygun
isleri, gosterildigi yerde ve anlatildig: gibi verilen stire iginde yapar.

2) Malzemeleri Saklar ve Bakimini1 Yapar:.

Kendisine teslim edilen alet, avadanlik, giyim egyasi, malzeme vb.ni
gerektigi gibi saklar

hasara ugratmadan ve israf etmeden kullanir gerekli, bakim ve
temizliklerini yapar, yapacagi tasima

islerinde nakledilen makine malzeme vb.nin hasara ugramamasina
dikkat eder.

3) Isyeri Giivenligine Uyar, Verilen Diger isleri Yapar:

Calistig1 isyerinin diizenine gore alinmig olan is yeri ve is¢i glivenligi
onlemlerine uyar. Calistig1 yerde ihtiya¢ oldugundan temizlik isleri ve bahge
isleri dahil her tuirlii iste ¢alisir.

21.DISTRIBUTOR OPERATORU
Gorevleri

1) Distribiitoér Operatorii Doldurma Isitma, Ayar Kontrolii ve Devir
Ayarin Yapar:

Distribiitor sarnicini rileytank ya da depolardan doldurur. Doldurdugu
bitlim cinsine gore malzemenin gerekli tatbikat sicakligina kadar isitilmasina
dikkat eder. Calisma yerine kadar distriblitérii gotiiriir. Verilen degerler
uyarinca distribiitoriin piiskiirtme yapip yapmadigini hava koydurarak kontrol
eder. Ka¢ metre genisliginde ve uzunlugundaki alana piiskiirtme yaptigin
saptar. Yapmasi gerekenle farkli ise ayarlari yeniden kontrol eder.
Tankerlerden bitiim alirken tankerin basing devri ile distribiitériin emis
devrinin ayni olmasina dikkat eder.

2) Piiskiirtme Islemini Yapar:

Birim alana verilmesi gereken bitlimlii malzeme miktarina gore, yol
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geometrik standartlar1 uyarinca malzemeyi distribiitor pompasiyla yol
ylizeyine pliskiirtiir. Piiskiirtme yaparken yolun geometrik standartlar1 uyarinca
gider. Banket kenarlarinin diiz olmasina, ek yerlerinde agik kalmamasina ve
piiskiirtme yapilacak ylizeyin piiriizsiiz olmasina dikkat eder.

3) Akaryakit Ikmalini Yapar, Emme ve Basma Miktarin1 Saptar:

Mevsim basinda ise ¢ikmadan Once asfalt pompasinin birim zamanda
emme ve basma miktarini (lit/dak) saptar. Her sabah goreve ¢ikmadan once
akaryakitini, yag durumunu, lastikleri ve lastik havalarini kontrol eder,
makineyi her an ise hazir durumda bulundurur.

4) Besinci Tekerlegin Gorevini Bilir:

Besinci tekerlegin gorevini bilmekle yiikiimliidiir.

5) Distribiitoriin Giinliik ve Periyodik Bakimini Yapar:

[s bitiminde distribiitériin pompa ve memelerini mazot ya da astarla
yikayarak tikanmalarini 6nler. Calisma aralarinda distribiitoriin bitiim, toprak
v.b. ile kirlenen kisimlarim temizleyerek makinenin siirekli olarak temiz ve
bakimli olmasini saglar. Kendisine teslim edilen makinenin periyodik (haftalik,
aylik, alt1 aylik) bakimini bakim talimati uyarinca yapar ve kontrol kartim tutar.

6) Distribiitoriin Alet ve Avadanliklarinmi Korur:

Distribiitoriin alet, demirbag takim ve avadanligini korur, temizlik ve
bakimini yarar.

7) Ariza Durumunu Amirine Bildirir:

Ozel bilgi istemeyen kiigiik onarimlari yapar, gideremedigi arizalan en
kisa zamanda amirine bildirir.

8) Yangin ve Trafik Onlemlerini Alir:

Calismalar sirasinda trafik ve yangina karst gerekli giivenlik
onlemlerini alir ve yangin sondiirme aygitlarini siirekli olarak yaninda
bulundurur.

9) Asfalt Usta yardimcisi ile isbirligi yapar:

Gerektiginde distribiitoriin arkasinda c¢alisan asfalt usta yardimcisi ile

Ax 39




isbirligi yapar ve onun ¢aligmalarin1 gozetir.
22. EGITIM ARACLARI TEKNISYENI
Gorevleri

1) Makinelerin Kullanim ve Bakim Yontemlerini Personele Ogretir.

Teskilatimizda bulunan ¢esitli tip ve model makinelerin (eskavator,
greyder, kamyon, kompresor, traktor, hafif vasitalar, benzin ve dizel motorlar:
ile oto elektrik ve agir makinelerin sase aksami) konstriiksiyonun, ¢alisma
ilkelerini kullanma ve bakim yOntemlerini, arazi ayarlarini, arizalarin
saptanmasini  ve giderilmesini, yakit plisklitme pompasinin ve
karbiiratorlerinin ayarlarin1 bu makine ile ilgili bilgileri personele 6gretir.

2) Kurs Notlar1 Hazirlar;

Gorev konusu ile ilgili tiim 6zel takim ve 6l¢ii aletlerinin kullanilmasini
ogretir. Gorevi ile ilgili konularda kurs notlar ve teknik biiltenler hazirlar. Kurs
bitiminde kurs raporlarini diizenler ve bunlar1 amirine verir.

3) Makinelerin Par¢ga Numaralarini Saptar;

Makinelerin onarimi sirasinda hangi pargalarin degistirilmesine karar
verir ve bunlarin yedek parca katalogundan parca numaralarini saptar.
Kendisine verilecek diger teknik hizmetleri yapar.

23. ELEKTRIK TESISAT USTASI
Gorevleri

1) Elektrik Tesisatindaki Aksakliklar1 Giderir:

Teskilat binalarindaki elektrik tesisatinda yapilmasi gerekli goriilen her
tiirli ekleri teknik kurallara uygun olarak yapar. Binalarin elektrik tesisatinda
yapilan kontroller sonucu saptanan aksakliklarin giderilmesini saglar,
gideremedigi arizalan amirine bildirir.

2) Telefon Santrali ve Elektrikle Calisan Makinelerin Bakimini Yapar:

Telefon santrali ve makineleri ile elektrikle ¢alisan 6teki makinelerin

bakimini yapar ve kiigiik arizalarim giderir. Her tiirlii makine ve araglarin

kurulmasi, sokiilmesi ve ayarlanmasi %asl_ry elektrik donaniminin
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kontroliinii yapar.

3) Yedek Enerji Gruplarinin Bakim ve igletmesini Yapar:

Sistemde bulunan yedek enerji gruplari (Dizel-Jenerator) ile motopomp
tesislerinde ortaya ¢ikacak arizalarin giderilmesini saglar, isletme ve bakimini
yapar.

4) Malzeme Tespitini yapar ve Saklanmasini1 Saglar:

Unitelerin elektrik malzemesi ihtiyaglarim saptar, liste halinde amirine
verir. Kendisine verilen malzemenin saklanmasini yerinde kullanmasini saglar
ve harcamanin kayitlarini tutarak gerektiginde hesabini verir.

5) Gerekli Olan Alet ve Avadanliklarin bakimini Yapar:

Calismalarda kullanilan alet, aygit ve avadanliklarin iyi kullaniimasin,
bakimlarinin gerektigi gibi yapilmasini Saglar, gtinlik is¢ilik formlarini
doldurur. Amirine verir.

6) Malzemelerin Bulundugu Yerin temizligini ve Giivenligini Saglar:

Elektrik malzemesinin depo edildigi yerin temiz ve diizenli
bulundurulmasini, saglar. Tesisat tizerinde ¢alisildig: sirada is ve is¢i glivenligi
ile ilgili biitiin 6nlemleri alir ve bunlara uyulmasini saglar.

24. ELEKTRIK TEKNISYENI
Gorevleri

Bagli bulundugu birime gore zayif ve kuvvetli akim elektrik teknisyeni
olarak adlandirilir.

Calisma alanlarina gore her tiirlii binaya alt ve {ist yapilarin elektrik ve
elektronik ile ilgili tiim islemlerini yapar veya nezaret eder. Telsiz ve telefon
santralini ve cihazlarinin bakim ve onarimlarim yapar, yaptirir. Kendi konusu

ile ilgili malzeme listelerini yapar, ¢alismalari esnasinda is giivenligi ile ilgili

yonetmelik esaslarini uygular. %/_/
(N~
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25. ELEKTRIFIKASYON USTASI
Gorevleri

Elektrifikasyon ustasi igme suyu enerji nakil hattinin tesislerini yapar.
Trafo postalarini kurar ve bakimini. Yaninda ¢alisan yardimcilarini kontrol
eder. Yapilan islerin kabullerinde bulunur. Tespit edilen eksiklikleri tamamlar.
Yeni kurulacak tesislerin yerlerini topografla tespit eder. Amirinin konusu ile
ilgili verecegi her tiirlii isi yapar.

26. FORMEN (ARAZI)
Gorevleri

1) Santiyedeki Ekiplerin Koordinasyonu Saglar:

Santiyelerdeki ekiplerin yonetilmesinde ve islerin yliriitiilmesinde
amirlerinin ilk yardimecisidir. Catigmalarda ilgili personele isleri dagitir.
Yapilan goérevlerin teknik sartname ve kurallara gore aksatilmadan ve is
giivenligine uygun bi¢imde yiiriitiilmesini saglar ve izler, degisik is boliimleri
arasinda koordinasyon yapar.

2) Gerekli Sayida Personel ve Makine ile Verimli Calisma yapilmasini
Saglar:

Islerin gerektiginde nitelikte yeterli miktarda personel her tiirlii
malzeme ile makinelerin géreve hazir bulundurulmasini saglar. Calismalar:
sirasinda ekibin ve makinelerin verimli ¢aligmalarini saglar ve kontrol eder.
Makine ve araglarin bakimlarinin diizenli bir big¢imde yapilmasin izler.
Gerektiginde bu konuda Operator ve Sofbrleri uyarir, makinelerde goriilen
ariza ve eksiklikleri saptar.

3) Malzeme Alet ve Avadanliklar1 Korur:

Calismalarda kullanilan malzeme, alet, avadanlik makine ve teghizatin
hasara ve kayba ugratilmadan gerektigi gibi kullanilmasini saglar. Emrindeki
iscilere kullanacaklar1 malzeme ve geregleri teslim eder. Onlarin igyeri digina

¢ikmamasini saglar ve is bitiminde teslim alir.

4) Isyeri Giivenlik Onlemlerini Alir: W
Q&
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Isyeri disinda kurulan ekip kampi ve santiyenin gece ve giindiiz
giivenligini Saglar, is ve Isci giivenligi bakimindan her tiirlii giivenlik ve
yangin 6nlemlerinin alinmasini1 Saglar.

5) Is Kazasinda ilkyardimi Saglar:

Is yerinde kazaya ugrayan personelin saglik ile ilgili islemlerini
yiiriitiir.

6) Kullanilacak Malzeme Miktarin1 Saptar:

Islerin gerektiginde malzeme miktarim saglar ve sarf edilenlerin
kayitlarini tutar.

7) is Yerindeki Personelin Ozliik islemlerini Yiiriitiir:

Personele yiyecek ile yatacak yer Saglar, puantaj kartlarini kontrol ve
parafe eder. Gilinliik ve yillik izinlerini viziteye c¢ikislart amiri ile birlikte
diizenler. Calisma yerlerinde, personelin her tiirlii isteklerinin amirlerine
duyurulmasini ve alinan talimatlar1 personele anlayacaklar1 bigimde
iletilmesini saglar.

8) Amirine Giinliik Yapilan Isler Konusunda Bilgi Verir:

Her is gilinii bitiminde, yapilan isler konusunda amirine bilgi verir.
Calisma yerlerinde ve santiye merkezinde gereken diizen ve disiplin saglar.

27. INSAAT USTASI
Gorevleri

1) insaat Onarim ve Tadilat Islerinin Proje ve Sartname Esaslarina
Gore Yapar:

Amirinden alacag talimat esaslarina gore biitiin insaat onarim, tadilat
islerinin proje ve sartname esaslarina gore yapilmasi i¢in ilgili islemleri kendi
boliimii iginde planlar. Bu plan gergevesinde insaattaki muhtelif (Sihhi tesisat
agag isleri, marangozluk vb.) islerinin yiiriitiilmesini saglar. islerin istenilen
nitelikte ve zamaninda yapilmasi i¢in gerekli tedbirleri alir.

2) Arag ve Gere¢ Kullanilmasini Personeline Ogretir:

Arag, gereg, makine ve 6l¢ii aletlerini kullanir, personeline 6gretir.
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3) Insaat Yapimi Sirasinda Gorevi Ile ilgili Isleri (Duvar Orme, Kalip
Cakma v.b) Yapar ve Personeline Ogretir:

Gosterilen santiye ve araziye gider. Binalarda tist yapr ile ilgili siva
harcini hazirlar, kaba ve ince siva uygulanmasi yapar, yaptirir. Isi ile ilgili
gerekli malzemenin tespitini yapar ve amirine verir. Insaat yapimi sirasinda
gorevi ile ilgili isleri {Duvar 6rme, kalip ¢akma iskele kurma vb.) yapar,
yaptirir. Emrindeki personele dgretir.

4) Gerekli Malzemenin Saklanmasi ve Korunmasini Yapar:

Bu islerde gerekli ara¢ ve gerecin bakimi, onarimi, kullanilmasi ve
bunlarin isler halde tutulmasini saglar, Gorevi ile ilgili her tiirlii biiro hizmetini
yurutur.

5) Malzeme ve Kesif Raporunu Hazirlar:

ilgili malzeme ve yapim kesiflerini rapor halinde Amirine verir.
(Calisma esnasinda ve sonrasinda bulundugu mahallin korunmasini saglar.

6) Is Kazalarina Kars: Her Tiirlii Tedbiri Alir:

Is kazalarina kars: her tiirlii tedbiri alir, uygular, uygulatir. Isyerinde
teknik emniyet ve is¢i sagligi ile ilgili tedbirleri alip, uygulamak sorumlulugu

altindadir.

28. INSAAT USTA YARDIMCISI
Gorevleri

1) Insaatlarda Onarim ve Tadilat islerini Yapar:

Amirinden alacag talimat esaslarina gore biitiin ingaat onarim, tadilat
islerini yapar, emrindeki ekibe planlar1 dagitir. Islerin zamaninda ve istenilen
nitelikte yapilmasini saglar.

2) Kullandig1 Arag ve Gereglerin Bakimini1 Yapar:

Birimdeki ag, gere¢ ve 6l¢ii aletlerini kullanir, emrindekilere 6gretir,

bunlarin periyodik bakim ve onarimlarini yapar, yaptirir.

3) -Malzeme Ihtiyag Listesini Ham%
el
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Konusu ile ilgili malzeme ihtiyacini tespit eder, liste halinde amirine
verir.

4) Isin Son Kontroliinii Yapar ve Is Giivenligi Tedbirlerini Alir:

Islerin bitimimde son kontrolii yapar, kazalara karsi her tiirlii is
giivenlik tedbirlerini alir ve konusu ile ilgili amirinin verecegi sair isleri yapar.
Insaat ustasinin en biiyiik yardimcisidir. Insaat ustasinin olmadidi yerlerde
onun sorumlulugunu tasir. Amiri tarafindan verilecek diger benzeri isleri
yapar.

29. ISLETME TEKNISYENI
Gorevleri

1) idari konularda Biiroda Teknigine Uygun Calismalar Yapar;

Biro ve Idari konularda hizmetlerin aksamdan usuliine uygun
yiirtitiilmesinde zamani en iyi sekilde kullanan, gerektiginde biiroda teknige
uygun c¢alismalar yapan, bilgisayar kullanabilen personeldir.

2) Biiroda Yapilacak islerin Sevk ve idaresini Saglar;

Biiroda yapilacak organizasyonun sevk ve idaresini saglar, amirlerinin
verdigi talimati1 diizenli bir ¢aligma intizami iginde ve hizmet i¢i egitim
tliziigline uygun sekilde gerekli ¢alismalar yapar. Personel hareketleri ile ilgili
periyodik ¢aligmalar yapar.

30. IS MAKINELERI OPERATORU (B)
Gorevleri

1) Ekskavator, Dozer v.b. Agir Is Makinelerini Sevk ve idare Eder:

Amirinden alacagi talimatlar dogrultusunda ekskavator, dozer, greyder
ve yiikleyici makinelerini her tiirli sartta sevk ve idare eder. Makinelerin
devamli islerligini saglar.

2) Makinelerin Ariza Tespitine Yardimer Olur ve Kazalara Kars1 Is
Giivenligi Tedbirlerini Alir:

Ariza teshislerine yardimer olur. Periyodik bakim ve onarimini yapar
veya yaptirir. Kazalara karsi her tiirlii is giivenligi tedbirlerini alir ve uyar.

A

45

B B e



31. IS MAKINELERI OPERATORU (K)
Gorevleri

1) Traktor (K), Konkasor (K) vb. Is makinelerini Sevk ve idare Eder:

Amirinden alacagi talimatlar dogrultusunda Traktor (kii¢ilik), Konkasor
(kiigtik) yol silindiri, Kompresor vb. kii¢lik is makinelerini her tiirlii sartta sevk
ve idare eder. Makinelerin devamli iglerligini saglar.

2) Makinelerin Ariza tespitine Yardimer Olur ve Kazalara Karsi Is
Giivenligi Tedbirlerini Alir:

Ariza teshislerine yardimci olur. Periyodik bakim ve onarimini yapar
veya yaptirir. Kazalara karsi her tiirlii is glivenligi tedbirlerini alir ve uyar.

32. IS MAKINELERI OPERATOR YARDIMCISI (B)

Gorevleri

1) Ekskavatér, Dozer, Ving v.s. Kullaniominda Operatdriiniin
Yardimcisidir:

Amirinin verdigi talimat dogrultusunda Ekskavator, dozer Greyder ve
Yiikleyici kullaniminda operatoriiniin yardimcisidir.

2) Makineleri Arizalanmasi Halinde Pargalarin Montaj ini Yapar ve is
Emniyetini Saglar:

Konusu ile ilgili makinenin arizalanmasi halinde aksesuar ve her tiirlii
parganin montajini1 yapar. Operatoriiniin emri ile bir fil hizmet goriir. Is
Emniyeti ve is¢i sagligi ile ilgili kurallara uyar.

33. IS MAKINELERI SURUCU OPERATORU
Gorevleri

1) Treyler Kullanir:

Agir vasita ehliyetli personel tarafindan treyler ve kendisine verilen en
az 14 tonluk ve onun iizerindeki agirlikla, 1 ile 2 rémorklu treyler ¢ekicisinin
yiiklli veya ytiksiiz olarak trafikle ilgili tiiziik, kural ve yasalara uygun bigimde
kullanir.

2) Yikiin Yerlestirilmesine Nezaret Eder:

N



Yiikleme sirasinda treylerin tasiyabilecegi ylik kapasitesini bilir ve
yanlis bir yerlestirmeyi Onler.

3) Tasima Esnasinda Giivenlik Tedbirlerini Alir:

Makine, akaryakit vb. gibi agir tasimalarda gétiirdiigii yiikii herhangi
bir zarara ugratmadan her tiirli gilivenlik Onlemini alarak ve 1iyi bir
isletmeciligin gerektigi bicimde tasir. Tasima yaparken treylerin 6n ve
arkasinda siirekli olarak "Tehlikeli ve Uzun Aragtir." Uyarisin1 bulundurur,
goze carpan yerlerine kirmizi renkli bez isaretler asar ve her tiirlii 1s1kl1 uyarici
isaretleri ¢alisir durumda bulundurur. Gerektiginde 6ncti arag verilmesini ister.

4) Is Makinelerinin Bakimini1 ve Temizligini Yapar:

is makinelerinin giinliik, haftalik, aylik bakimlarini ve mevsimlik yag
degisimlerini bakim talimatlarina gore yapar ve kontrol kartina isler. Is
Makinesinin demirbas alet, takim ve avadanliklarini korur, temizlik yapar.
Nakliye sirasinda tasidigr malzemeyi koruma altina alir. Malzemenin yiikleme
ve bosaltmasina bizzat nezaret eder.

34. IS MAKINELERI SURUCU OPERATORU YRD.

Gorevleri

1) Aracin Arizalanmasi Durumunda Parga Montaji1 Yapar;

Amirinden ve Is Makineleri Sofériinden alacag: talimatlar
dogrultusunda islem yapar.

2) Yiikleme ve Bosaltma Nezaret Edip, Is Emniyeti I¢cin Onlemler Alir;

Yiikleme ve bosaltma isleri nezaret eder. Is emniyeti ve giivenligi
agisindan dnlemler alir. Is Makineleri Soforiiniin en yakin yardimcisidir.

35. IS MAKNALARI YAGCISI

Gorevleri

1) Vasita ve Makinelerin Yaglama ile Bakim Islemlerini Yapar

Bilumum vasita ve makinelerin mevcut talimatname esaslarina gore
yaglama islemlerini giinltik, haftalik ve aylik periyodik bakimlarini yapar.

Otomobil, kamyon ve diger motorlu tasit araglarinin oynak pargalarini yaglar.
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Araglarin kartlarina tarifnamelerine veya kendi bilgi ve tecriibesine gore
yaglamak. Sasinin ¢esitli kisimlarina yag veya gres basmak, tikanmis veya
Oziirli yag memelerini temizlemek, degistirmek, sanzimanin diferansiyel,
direksiyon kutusu, motor ve diger aksamin yag seviyelerine bakmak. Yag
degistirmek, arizalan bildirmek, aktmiulator, hidrolik fren kutusu ve
amortisorlerdeki sivilar1 kontrol ve ikmal etmek, baslica gorevleridir.

2) Yaglama ve Cihazlarinin Calisip ¢alismadiklarini Kontrol Eder:

Varil ve bidonlarda bulunan yaglar1 ambardan alip servise getirip
istifler ve kullanir hale getirir. Yaglama cihazlarinin yag konularak normal
calisip ¢alismadiklarini kontrol eder, goriilen tutukluk ve bozuklari amirine
bildirir.

3) Evsafa Gore Yag Hazirlar ve Yag Seviyesini Olger:

Yaglama semasina gore uygun evsafta yagi hazirlar, yaglanacak
vasitanin yag tapasini agip yag seviyesini dlger ve evsaf kontrolii yapar; yag ve
mazot filtrelerini sokiip yenisi ile degistirir.

4) Hava Filtrelerini Temizler ve Fren Merkezi Hidrolik Yag
Seviyesinin Kontrol Eder:

Hava filtrelerinin yagini bosaltarak temizleyip yeni yag koyarak yerine
monte eder. Fren merkezi hidrolik yag seviyesini kontrol edip eksiklikleri
tamamlar.

5) Kis Mevsiminde Radyatorlere Antifrizli Su Hazirlar ikaz Levha ve
Etiketlerini Yapistirir:

Kis mevsimi i¢inde, radyatorlere verilen talimata gore uygun olcekte
antifrizli su hazirlamak ve radyatérlere bu karisimdan koyup radyatorde
antifrizli su oldugunu bildiren ikaz levha ve etiketlerini yapistirmak, sarj
dinamosu ve mars motorunun yag deliklerine yagdanlikla yag basmak gibi

gorevleri de yapar.

C%

48




36. KALORIFERCI

Gorevleri

1) Kalorifer tesisatin1 Calistirir, Kazan, Baca ve Briilor Temizligini
ve Bakimini Yapar:

Kalorifer tesisatini bakim talimatlarina gore calistirir; Kazalarin ve
yatay bacalarin temizligini, briiloriin temizligini ve bakimini1 yapar. Kémiirii
depodan kazan Oniine getirerek yakar, kiilleri kiil deposuna tasir, kazan
dairesinin genel temizligini yapar.

2) Cihazlarin Arizalanmasi Durumunda Tamirini Yapar:

Arizali cihazlarin tamirini yapar, arizanin bilgi ve becerisini agmasi
halinde amirine bildirir.

Santirifiij ve devir daim pompalarinin bakimlarinin zamaninda
yapilmasini saglar. Konusu ile ilgili amirince verilecek diger gérevleri yapar.

37. KONKASOR OPRATORU(B)

Gorevleri

1) Konkasoérlerin Isletme Bakim ve Onarimlarindan Sorumludur;

Arazide bulunan konkasorlerin isletme bakim ve onarimindan
sorumludur. Konkasordeki primer ve sekoder kiricilarin bakimim yapar, bantl
konveyerlerin bakimini ve gezginligini kontrol eder. Elektrik motorlarini
muhafaza altina alir ve bakimlarini yapar. Amirlerinin isi ile ilgili verdigi
talimat dogrultusunda gorev yapar.

2) Bolgenin Emniyetini Giivenligini Saglar;

Bulundugu bélgenin emniyetini ve glivenligini saglamakla miikelleftir.

3) Isyerinde Isci Saglhig: ve Is Giivenligini Saglar;

Isyerinde is¢i saghg ve is giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini ve

koruyucu malzemelerin is¢iler tarafindan kullanilmasini saglar.

= .
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38. KOY TESISLERI TEKNISYENI

Gorevleri

1) Biiro ve Arazi Calismalarinda Miihendise Yardim Eder:

Koy Tesisleri Teknisyeni gerek Biiro, gerekse arazide miihendise
yardimi olan, bu hizmetlerde ona en yakin elemanlardir.

2) Gorev Kapsaminda Bulunan (Igmesuyu, Yol, Koprii v.b) Islerin
Etiit, Proje Caligmalarin1 Yapar:

K&y Tesisleri Teknisyeni gérev kapsaminda bulanan Igmesuyu, yol,
koprii, kanalizasyon, sosyal tesis, sulama ve toprak, memba tahsis ve
kamulagtirma gibi islerin etiit proje hizmetleriyle ilgili biiro ve arazi
calismalariyla, bunlarin ihtilafli islerinde raportdr olarak ilgilenir. Gerekli
dosya ve belgelerin hazirlanmasini saglar. Program hazirlanmasina yardimci
olur. Kurs ve seminerlerle yetistirilerek ve diizenli olarak egitilerek
bransglagtirilirlar.

3) Gorev Kapsaminda Bulunan Islerin Istihkak Hesabinda Yardimci
Olurlar:

Yukarida sayilan iglerin ilgili dairelerce istihkaklarinin hesap yoniinden
incelenmesinde de yardimci olurlar.

39. LABORANT

Gorevleri

1) Deney ve Analiz Islerinin Hesap ve Raporunu Tutar;

Amirin verdigi (Graniilmetri, birim ve 6zgiil agirlik likit plastik limit
tayini, yikama vb.) deney ve analiz islerini yliriirlikteki yontem ve teknik
kurallar uyarinca yapar, hesaplarini ve raporlarini hazirlar.

2) Bagka Bir Laboratuarda Yapilacak Deneyleri Hazirlar;

Baska bir laboratuara yapilmasi gereken deney ve analizlere iligkin
ornekleri hazirlar ve gonderilmesini saglar Laboratuara getirilen Ornekleri
kaydeder, is kartlarini agar, isleri diizenler, bunlarin analiz yontemine uygun

olarak ve zamaninda yapilmasini saglar, gerektiginde kontrol eder. Caligmalar
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sirasinda kullanilan alet aygit vb. ile araziden alinan ve laboratuara getirilen
orneklerin taginmasi, yliklenmesi ve bosaltilmasi iglemini yapar.

3) Kullanilan Alet ve Aygitlarin Bakim ve Temizligini Yapar;

Her isten sonra kullanilan alet ve aygitlarin temizligini yaparak
bunlarin sonraki ¢aligmalara hazir bulundurur. Laboratuar ile alet aygit vb.nin
guinliik, haftalik temizliklerini ve bakim islerini yapar, ¢aligmalar1 sirasinda is
ve is¢i glivenligi bakimindan alinan biitiin 6nlemlere uyar.

4) Deney Sonuglarini Rapor Halinde Sunar;

Gorevli bulundugu laboratuarda yapilan biitiin deneylerde ve
sonuglarinin degerlendirilmesinde rapor, belge vb.nin kayit ve dosyalama
islemini yapar ve saklanmasini saglar.

40. MAKINE OPERATORU

Gorevleri

1) Makine Demirbas vb.leri Periyodik Bakimlarini Yapar, Kontrol
Kartlarim1 Tutar;

Kendisine teslim edilen makine, demirbas, takim ve avadanliklarin
saklanmasini ve korunmasini saglar, bakim talimatina gére yagci ile birlikte
bunlarin periyodik (giinliik, haftalik, aylik) bakimlarini yapar. Makine kontrol
kartin1 tutar, makineye ait 6teki formlarina uygun olarak doldurulur. Giinliik
caligma talimatina gore distribiitore bitlim depolayarak bunu gerekli "yangin
veya infilak tehlikesini 6nleyecek" sicaklikta hazir bulundurur.

2) Ekip Basina Yardim Eder, Basit Onarimlar1 Yapar;

Calismalarin aksamamasi igin ekip bagina yardim eder. Yangina karsi
yangin sondiirme aygiti1 bulundurur. Lastik onarimi kazma takma, s6kme, kay1s
takma, germe, ampul degistirme vb. gibi 6zel bilgi istemeyen basit onarimlari
yapar. Yapamadiklarini en kisa zamanda amirlerine bildirir. Makine arizali
oldugundan baska gorev verilmemis ise makinesinin onarilmasina yardimci
olur.

3) Gruptaki Oteki Makineleri Kullanir, Trafik Giivenligini Saglar;
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Pozisyon grubu sirasina gore gerektiginde "yeterli bilgi vermek ve
operator ehliyetnamesini islemek sartiyla" ayni gruptaki oteki makineleri
kullanir. Trafik glivenliginin saglanmast i¢in c¢aligmalar sirasinda ekip
basindan is yerinde yeterince isaret levhasinin bulundurulmasini ister. Bu
calismalarda ekip basinin en yakin yardimcisidir.

4) Is Giivenligini Saglar, Gerektigi Zaman Atdlye Ustas: ile Birlikte
Calisir;

Ekip basi isbasinda bulundugu zamanlarda ¢alisma ve is giivenligi ile
sorumludur. Is mevsimi disinda at6lye ustalar: ile birlikte yapabildigi dlciide
makinelerin revizyonlarina yardimeci olur.

5) Is Bitiminde Makinenin Bakim ve Temizligini Yapar;

Is bitiminde " verilmis ise yagc1 ile birlikte" makinenin bakimi ve
temizligini yapar. Kirik, ¢atlak, gevsek ve bozuk pargalari olup olmadigini
tarama usulii ile kontrol eder. Demirbas, takim, alet ve edevatlarin1 korur.
Makineyi her an goreve hazir bulundurur. Kendisine teslim edilen makinenin
periyodik bakimini bakim talimati uyarinca yapar ve kontrol kartini tutar.

6) Asfalt Karistiricisinin  Bakimini  Yapar, Asfalt Karigiminin
Sarfnameye Uygun Olarak Hazirlanmasini Saglar;

Asfalt bakim karistiricinin bakim talimatina gore periyodik bakimlarini
yapar. Makine kontrol kartlarini tutar. Yapilmasi istenen asfaltin cinsine goére
bitimiin ve karisim malzemesinin depolarda ve is yerlerinde hazir
bulundurulmasini amirinden ister, Bunlarin sarfiyat kayitlarini tutar. Asfalt ve
diger malzemelerin kurutulmasindan, bittimiin belirli bir oranda verilmesinden
ve karisimin sartnamesine gore yapilmasindan sorumludur. Asfalt ve benzeri
malzemenin gereksinmeyi karsilayacak miktarda saklanmasi ve korunmasi i¢in
gerekli onlemler alir. Asfalt malzemenin hazirlanmasinda kullanilan makine ile
personelin ¢alismalarini gozetir, verimi artirmak i¢in gerekli 6nlemler alir. Her

giin mesai bitiminde akaryakit ikmalini yapar. Ise ¢tkmadan 6nce yag ve su

kontrollerini yapar. Is mevsimi sonunda makinenin onariminin yapilmasi i¢in
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is emrini agtirir.

7) Is Mevsimi Sonunda Makinenin Onarimu i¢in Is Emrini Agtirir;

Onarimda kendisine ¢alisir. Is yerlerinde ¢alisma sirasinda ya da
calismaya ara verildiginde gerekli onlemini alir. Amirinin verecegi gorev
disinda aracini baska bir amagla kullanilmaz. Zemin ve hava kosullarina gore
makinenin verimini en iyi sekilde olmasina 6zen gosterir.

8) Is Yerindeki Giivenlik Onlemlerini Alir;

Isyerinde alinan giivenlik 6nlemlerine uyar ve uyulmasim saglar.
Calisma sirasindaki kaza, yaralanma ve hastalik durumunda ilk yardim
olanaklarini kullanir ve en yakin yetkiye bildirir.

9) Yardimci Arkadas: Ile Birlikte Makinenin Tiim Bakimini1 Yapar;

Yardimci arkadasi ile isbirligi yapar, makinenin biitlin eksikliklerini
onada duyurur. Amirlerinin verdikleri talimat geregince vardiyalarda
yaglanacak makinelerin yaglama ve bakimini zamaninda yapar. Gerektiginde
filtrelerini degistirir. Bakim ve yaglama ile ilgili brogiirleri ve talimatlar
dikkatle izler.

41. MAKINE ARAZI TEKNISYENI:

Gorevleri

1) Makine Parklarinda Bulanan Her Tiirlii Makine Araglarin Genel
Bakimlarinin Yapilip Yapilmadigini Arastirir:

Bolge ve 1l makine parklarinda bulunan her tiirlii makine ve araglarin
bakim, yaglama ve ayarlarinin gerektigi gibi yapilip yapilmadigini arastiri.
Niteliklerine  uygun yerlerde ve kapasitesi uyarinca galistirip
calistiritlmadiklarini, yiirtirliikkteki talimat, emir ve yontemlerin gerektirdigi
alet, avadanlik, aygit ve bakimlarin mevcut olup olmadiklarin1 kontrol eder.
Belge ve formlarin tam olarak bulundurulup operator ve soforlerce yontemine
isleyip islenmediklerini, gorevlendirilmesi durumunda igyerine giderek makine

ve araglarin ¢alisma tempolarini ve iglerin gidisini aksatmayacak bi¢imde

kontrol eder. M/
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2) Onemli Aksakliklar Konusunda Rapor Diizenler:

Saptadigi aksakliklar konusunda operator ve soforlerin dikkatini geker
ve uyarilarda bulunur.Onemli gordiigii hatali tutumlar hakkinda is yeri
amirlerin ya da ilgili elemanlara bilgi verir. Merkeze doniisiinde ayrintili
raporu diizenler.

3) Tasra Teskilatinda Gegici Ogretmenlik Gorevini Yapar:

Tasra teskilat1 isyerinde makine ve ara¢ bakimu isleri ile ilgili belirli
konularda kisa stireli bolgesel kurslar agilmasinin makine Sube Miidiirliigiince
gerekli goriilmesi durumunda buralarda gegici Ogretmenlik gorevini yapar.
Makine personelinin kendi igyerlerinde pratik yoldan egitimlerini saglar.

42. MAKINE ve YEDEK PARCA TEKNISYENI

Gorevleri

1) Makinelerin Yedek Pargalar: ile Ilgili (stok, Parca Numaralari ve
Adlar1, birim Fiyatlari, Katalogdaki Yerleri vb.) Islemleri Yapar;

Orijinal par¢a numarasi ve miktari yazilmis olan siparisi listelerine; ana
kartlar1 stok katalogu ve birim fiyat listelerini, par¢anin stok numarasini, adini
birim fiyatin1 yazar. Parka yeni giren makinelerin taranip isaretlenen yedek
par¢a katalogundaki par¢a numaralarinin adlarinin birimlerinin ve birim
fiyatlarinin siparig listelerine yazilmasi, varsa bu parcalara ait stok
numaralarinin baglantilarinin ve yerli imalat kartlarinin tespiti ile listelere
islenmesini ve siparisin sonucuna kadar gerekli biitlin hesaplamalar1 yapar.

2) Proforma faturalari Siparis Listeleri ve Kataloglarla Karsilastirir;

Proforma faturalari siparis listeleri ve kataloglarla karsilastirir. Varsa
parca numarasi adet ve birim fiyat degisikliklerini siparis listelerine isler.
Degisen parga numaralarinin stok kataloglarindan stok numaralarinin olup
olmadigin1 arastirir. Proformda yapilan degisiklikleri siparis listeleri ve
proforma faturalari, diger kopyalarina ge¢irir ve sonug alincaya kadar gerekli
hesaplamalar1 yapar.

3) Yedek Pargalara Ait Ana Kartlar1 Agar;
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Yeni ana kartlarin her tiirlii bilgilerini tamamlayarak agar ve eski ana
kartlar1 ilave olarak giren yeni makinelerin marka ve modelleri ile diger
bilgileri isler, siparise baglanan dosyalardaki bilgileri ve proformadaki birim
fiyatlarina (net fiyata ¢evirerek) ana kartlari isler.

4) Ambara Giren Yedek Parca Fislerini Ana Kartlara Isler;

Ambara diizenlenerek gonderilen giris fislerini siparis listesi proforma
sevk faturasi ile karsilastirir. Giris fislerindeki bilgileri ana kartlara isler, ana
kartlardaki borglar1 dagitim formuna ¢ikarir. Cikislar1 kartlara isler, verilen
borglari isler.

5) Transfer Fislerinin Kartlara Yazilmasini Izler;

Transferlerin yazilmasini izler, hata kontroliini yapar. Parca
numaralarinda degisiklikler varsa teskilata bildirmek igin gerekli listeleri
diizenler. Talep fislerine gore transfer fislerini yazdirir. Hata kontrolii yapar,
varsa diizeltilmesini saglar, gorevli teknik elemanin; siparis hazirlama, izin
hastalik gecici vb. gibi hallerde taleplerin karsilanmasina yardim eder.

6) Mali Y1l Sonu sayim Sonuglarin1 Ana Kartlara isler;

Merkez ve tasra teskilat birimlerinin mali yilsonu sayimlarinin
sonucunu ana kartlara igler.

Sayimlarin iglenmesi esnasinda ortaya ¢ikan sayim uyusmazliklarinin
listelerini hazirlar, bu listelere gore ambarlarca gonderilen kart ddeneklerini
karsilagtirarak gerekli diizeltmeleri yapar.

7) Yillik Biit¢e Hesaplarini Tutar;

Yillik harcama miktarini hesaplayarak ana kartlara igler. Yillik biitge
hesaplarini tutar, ihtiyag¢ fislerine sira numarasi verir, ddenekleri, blokeleri ve
aktarmalari takip kartlarina isler, ithal ve yerli siparis takip cetvellerini aylik
faaliyet raporlarini ve giimriik listelerini tutar. Bu listelerdeki degisiklikleri
izleyerek hesaplarini yapar. Mekanize islemlerle ilgili bilgileri protokoliine

gore bilgi giris formlarini isler. Gelen Listeleri kontrol eder, varsa gerekli

diizeltmeleri yapar. O( M//

55



8) Siparislerle ilgili Dosyalama Islemlerini Yapar;

Siparis dosyalarini agar, ilgili evraklar1 dosyas: ile birlikte servisine
verir, gerekli islemlerin yapilamasindan sonra dosyalar. Akaryakit ve insaat
malzemelerinin yillik (miktar, tutar TL) harcamalarin1 cetvellerine isler,
hesaplarini yapar. Ana kart ile yedek parga kataloglar: tizerindeki bilgilerin
uyumunu saglar, dolan ve yenilenmesi gereken ana kartlar1 biitlin bilgileriyle
beraber yeniden agar, gorevi ile ilgili dosyalarin gerektiginde diizenlemesini
yapar ve bunlara ait bilgileri saglar.

43. MONTAJ USTASI

Gorevleri

1) Igme suyu Ihtiyaci icin Kurulan Motopomplarin Montaj islerini
Yrttiir.

Koylerin Igme suyu ihtiyacini karsilamak amaciyla yapilan terfili
sistemlerde kullanilmak {izere tahsis edilen motopomplarin montaj ve
demontaj islerini yliriitmek baslica gorevleridir.

2) Igme suyu Igin Terfili Sistemlerde Kullanilan Motopomplarin
Arizalarinin Giderilmesine Yardim Eder;

Terfili sistemleri, kdylin ihtiyaci olan igme suyunu, motopomplardan
faydalanarak su depolarina ulastirmak. Tegskilatimizda yaygin olarak kullanilan
yatay, dik milli ve dalgi¢ motopomplari sondaj kuyusu, keson kuyu ve toplama
gibi yerlere yapilmis terfii binalarini montajini yapmak. Gerektiginde arizalan
ile ilgilenmek diger gorevleri olup, Amirlerin gérevi ile ilgili vermis oldugu
talimatlar1 yerine getirir.

44. MONTAJ USTA YARDIMCISI

Gorevleri

Montaj ustasi ile birlikte klorlama cihazlarinin montaj ve bakimini
tistlenir. Montaj Ustasina yardimci olur. Montaj Ustasinin olmadig

zamanlarda ustanin gérevlerini yapar ve sorumlulugunu tasir. Amirinin konusu

ile ilgili verecegi diger isleri yapar. /ﬂ/
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45. NIVOCU

Gorevleri

1) isleri ile Ilgili Malzemeyi Isyerine Araba Ile Veya Bizzat Tagir:

Isleri ile ilgili alet ve malzemeleri ambarindan alir ve is yerine
gotiirecek olan vasitaya yiiklenmesine nezaret eder, arazi durumunun vasita ile
gitmeye elverisli olmadig1 yerlerde nivo aletini ve liizumlu malzemeleri
icabinda bizzat tasir.

2) Calisma Mahallinde isi ile ilgili Ilk Hazirliklar Yapar:

Calisma mabhallinde isi ile ilgili ilk hazirliklar1 yapar, kodlandirma
caligmalarina aglamadan Once arazide kodu belli roper' in yerini tespit eder,
arazinin durumuna gore (Mira ile alet arasindaki mesafe 70 metre'yi gegmemek
lizere) nivo aletini iki mira arasina yerlestirir.

3) Nivo Ile Mira Uzerinde gerekli Milimetrik Okumalar1 Yapar ve
Degerleri Kaydeder:

Nivo ile mira {izerinden gerekli milimetrelik okumalar1 yapar, sabit
ropere gore kazik g¢akilan yeni noktanin kodu hesaplamak tizere okunan
degerleri kaydeder.

4) Gidis ve Dontis Nivelmanlarini Yapip Kontrol Eder:

Gidis ve dontis nivelmanlarini yapip kontrol eder, tespit edilen
degerleri nivelman defterine kaydeder, is yerinden devamli kot alabilecek sabit
yerlerde nivelmanrOperi tesis eder, tesis edilen roperlere kod verecek
nivelmanrdper krokilerini ¢izip bunlari ilgili dosyada muhafaza eder.

5) Nivelman Hesaplarinin Yapilmasinda ilgililere Yardim Eder:

Nivelman hesaplarinin yapilmasinda ve tersimet islerinde ilgililere

yardim eder, pons hesaplamalari yapar, biten isi posta basina bildirmek baslica

Qs

gorevidir.
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46. OZALIT TEKSIRCI

Gorevleri

1) Cogaltilacak Yazilari Istenilen Miktarda Teksir Eder;

Cogaltilmak tizere gelen yazilari makine ile istenilen miktarda teksir
eder. Teksirleri tasnif eder. Makinenin giinliik bakim ve temizligini yapar.
Makinenin Calisir durumda bulunmasini saglar.

2) Malzeme Ihtiyacim Tespit Eder;

Teksir i¢in gerekli malzeme ihtiyacini temin eder.

3) Aydingerdeki Sekil ve Yazilar1 Ozalit Makinesinde Cogaltir;

Aydinger iizerine ¢izilmis sekil ve yazilar1 ozalit makinesinde istenilen
miktarda gogaltir.

Amonyaktan gecirmek suretiyle sabitlestirir. Cogaltilan aydingerleri
0zel dolabinda arsivlemek goérevini yapar.

47. POMPA TEKNISYENI

Gorevleri

1) Kullanilacak Alet ve Malzemeleri santiye Mahalline Nakleder;

Isyerinde kullanilacak liizumlu alet, avadanlik ve malzemeleri seger,
vasitalara yiikler santiye mahalline nakledilen maddelerin bosaltilmasi ve
muhafaza altina alinmasi islerine nezaret eder.

2) Pompa Montaji Yapilacak Sondaj Kuyusunun Harici Kontroliinii
Yapar;

Pompa montaji yapilacak sondaj kuyusunun harici kontroliinii yapar.
Kuyu agz1 kapatilmis ise oksijen kaynag ile keserek kuyu agzini agar. Kolon
ve hava borularini liizumlu metraja kadar kuyu ig¢ine indirip kompresor
hortumunu kuyu igindeki hava borusuna monte ederek, statik seviyesini
olgerek kag adet pompa borusu indirilmesi gerektigini hesaplar. Boru, tiirbin
kolon borular1 yag muhafaza borularini, saftlar, akitma basligi, disli baghig: ve
tahrik motorunun montajini yapip, gerekli ayar ve yaglamalari ikmal eder.

QN
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3) Monta Edilen Tulumba Hakkinda isletmeciye Gerekli Bilgiyi
Verir;

Kompresorii ¢aligtirarak talimata gore inkisafa baglayip, dinamik
seviye Ol¢limii yapar. Liizum goriilen hallerde yazi ve tam logaritmik kagitlar
lizerine zaman grafikleri ¢izer. Kuyu yapisinin iletkenlik ve gecirgenlik kat
sayilarini hesaplar. Montaj yapilacak isletme tulumbalarinin biitiin pargalarinin
kontroltinii miiteakip tulumba montajini yapar.

4) Monte Edilen Tulumba hakkinda isletmeciye Gerekli Bilgiyi Verir;

Tulumbanin montaj 6zelligi, bakim ve isletme talimat ve semalari
hakkinda isletmeciye gerekli talimati1 verir ve bu islerden baska amirin gérevi
ile ilgili verecegi diger gorevleri yapar.

48. PUANTOR

Gorevleri

1) Aylik Puantajlar1 Diizenler;

Bagli bulundugu amirinin nezaretinde, is¢inin gelis ve gidisini takip
ederek gelen ve giden is¢inin aylik puantajini rapor halinde ilgili birim veya
initeye iletir.

2) Sosyal Sigortalarla Ilgili Tiim Islemleri Yapar;

Hastaneye gidecek is¢iye vizite kagidi tanzim eder. Sosyal Giivenlik
Kurumuna kesilen son ti¢ aylik primleri vizite kdgidina isler ve aylik olarak
diizenlenen puantajlarinin birer suretini kendi biriminde muhafaza eder.

3) Santiyedeki Calisan Iscilerin Konusu ile Ilgili Islemleri Takip Eder;

Santiyede ¢alisan isciler kendisi ile ilgili tiim konular1 bizzat takip eder.
Amirinin verecegi diger benzeri isleri yapar.

49. SAHA AMIRI

Gorevleri

1) Makine ve Araglarin Yerlestirilmesini Saglar;

Makine ve Araglar ile Ambarlar disinda tutulan malzeme vb.nin igyeri

alaninda, ilgililerce saptanan ve bir planda gosterilen yere, diizenli bir bigimde
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park edilmesini yada yerlestirilmesini saglar.

2) Araglarin Hizmete Hazir Bulundurulmasini Saglar;

Yola gidecek yada yoldan dontip alanda park edecek olan Makine ve
araglarin bakim, ikmal, temizlik ve gerektiginde kis hazirlig: islerinin
yapilmasini yada yaptirilmasini, her zaman hizmete hazir bulundurulmasini,
geceleri kapt ve pencerelerinin kapatilmasini, kontak anahtarlarinin kap:
kultibesindeki 6zel yerinde saklanmasini ve korunmasini saglar.

3) Saha Birakilan Araglarin Kontroliinti ve G6zetimini Yapar;

Sahaya Birakilan makine, ara¢ vb.ni yakindan izler ve kontrol eder.
Bunlar1 kullanicilardan bagka kisilerin kullanmasina engel olur. Yiikleme ve
bosaltma islerinde hazir bulunur, ¢alismalarin yolunda yiiriitiilmesini gozetir.
Herhangi bir hasar ve zarara yol agilmamasini saglar. Tasitlarin trafik
kurallarina aykiri durumda yiiklenmesini izler ve kontrol eder. Gerektiginde
ilgililerin ise el koymasini ve aksakliklarin giderilmesini saglar.

4) Is Boliimiinii Saglar;

Isleri gerektiginde ilgililerin talimatina gore, emrinde bulunan isgi,
atolye yagcisi, makine bakimcisiyla, alanda park edilen araglarin operatdr ve
soforlerine dagitir. Bunlarin Isleri Gerektigi gibi geciktirmeden yapilmasini
saglar.

5) Makine Kontrol Kartlarini Ay sonunda Toplar ve Giivenlik
Onlemlerini Alir;

Makine sefligince her aybasinda hazirlanan makine kontrol kartlarini
ilgililere dagitir.

Yonteminde ve eksiksiz doldurulmasini kontrol eder. Ay sonlarinda
bunlar1 toplar ve ilgiliye verir, gece ve gilindliz uygulanan giivenlik
onlemlerinin aksatilmadan yiiriitilmesini saglar. Aydinlatma diizeninde
meydana gelen ariza ve eksikliklerinin kisa zamanda giderilmesini ilgililere
bildirir.

6) Kendisine Bagli Personeli Izler ve Personele Yardimci Olur;
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Kendisine bagli personel ile tagra birimlerinden gorevlendirilerek gelen
(Operator, sofor ile yardimci ve yaglayicilari gibi) makine personelinin
devamlarini izler. Puantaj kartlarin1 gerektigi gibi isler, kendisine bagl
personelin, gerek calisma gerekse kisisel ve moral durumlariyla ilgilenir.
Gerekenlere uyarida bulunur ve yardim eder. Kendileri ve araglari igin
duyduklar1 gereksinmelerine miimkiin olanlarin giderilmesini saglar.

7) Akaryakit Istasyonunun Calisir Durumda Olmasi ve Sahanin
Temizligini Kontrol Eder;

Karsilasilacak beklenmedik aksakliklar konusunda gerekenlere bilgi
verir. Aksakliklarin talimatlara gore giderilmesi ¢areleri arar. Bu garelerin
uygulanmasini saglar. Sahanin hep temiz ve diizenli olmasini,

50. SANTRAL HIZMETLISI

Gorevleri

1) Telefonlar1 Sebekelere Baglar. :

Birim biirolarinin telefonlarini, istek tizerine verilen numaralara gore
Teskilatin i¢ telefon sebekesine yada sehir telefon sebekesine baglar.

2) Santralin Bakimin1 Yapar:

Santral aygitini temizler, aygitin ve akiilerin kontrol ve bakimini yapar,
kii¢tik arizalan giderir.

Aygiti her zaman hizmete hazir bulundurur, giderilmeyen ariza ve
eksiklikleri amirine bildirir.

3) Konugmalarda Gizlilige Dikkat Eder:

Konusmalarda gizlilige dikkat eder ve duyduklarim1i bagkalarina
sOylemez, santral odasina yabancilarin girmesini onler.

4) Takip Fisleri ve Haberlesme Defterini Toplar:

Telefon goriismelerine iligkin takip fislerini diizenlen, sehirlerarasi

konusmalari telefon haberlesme defterine isler, listesini ay sonlarinda tahakkuk

" o

islemlerinin yapilmasi i¢in ilgiliye verir.

’
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51. SATIN ALMA GOREVLISI

Gorevleri

1) Unitelerin Ihtiyact Olan Malzeme ve Yaptirilacak Isler I¢in
Teknik Sartname Hazirlar:

Unitelerin ihtiyact olan hammadde, yardimci madde ve diger
malzemenin en uygun fiat, kalite ve miktarda temini i¢in gerekli islemlerin
yapilmasini saglar. Satin alinacak madde veya yaptirilacak hizmetler igin
teknik sartnameler hazirlar, tesbit edilen limitler dahilinde satin alma
islemlerini ytirtitiir.

52. SEYYAR TAMIR USTASI:

Gorevleri

1) Makine ve Araglarin Onarim Islerini Yapar:

Makine sefli§ine hazirlanan program uyarinca, kendisine ayrilan tasra
igyerleri ile yol kontrol kesimlerinde ya da ivedi durumlarda verilen 6zel
talimata gore, tasra birimleri merkezlerinden uzak yerlerde (distribiitor,
karbiirator, sanziman, debriyaj, fren sistemi bozuklari, elektrik sistemi v.b)
sofor ve operatorlerin gideremeyecegi bigimde arizalanmis olan makine ve
araglarin igyeri merkezine gotiirtilmeden bulunduklar1 yerde onarimim yapar.
Bunlarin yeniden c¢alisir yada igyeri merkezine gotiiriilebilir duruma
getirilmesini saglar.

2) Gorevi Hakkinda Bilgi Verir:

Gonderildigi yerde tagra amiriyle ilgili elemanlarina seflik¢e kendisine
verilen gorev hakkinda

bilgi verir. Calismalarinin bitiminde bunlarin sonuglar1 konusunda
aciklamalarda bulunur ve igyerinden ayrilir.

3) Isyeri Merkezinde Giderilmeyen Arizalan Bolge Merkez
Atolyesinde Giderilmesini Saglar:

Isyeri merkezinde onarilmayacak derecede arizalanan makine ve

araclar konusunda tasra /VV
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birimi amiriyle, ilgililerine genis bilgi verir; isin igyeri Merkez
Atolyesinde yapilmasini Onerir ve saglar.

4) Onarim Goreviyle Gonderildigi Yerdeki Makine ve Araglarin
Kontroliinti Yapar:

Onarim goreviyle gonderildigi yerlerdeki 6teki makine ve araglarin
olanagi dahilinde (¢alismalarini aksatmadan) kontrol eder. Biiyiik arizalara yol
acabileceklerin durumlarini saptar. Giderilmesi miimkiin olanlarin gerekli
onarimim yada ayarini yapar. Bu konuda ilgili makine personeline gerekli
teknik Oneri ve uyarilarda bulunur.

5) Makine ve Araglarin Korunmasiny» ve Temizligini Saglar:

Arazi ¢aligmalari sirasinda arizalanan makine, ara¢ ya da is yerlerinden
cikarilan alet makine pargasi vb.nin yagmur, toz, ¢amur gibi dis etkenlerden
korunmasini, gerektigi bicimde temizlenmesini saglar.

6) Yardimcisina Is Verir:

Yardimcisina yapabilecegi isleri verir; nasil yapilacagini ayrintilariyla
anlatir. Onun isi gerektigi gibi yapmasini ve zamaninda bitirmesini izler ve
Saglar.

7)  Arazi Déniisiinde Rapor Hazirlayarak Ilgili Amirlere Verir:

Idaresinde bulunan onarim araci ile onarim ve kontrol alet, aygit ve
makinelerinin bakimini, temizligini, diizenli bir bi¢imde yapar-yaptirir. Her
arazi gorevinden doniisiinde ¢aligmalar1 konusunda hazirlayacagi genis raporu
Makine Isletme Miihendisine verir.

8) Atolyede Verilecek Gorevleri de Yapar:

Arazi gorevi verilmedigi zamanlarda Atolyede gorevi ile ilgili 6teki
isleri yapar.

53. SEYYAR TAMIR USTA YARDIMCISI
Gorevleri
Gorevlerin  yiirtitiilmesinde Seyyar Tamir ustasinin en yakin

yardimeisidir. Onun verdigi isleri aldig1 yetki iginde ylirtitiir. Seyyar Tamir
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Ustasinin tamamen ayrilmas: durumunda yeni bir atama yapilincaya kadar
calismalar: stirdiirtir.
54. SONDOR

Gorevleri

1) Alet ve Avadanliklari isyerine Gétiiriilmesini Saglar:

Goreve cikista verilen talimata gore, sondaj makinesi ile ekip
personelinin ve ¢alismalarda kullanilacak olan alet avadanlik aygit vb.nin is
yerine gotiiriilmesini saglar.

2) Sondaj Caligmalarini Yiiritiir:

Teknik elemanin talimatina ve giinliikk olarak yapilacak isler igin
diizenledigi programa gore, sondaj ¢alismalarini yiiriitiir, sondaj makinesinin
zemin alt1 jeolojik yapisina gore dikkat ve 6zenle, arizalanmasina yol agmadan
kullanilmasini saglar.

3) Alinan Ornekleri Amirlerine Verir:

(Calismalar sirasinda stirekli olarak isyerinde ve sondaj makinesinin
basinda bulunur. Islerin teknik kurallarina uygun yapilmasim saglar.
Calismalar siiresince verilen talimatlara uygun olarak zemin derinliklerinden
alinacak ornekleri ilgili amirlere verir.

4) Sondaj Makinelerin Bakimini Yapar Is Giivenligini Saglar:

Sondaj makinesi ile her tiirlii alet, avadanlik, aygit vb.nin giinlik bakim
ve temizliklerini yapar, yaptirir. Bunlarin periyodik bakimlarinin yapilmasini
gozetir. Calismalar sirasinda is ve isci glivenligi yoniinden alinmasi gerekli
koruyucu 6nlemleri alir, 6teki personelin de bunlara uymalarini izler ve kontrol
eder.

5) Kaza Sirasinda ilkyardimi Yapar:

Herhangi bir kaza, yaralanma ya da bir hastalik olusunda ilk yardimi
yapar, durumu ivedi olarak ilgili amirlere bildirir.

6) Makinelerle Ilgili Formlar1 Tutar ve Santiyenin Giivenligi I¢in

Nobet Cizelgesini Diizenler: Makinelerle ilgili formlar1 yontemine uygun
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olarak tutar ve zamaninda ilgili yerlere génderilmesini saglar. isyerinin Bina ve
Mal Bakicilar: tarafindan korunmasini saglamak i¢in nobet cetveli diizenler,
ilgililerin gorevlerini buna gore yapmalarini izler ve kontrol eder.

55. SONDAJ ISCisSi

Gorevleri

1) Tasima Isleri Yapar;

Sondaj makine ve malzemesiyle ekibe ait her tiirlii egsya ve malzemenin
tasimalar sirasinda araglara yiiklenmesi, gidilen yerde indirilip yerlerine
yerlestirilmesi, gerektiginde ekip ¢adir ya da barakalarinin kurulmasi gibi daha
cok beden niteligi ile ilgili yapar.

2) Alet ve Avadanliklarin Temizligini Yapar;

Sondaj makinesi ile pargalarin yada alet ve avadanliklarin temizlenmesi
yaglanmasi islerini sondor'iin gosterecegi bigimde yapar.

3) Bina ve Mal Bakicilig1 Gorevini Yapar;

Ekibin santiye disinda, agik arazide yerlesmesi dolayisiyla barakalarin
ve agikta birakilan malzeme ve akaryakit gibi maddelerin geceleri
korunmasiyla gorevlendirilmesi durumunda ilgili elemanlarca diizenlenen
cetvele gore bina ve mal bakiciligi gorevini yapar. Giindiizleri ekip ve
cevresinin temizlik isleri ile ugrasir.

4) Verilen Diger Isleri ve Sondér Yardimciligini Yapar;

Sondaj makinesinin yerinin degistirilmesine gerek goriildiiglinde
yapilacak caligmalara katilir. Biinyesine ve niteligine gore verilen ekip
calismalariyla ilgili 6teki isleri de yapar. Sondaj ¢aligmalar: sirasinda sondore
yardim eder.

56. SONDAJ MAKINALARI MAKINISTi

Gorevleri

1) Sondaj Makineleri Igin Tamir Ekibi Kurulmasini Saglar;

Teskilatimiz biinyesinde galismakta olan 80 civarinda degisik tiplerde

sondaj makinesi bulunmaktadir. Diger is makinelerinden farkli olan sondaj
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makineleri 6zel ¢alisma sistemiyle is yaptigindan bu makinenin elemanlarinin
gorevleri diger is makineleri elemanlarinin gorevlerinden farklidir. Bu nedenle
Ozel bir tamirci ekibi,

57. SONDAJ MAKINALARI MAKINIST YRD.

Gorevleri

1) Sondaj Makineleri Igin Tamir Ekibi Kurulmasini Saglar;

Teskilatimiz biinyesinde ¢alismakta olan 80 civarinda degisik tiplerde
sondaj makinesi bulunmaktadir. Diger is makinelerinden farkli olan sondaj
makineleri 6zel bir ¢alisma sistemiyle i yaptiindan bu makinenin
elemanlarinin gorevleri diger makineleri elemanlarinin gorevlerinden farklidir.
Bu nedenle 6zel bir tamirci ekibi kurulmustur.

2) Makinelerin Yedek Pargalarini Piyasadan Temin Eder ve
Arizalarin Giderilmesine Yardimci Olur;

Bu Pozisyonda ¢alisan elemanlarin goérevi, sondaj makinelerinin
arizasiyla ilgilenmek, bu arizalan gidermek, aninda miidahale etmektir. Ayrica
arizalanmasi muhtemel pargalari rezerv olarak tutmak ve gerektiginde
piyasadan temininde yardimci olmaktir.

58. SURVEYAN

Gorevleri

1) Gorevlendirildigi Isyerinde Hazir Bulunur, Malzeme Hazirhg:
Yapar:

Gorevlendirildigi yol, kdprii ve tesis yapimi olan igyerinde siirekli
olarak hazir bulunur.

Malzeme hazirligi ve yapim islerinin verilen talimatlara, sartnameye
uygun olarak yiiriitiilmesini saglar. Isyerinde ve galiganlarin baginda bulunur.

2) Islerin Yontemine Uygun Olarak Yapilmasini Saglar:

Her tiirlii beton ve harglarin, asfalt tecrit kaplamalarinin v.b imalatin
birlesimlerine giren maddelerin ve suyun sartnamesine ve verilen talimata

uygun Olgiilerle kullanilmasini saglar. Karigtirma isini gerektigi gibi
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yapilmasina; bu karigimin, yerlerine dokiilme sirasinda bozulmamasini toprak
v.b. ile kirlenmemesini; gerekli yerlerde iyice tokmaklanmasini; biitiin islerin
proje ve resimlerine uygun yapilmasini saglar.

3) Yapim Islerinde Kullanilan Malzemelerin Ornek Kontroliinii Yapar:

Yapim isleri de kullanilmak iizere isyerine getirilen kum, tas, ¢akil vb.
yapt malzemesinin igyeri amirinin yada yetkili elemanin uygun buldugu
orneklerden degisik olup olmadigini, inceler, Ornegine yada sartnamesine
uymayanlarin hazirlanmasina devam edilmemesini; getirilenlerin yapim isleri
de kullanilmamasini saglar. Durumu zaman ge¢irmeden ilgililere bildirir.

4) Malzemenin Korunmasi ve Saklanmasini Saglar:

I[s yerinde depo edilen demir, ¢imento gibi kolay bozulur yapim
malzemesinin gerektigi bigimde saklanmasini ve korunmasini saglar. Ozellikle
¢imento ¢uvallarinin miihiirlii olmasina, nem almamasina ve yontemine gore
istif edilmis bulunmasina dikkat eder.

5) Giinliik Yapilan Islerin kayitlarin1 Tutar:

Isyerinde her giin ¢ikarilan is miktarini, malzeme harcamasini verilen
defterlere diizenli bir bigimde kaydeder. Calisilmayan giinlerin nedenlerini her
giinkii hava durumunu giinliik not defterine yazar.

Konusuyla ilgili olarak amirin verecegi 6teki isleri de yapar.

59. SENOR

Gorevleri

1) Arazi Olgiim Islerini Yapar ve Kayitlarini Tutar;

Arazide her tiirlii 6lgme isleri yapildig: sirada alet operatorii ile birlikte
caligir. Uzakliklarin serit metre ile saglikli olarak Ol¢lilmesini, elde edilen
degerlerin kayitlara yanligsiz olarak gegirilmesini ve bunlarin ilgililere,
verilmesini saglar.

2) Poligon Kaziklarinin Cakilmasini Saglar Gerektiginde Jalon, Cekiil
ve Mira Tutar;

Aplikasyon ¢alismalarinda poligon kaziklarinin gerekli goriilen yerlere
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cakilmasini saglar. Bu isle gorevli olanlar1 siirekli olarak kontrol eder.
Calismalar1 sirasinda gerektiginde jalon, ¢ekiil yada mira tutar goriis alanini
engelleyen ot, ¢ali, kiigiik aga¢ vb.nin kaldirilmasini saglar.

3) Nivelman, Roper ve Benzeri Kaziklarin Cakilmasin Saglar. Yol
Enkesitlerini Alir;

Nivelman, Roper, some. sigorta ve aplikasyon kaziklarimi1 yada
isaretlerinin tam gerekli noktalara ¢akilmasini, 6l¢tilerden elde edilen bilgilerin
bunlara dogru olarak isaretlenmesini saglar.

Yol en kesitlerini alir.

4) Alet ve Avadanliklarinin Saklanmasini Saglar ve Temizligini
Yapar;

Kullanilan alet ve avadanliklarin giivenlik iginde saklanmasini ve
hizmete hazir bulundurulmasini saglar. Gerektiginde bunlarin temizlik
bakimlarini yapar.

60. SURUCU OPERATORU

Gorevleri

1) Aracimi Trafik Kurallarina Uygun Olarak Kullanir;

Aracin amirlerine verecegi talimatlar dogrultusunda, istenilen
glizergahlarda trafik kanun ve tliztiklerine uygun olarak kullanilir.

2) Aracin Periyodik Bakimini Yapar;

Kullandig1 aracin giinliik, haftalik, alti aylik bakimlarin1 aracin 6zel
talimat ve bakim talimatina uygun bir sekilde yapar veya yapilmasini saglar.
Her an ise hazir durumda ve temiz olarak bulundurur.

3) Aracin Akaryakit ikmalini Yapar;

Aracin akaryakit ikmalini zamaninda yapar ve ise hazir bulundurur.
Mazotla ¢alisan araglarda akaryakit ikmalini aksamdan yaparak sabahlari
suyunu alir. Lastik ve fren diizenlerini kontrol eder.

4) Calisma Esnasinda Trafik Kurallarina Uyar;

Gerek yolda araci kullanirken, gerekse yoldaki ¢aligmalarda aracini
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park etme, durdurma ve galistirma sirasinda gerekli 6nlemleri alir.

5) Aracindaki arizalan Giderir veya Giderilmesini Saglar;

Aracinda meydana gelen veya gelebilecek arizalan zamaninda ilgililere
bildirir. Ozel beceri gerektirmeyen kﬁt;ﬁk arizalan kendisi giderir. Gidermedigi
arizay1 ilgililere haber vererek giderilmesini saglar, ariza revizyon gerektiren
hallerde tiim bilgileri is emrine yazdirir.

6) Trafik Kazasi Durumunda Gerekli Tedbirleri Alir;

Aracin Kaza yapmasi durumunda;

a) Trafik gilivenligini ve akisin1 bozmayacak sekilde kazanin oldugu
yerde aracini durdurur,

b) Yararlanma durumunda derhal ilk yardimi yapar. Gerekirse
yaralilar1 en yakin saglik kurumuna gotiirtilmesini saglar.

¢) Kaza durumunu en yakin trafik polisine ve ilgili amirine bildirir.

7) Tasiyacag! Yikii Aracin Kapasitesine Gore Yiikler;

8) Kendisine verilen her tiirlii malzeme ve ytikiin aracin kapasitesine
uygun sekilde yliklenmesini saglar. Gerekli 6nlemleri alir ve tasir, personel
tasima islerinde aracina istihap haddine gére yolcu alir. Can giivenligi goz
oniinde bulundurur ve trafik kurallarina uygun sekilde aracini kullanir.

9) Yol Bakim Hizmetlerinde Ekip Basilik Gérevini Ustlenir;

Yol bakim hizmetlerinde ekip basilik go6revini {iistlenir ve bu
calismalarda isyeri yetkililerince verilen talimatlara gore yapilacak yol bakim
calismalarinda can ve mal giivenligi agisindan trafik giivenligini saglar.

10) Gerektiginde Kullandig1 Araca Romork Takar;

Kullandig1 araca giicti oraninda her tiirlii ¢ekilir tip makineleri (Kamp
treyler, Akaryakit, su tanki bakim distribiitorii vb.) istenilen yere goétiiri,
getirir.

11) Kullandig1 Alet ve Avadanliklarin Bakim ve Temizligini Yapar;

Kullandig1 aragla ilgili olarak kendisine teslim edilen her tiirlii

demirbas, alet ve avadanlifi korur, temizlik ve bakimini yapar. Amirlerinin
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gorevi ile verdikleri diger isleri yapar.
61. TABANCACI

Gorevleri

1) Kayalik Mahalde Delikli Acar:

Yol ve koprii yapimi c¢alismalari sirasinda patlayici maddeler
yardimiyla agilacak olan kayalik yerlerde, Makine Formeni, Atesleyici ve
Kompresér Operatoriiniin  gosterdigi noktalarda onlarin verdigi aralik ve
derinliklerde hava g¢ekigleri ile delikler agar.

2) Kompresordeki Ariza Durumundan Amirine Bilgi Verir:

Kompresorde, tazyikli hava nakil hortumlarinda yada hava gekiglerinde
meydana gelen ve hemen giderilemeyen herhangi bir ariza delme isinin
durmas: durumunda ivedi olarak atesleyici, kompresdr operatoriiniin yada
formene bilgi verilmesini saglar.

3) Kullandig1 Aracin Bakim ve Temizlik islerini Yapar:

Kullandig1 hava gekicinin giinliik bakim, temizlik ve yaglama islerini
yapar. Arizaya yol agabilecek aksakliklarin giderilmesi i¢in durumu formene
ve kompresor operatoriine bildirir. Isinden artacak zamanlarda amirleri
tarafindan verilen goreviyle ilgili diger isleri de yapar.

62. TABLDOT HIZMETLISI

Gorevleri

1) Yemek Salonunun ve Servis Malzemesinin Temizligini Yapar;

Yemek salonunu temizler ve hazir duruma getirir. Servis malzemesinin
temizligini yapar.

Eksikleri tamamlar. Salon gorevlisinin verecegi gérevi zamaninda en
1yi bigimde yiiriitiir.

2) Yemek Salonunun Giinliik Haftalik Temizligini Yapar;

Salonun giinliik haftalik temizligini zamaninda yapar. Calisma giiniin
sonunda biitlin pencerelerini kontrol eder, agik olanlar1 kapatir, kapiyi

kilitleyerek is yerini terk eder. Amirinin gorevi ile verecegi diger isleri yapar.
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63. TAKIMCI

Gorevleri

1) Takim hanelerde Bulunan Malzemeyi Is Esnasinda Ustalara Teslim
eder Is Bitiminde Teslim Eder;

AtSlye takim hanesinde bulunan ve her giinkii islerde kullanilan
personel zimmetindekiler disinda 6zelligi olan ve bazi ¢aligmalar igin gerekli
goriilen avadanlik vb.ni ustalara senet karsiliginda gerektiginde listesini
yaparak imza karsiliginda teslim eder. Atolye personeline verdigi takimlarin o
isin bitiminde temizlenmis olarak geri getirilmesini saglar. Her ¢alisma gilinti
sonunda takim hane mevcudunu tam olup olmadigini kontrol eder. Takim
hanenin temizligini yapar. Kullanilmaz durumuna gelenlerin gerekli
islemlerini yapar, eksiklerin tamamlanmasini ilgililere Gnerir.

2) Atolyedeki Calismalarda Kullanilan Malzeme Yedek Parga ve
Benzerini Ambardan Alir Ilgililere Verir.

Ustalarin ¢aligmalarini izler. Ustalarin atélye i¢in yapacaklari
caligmalarda kullanilmalari gerekli olan malzeme yedek par¢a vb.ni onlarin
istekleri tizerine ilgili teknik elemanin bilgisiyle ambardan teslim alur. Ilgililere
verir. Atdlye bliro memuru olmadig1 zamanlarda biiro is¢ileri yiirtitiir.

64. TEKNIK HESAPCI

Gorevleri

1) Kesin Hesap Cikarilmasinda Teknik Elemana yardim Eder:

Hesap makinesini iyi derecede kullanir. Her nevi insaat, Elektrik ve
tahakkuk isleri ile ilgili teknik hesaplarin yapimi ve kontroliinde, kesin
hesaplarin ¢ikarilmasi ve kontroliinde teknik elemana yardim eder.

2) Arazide Goérevi ile ilgili Caligmalara Katilir:

Gerektiginde arazi galigmalarinda gorevi ile ilgili ¢aligmalara katilir.
Bu islerin disinda teknik eleman tarafindan verilen Teknik Hesap Isleri ile ilgili
verilen gorevleri yapar.

3) Tahakkuk Elemanlarina Yardim Eder:
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Tahakkuk biirolarinda gerektiginde tahakkuk elemanlarina yardim
eder.

65. TEKNIK RESSAM

Gorevleri

1) Her Tiirlii Proje Plan ve Benzeri Islerin Resim Teknigine Uygun
Olarak Cizimlerini Yapar:

Verilen her tiirlii teknik resim, proje, plan, harita v.b isleri resim teknigi
ve standartlarina uygun olarak gerekli hesaplamalar1 yaparak ¢izimlerini yapar.
Cizimi istenilen, proje ve diger islerin miirekkepleme ve kopyalarinin
yapimlarini tevzi eder ve gerekli kontrolii yaparak verilen islerin istenilen
sekilde yapilmasini temin eder. Amirinin gorevi ile ilgili verdigi diger isleri
yapar.

66. TELSIZ iSCIiSi

Gorevleri

1) Haberlesmeyi Saglar;

Telsiz, teleks ve telefax aygitinin isletir ve haberlesmeyi saglar.

2) Haberlesmede Talimatlara Uyar;

Konusmalar: talimatlarina uygun olarak, gerekli giivenlik 6nlemlerini
alir, izinli kisilerden baskalarini konusturmaz ve haberlerin 6ncelik ve
gizliligine dikkat eder.

3) Telsiz Talep ve Telefon Cihazinin Bakimini Yapar;

Telsiz, teleks ve telefax aygitinin her zaman i¢in temiz ve kullanilir
durumda olmasina 6zen gosterir, bakim ve onarimlar1 yapar, yaptirir.
Konusuyla ilgili olarak verilen 6teki isleri de yapar.

67. TEMIZLIK ISCiSi

Gorevleri

1) Biirolarin ve Tuvaletlerin Temizliginden Sorumludur;

Odalar1 havalandirir, zemin kaba temizligini yapar, paspaslar masa ve

diger biiro egyalarinin tozlarini alir, bezle siler, dolu ¢op sepetlerini doker.
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Muayyen zamanlarda kirlenen camlar: yas bez ve siinger yarimi ile deterjanl
su ile siler, merdiven ve koridorlar1 stipiiriip temizler, lavabo, pisuar ve
tuvaletlerin temizligini yapar parke ve fayanslari tuz ruhu ile silerek parlatir.
68. TOPOGRAF

Gorevleri

1) Arazinin Topografik A¢idan Olgiim ve Cizimini Yapar:

Yeryliziinlin Topografik yapisinin Olgiilmesini, Ol¢liden dogan
hesaplamalar1 ve ¢izimini yapar.Harita Teknik elemanidir. Arazide; teknige
uygun olarak serit metre ¢ekmesini, prizma kullanmasini, Takeometreyi
kullanmasini, nivelman o6lgilimiinli, a¢1 rasati yapmasini, topografik harita
alimi, orijinalinin krokisini tutmasini, imar plani aplikasyonu kiibaj hesap
sistemini bilir ve yapar.

2) Arazide Yapilan Hesaplamalarin Biiro Caligsmalarini Yapar:

Biiroda ise pafta agmasini, takeometrik kot hesabini, mirengi, poligon
hesabini, alan hesabini, aplikasyon krokisini hazirlanmasini, teslimat nokta
dokiimiinii, miinhani (Yiikseklik egrisini) yapar.

3) Topograf Is Dalina Uygun Alanin Ihtisaslasmis Teknik Elemanidir:

Topograf bahsi gecen islemlerden ¢alistig1 is dalina uygun alanin (Igme
suyu etiidii, yol etlidii, koprii etiidii, kanalizasyon etiidii golet etiidii vb. gibi)
ihtisaslagsmis teknik elemanidir.

69. TOPOGRAF EKIiP BASI

Gorevleri

1) Ekibinin yapacag Tiim Islerden Sorumludur;

Ekibin biitiin teknik, idari ve malzeme islerine bakan teknik
personeldir. Topografin yaptig1 biitiin islere yardimci olur.

2) Gorevi ile Ilgili Teknik Hizmetleri Yiiriitiir;

Teknige uygun olarak serit metre ¢ekmesini, prizma kullanmasini,
takeometreyi kullanmasini, Nivelman Ol¢limiinli, ag¢1 rasati yapmasini,

Topografik harita alimi orijinalinin krokisini tutmasini, imar plan
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aplikasyonuna kiibaj hesaplamasini yiirtitiir. Pafta agmasini, takeometrik hat
hesabini, nirengi, poligon hesabini, aplikasyon krokisinin hazirlanmasini,
tersimat (Nokta Dokiimiinii) miinhani (Yiikseklik Egrisini) yapar ve gorevi ile
ilgili tiim isleri yapar ve ytiriitiir.

70. TOPRAK VE SULAMA USTABASISI

Gorevleri

Proje ¢ergevesinde kurulan zirai ekili parsellerin toprak orneklerini
alip, laboratuar tahlillerini takip ederek, Topragin evsafini tespit eder. Bitki
tiirline ve toprak evsafina gére sulama islerini yapar. Amirinin gorevi ile ilgili
verecegi diger isleri yapar.

71. YIKAMA VE YAGLAMACI

Gorevleri

1) Makinenin Umumi Bakim ve Temizligini Yapar:

Vardiya baslamadan makinenin umumi temizligini yapar. Bakimda
kullanilacak malzemeyi vasitadan indirip makine yanina getirir. Getirilen
malzemeleri istifler.

2) Aracin Yag Su Antifriz Ikmalini Yapar:

Gres Or baslarini temizleyip gres pompasi ile gresorliiklere yag basar.
Agikta bulunan diglileri temizleyip yaglar, makinenin noksan yag ve su antifriz
ikmalini yapar. Halati kontrol edip yagsiz kisimlar1 ve geg¢mekte oldugu
makaralari yaglar. Operatdre, nezareti altinda mazot ve yag filtrelerini sokiip
yenileri ile degistirir, karter deposunu agip eski yag1 bosaltip, yeni yag ikmalini
yapar. Agikta calisan dislilerin yag ve temizligine bakar.

3) Bakim Esnasinda Operatore Yardimci Olur:

Operatdriin yapacagi g¢eki, fren, déniis fren, tambur, palet ayarlarinin
yapiminda yardime1 olur. Baglanti civatalarinin sikilmasinda fren, balatalarinin

yenilenmesinde operatdre yardim eder. Kendi gorevi alaninda operatoriin

verecegi isi ile ilgili diger gorevleri yaW
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aplikasyonuna kiibaj hesaplamasini yiiriitiir. Pafta agmasini, takeometrik hat
hesabini, nirengi, poligon hesabini, aplikasyon krokisinin hazirlanmasini,
tersimat (Nokta Dokiimiinii) miinhani (Yiikseklik Egrisini) yapar ve gorevi ile
ilgili tiim isleri yapar ve ylriitiir.

70. TOPRAK VE SULAMA USTABASISI

Gorevleri

Proje cercevesinde kurulan zirai ekili parsellerin toprak 6rneklerini
alip, laboratuar tahlillerini takip ederek, Topragin evsafini tespit eder. Bitki
tiirline ve toprak evsafina gore sulama islerini yapar. Amirinin gorevi ile ilgili
verecegi diger isleri yapar.

71. YIKAMA VE YAGLAMACI

Gorevleri

1) Makinenin Umumi Bakim ve Temizligini Yapar:

Vardiya baslamadan makinenin umumi temizligini yapar. Bakimda
kullanilacak malzemeyi vasitadan indirip makine yanina getirir. Getirilen
malzemeleri istifler.

2) Aracin Yag Su Antifriz ikmalini Yapar:

Gres Or baglarini temizleyip gres pompasi ile gresorliiklere yag basar.
Acikta bulunan dislileri temizleyip yaglar, makinenin noksan yag ve su antifriz
ikmalini yapar. Halati kontrol edip yagsiz kisimlar1 ve gegmekte oldugu
makaralar1 yaglar. Operatore, nezareti altinda mazot ve yag filtrelerini sokiip
yenileri ile degistirir, karter deposunu agip eski yag1 bosaltip, yeni yag ikmalini
yapar. Agikta ¢alisan diglilerin yag ve temizligine bakar.

3) Bakim Esnasinda Operatore Yardimei Olur:

Operatoriin yapacagi ¢eki, fren, doniis fren, tambur, palet ayarlarinin
yapiminda yardimei1 olur. Baglanti civatalarinin sikilmasinda fren, balatalarinin
yenilenmesinde operatére yardim eder. Kendi gdrevi alaninda operatdriin
verecegi isi ile ilgili diger gorevleri yapar.

—

ustafa ACAR Ibrahim AKKUS
Katip Katip
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