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OSMANIYE iL OZEL iDARESI KIMLIK YONERGESI

AMAC

Madde 1-Bu Yonergenin amaci; Osmaniye {1 Ozel Idaresi personel

kimlik kartlariyla ilgili islemlere ait usul ve esaslari diizenlemektir.
KAPSAM

Madde 2-Bu Yénerge; Osmaniye il Ozel Idaresinde memur, siirekli igei

ve sdzlesmeli statiide gorevli personeli kapsar.
KIMLIK KARTI VERILMESI

Madde 3- Bu Yonerge kapsamina giren personele Osmaniye i1 Ozel

Idaresi, personel kimlik kart1 verir.
KiMLIiK KARTLARININ TEMINi

Madde 4- Tiirk Standartlar1 Enstitiistince kabul edilen TS 8058/Mart
1991 sayili standartta belirtilen dzelliklere uygun olarak hazirlanacak kimlik
kartlari, Osmaniye 11 Ozel Idaresi Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigtince
temin edilir. Buna dair iglem safahati bu miidiirlik¢e belirlenerek ilgili

birimlere duyurulur.

KIiMLIK KARTLARININ DOLDURULMASI

Madde 5-Kimlik kartlar, niifus kayitlarmdaki bilgiler esas almarak
doldurulur. Kimlik kartlarma 25.11.1982 tarih ve 17849 say1il1 Resmi Gazete'de

yayimlanan “Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Caligan Personelin Kilik ve

Kiyafetine Dair Yonetmelik" hikkiimlerine uygun olarak son 6 ay icinde
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cekilmis renkli fotograf yapistinhr. Fotofrafin sag alt kosesi kiliglilttlmiis
soguk damga ile miihiirlenir.

Kimlik kartlari, ilgililere imza karsilig1 verilir.

KiMLiK KARTLARININ ZAYIINDE VE YIPRANMASINDA
UYGULANACAK ESASLAR

Madde 6-Kimlik kartlarini her ne suretle olursa olsun zayi edenler, zayi
edilen kimlik kartlarmin belge numarasma da yer vermek suretiyle 15 gilin
iginde gorevli olduklari makamlara miiracaat ederek kimlik kartlarimin zayi
edildigini bildirmek ve adlarma yeni kimlik kart1 diizenlenmesi igin gerekli

prosediirli tamamlayarak istemekle ylikiimluidiirler.

Kimlik kartlarmi zayi edenlere, bu sekildeki yazili miiracaatlar1 ve Idarece
belirlenecek iicret kargiliginda yeni bir kimlik kart1 verilir. Yeni verilen kimlik
kart1 {izerinde Tlgili i¢in kaginci kez diizenlendigi hususu belirtilir.

Kimlik kartlarinin yipranmast halinde, eski kimlik kartinin yeni kimlik kart1 ile

degistirilmesi Idarece belirlenecek ticret kargilifinda olur.
KULLANMA MECBURIYETI

Madde 7- Bu Yénerge gergevesinde adlarina kimlik kart1 diizenlenenler,

taninmalar agisindan kimlik kartlarin;

a- Gorevli olduklart kuruma girig-gikiglarda, sisteme entegre

edilecek diger iinitelerde kullanilmak ve siiresince yanlarinda bulundurmak.

R g

b- Kurum disinda, gerektiginde yetkililere gostermekle, yiikiimludiir.
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OSMANIVYE iL OZEL IDARESI KIMLIK YONERGESI

KAYIT MECBURIYETI

Madde 8-Kimlik karti vermeye yetkili birimlerce, kimlik kartlarinin
personel adma diizenlenmesi sirasinda, verilis sirasina gore kagmnci kimlik

kartmm kime verildigi hususu Kimlik Kart1 Tahsis Defteri'ne kaydolunur.
KiMLIK KARTLARININ IADESI

Madde 9-Kimlik kartlar::

a- Her ne suretle olursa olsun Osmaniye il Ozel Idaresi
kadrolarindan ayrilanlardan,

b-Osmaniye i1 Ozel idaresinden emekli olanlardan,

c- Gorevleri degisenlerden,

d-Kimlik kart: deisikligini gerektiren yasal diizenlemelere bagh
olarak kendilerine yeniden kimlik kart1 verilenlerden, geri alir.

Kimlik kartlarini iade etmeyenlerin bu kartlar1 gegersiz sayilir, buna
dair bilgiler kimlik kart: tahsis defterine islenir.

iade edilen zayi iglemi gordiikten sonra ele gegirilen kimlik kartlari,
personelin adi ve soyad: ile belge numarasi bir tutanakla tespit edilmek

suretiyle imha edilir. Buna dair bilgiler kimlik kart: tahsis defterine islenir.

SORUMLULUK

Madde 10-Bu Yonerge ile personel adina kimlik kart: diizenleme ve geri
alma yetkisi verilenler buna dair iglemleri usuliine uygun olarak yiiriitmekten,
kendilerine kimlik kart: verilenler bu kartlarin resmi sifatlarinin gerektirdigi
itibar ve giliveni g6z onlinde bulundurmak suretiyle kullanmaktan
sorumludurlar.

Bu sorumluluklarin yerine getirilmesinde kigi lehine veya aleyhine

sonug doguracak islem tesis edemezler.  #* .i { iy




KULLANMA

Madde 11- Bu Yonerge ile tespit edilen kimlik kartlarmin yerine
gecmek tlizere bagka birimlerce bagka nitelikte ve gekilde kimlik kart:
diizenlenemez, verilemez ve saklanilamaz. Iade edilen, 6 nc1 madde uyarinca
zayi islemi yapilan ve gecersiz sayilan kimlik kartlar1 hicbir sekilde yeniden

kullanilamaz.
YURURLUK

Madde 12- Bu Yoénerge onay tarihi itibariyle yiiriirliige girer.
YURUTME

Madde 13- Bu Yonerge Osmaniye Il Ozel Idaresi Genel Sekreteri
tarafindan ytirtitiiliir.
Mustafa BOLAT
Genel Sekreter
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