
OSMANIYE IL OZEL IDARESI ICRA TAKIP HACIZ VE SATIS 

SERVISI KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARI 

YONETMELIGI 

BiRiNCi BOLUM 

AMAC, KAPSAM VE TANIMLAR 

I — AMAC 

Madde I - Bu yonetmeligin amaci; 21.07.1953 tarih ye 6183 sayili Amme 

Alacaklannin Tahsil Usulti Hakkinda Kanun da belirtilen ye Osmaniye il Ozel 

idaresinin kanunlarla verilmi§ hak ye alacaklannin suresi icinde odenmeyen 

vergi, resim, hart, katilma pay, ceza tahkik ye takiplerine ait muhakeme masraf) 

vergi cezasi, para cezasi ve kamu hizmetlerinin uygulamasindan miltevellit olan 

diger alacaklann tahsilinde Osmaniye il Ozel idaresinde ytirtitillecek icra takip, 

haciz ye sati§ i§lemlerine ili§kin usul ye esaslari diizenlemektir. 

II — KAPSAM 

Madde 2 - Bu yonetmelik; 

a- Stiresi icinde odenmeyen Madde 1 de belirtilen alacaklann tahsili icin 

borclular hakkinda ytiriltillen takibat i§lemlerinin usul ve esaslanni, 

b- Borclular hakkinda takibat i§lemleri sonucuna gore yiirtitillecek haciz 

i§lemlerinin uyul ve esaslanni, 

c- Haciz a§amasi gercekle§en mallann sati§ i§lemlerinin usul ye esaslarini 

kapsar. 

v 



III — DAYANAK 

Madde 3 - Bu yonetmelik, 5302 sayili il Ozel idaresi Kanununun 7. 

maddesinin (b), 10. maddesinin (k) ve 26. maddesinin (e) bentlerine 

dayanilarak hazirlanmi§tir. 

TANIMLAR 

Madde 4 - Bu y8nelmelikte gecen; 

Vali 	 : Osmaniye Valisini, 

dare 	 : Osmaniye 11 Ozel idaresini, 

Genel Sekreterlik 	: Osmaniye il Ozel idaresi Genel Sekreterligini, 

Miidiirliik 	: Mali Hizmetler Mildtirliigiinti, 

Kanun 	 6183 sayili Amme Alacaklanmn Tahsil Usulii 

Hakkinda Kanunu ile degi§ikliklerini, 

Kurum alacagi: Vergi, resim, harc, katilma pap., ceza tahkik ve takiplerine ait 

muhakeme masraflari, vergi cezasi, para cezasi ve kamu hizmetleri 

uygulamasmdan miltevellit olan diger alacaklan, diger alacaklardan olu§an tutari, 

• Borglu: Osmaniye 11 Ozel Idaresine vergi, resim, harc ve diger alacaklardan 

borclu olan gercek ve ttizel ki§iler ile bunlarin yasal temsilcileri, mirascilan, 

kefilleri veya yabanci §ahis ye temsilcilerini, ifade eder. 



IKINCI BOLUM 

SERVIS KURULUSU 

Icra Takip, Haciz ye Sat's Servisi 

Madde 5 - Icra Takip ye Sati§ Servisi; Mali Hizmetler Mudurlugune bagli 

olarak yeteri kadar Icra Memuru ve Daktilo Memurundan olu§ur. 

Servis Yetkilisinin Gorevi 

Madde 6 - Bu YOnetmelikte yazili usul ve esaslar cercevesinde icra takip, 

• 
haciz ye sati* servisi i§lemlerinin ytirtittilmesini saglamaktir. 

Icra Memurlarinin Gorevi 

Madde 7 - Icra takip Haciz ye Sati§ Servisinde kendisine intikal ettirilen icra 

takip dosyalari hakkinda bu yonetmelikte yazili usul ve esaslar cercevesinde 

i§lemleri yerine getirmektir. 

Memurun Gorevi 

Madde-8 

a-Amirlerinden gelen yazilari sirasina gore tasnif ederek yanli§siz, noksansiz, 

siiratli ve duzgun olarak yamma kurallanna uygun bir §ekilde yazmak. 

b- Bilgisayari temiz, bakimli ve cali§ir durumda bulundurmak, 

c- Yazilan yazilari bekletmeden ilgilisine intikal ettirmek, 

d- boltimil cercevesinde gorevlerini yikiitmek, 

e- Amirlerince verilen diger benzer gorevleri yapmak. 

islemlerin Boltinmesi 

Madde 9 - icra takip, haciz ye sati§ servisi i§lemleri; 

a- Idare alacaklannm takibati, 

b- icra i§lemleri, 

c- Sati§ i*lemlerinden oluwr. 



• 

1DcUNCI) BOLUM 

Takibat islemleri Kapsam 

Madde 10 - Borclanm stiresinde odemeyenler haldcmda dilzenlenen borc 

bildirimi ilzerine icra a§amasma kadar yurutulen iOemlerdir. 

Formlarm Ahnmasi, Kart ye Defter Tutulmasi 

Borc Bildiriminin Alinmasi 

Madde 11 - Suresi gectigi halde odenmemi§ olan idare alacaklan icin 

duzenlenen borc bildirimi on yaziya 	olarak ilgili servisten alinir. 

Yetkili memurca; 

a - Borc bildiriminde gosterilen alacak tutarlar kontrol edilir, 

b- On yazida gOsterilen tutarlar ile borc bildiriminde gosterilen tutarlar 

kar§ila§tinhr. 

c- On yazi ve borc bildirimi icra kiitiik deflerine i0enmek ye icra kutuk 

defterine i§lenen borc bildirimi icra takip dosyasi olu§turmak tizere ilgili memura 

verilir. 

Takip Kartlarmm Olusturulmasi ye Dosya Ay'Imam 

Madde 12 - Servis yetkili memuru tarafindan verilen borc bildirimi ilgili 

icra memuru tarafindan ahndiginda, serviste bulunan takip kartlarindan 

borclunun takip kartinin olup olmadigi ara§tinhr. Takip karti olmayanlar icin 

takip kart duzenlenir. Ayni zamanda icra takip dosyasi olu§turulur. 

Takip Kartlarinin islenmesi 

Madde 13 - Takip kartina; 

a - 	Borc bildirimindeki bilgilere dayanilarak takibe alinan borcun y 111 

(vadesi), turn, miktari, icra ki.itiik defterindeki siraya gore de takip numarasi, 

b - Takibin, faal veya gayri faI hale gelmesi, o eme planina baglanmasi (I\ 



c - Haciz kagidmin icra memuruna verildigi tarih ve numarasi, 

d - Dosyanin takipten kalkmasi durumunda kaldirilma tarihi ve nedeni, 

e - 	Borclu ile ilgili icra takibinde yardimci olacak diger bilgiler, ilenir. 

Icra Kiitfik Defteri 

Madde 14 - Icra kiitiik defteri, icra takip dosyalanm isim bazinda izlemek ye 

servise gelid sirasina gore her takip dosyasina takip numarasi vermek amaciyla 

y illik olarak tutulur. 

• Icra Kiitiik Defterinin islenmesi 

Madde 15 - Servise intikal eden icra takipleri oncelikle icra kiitilk defterine 

kaydedilir, gelid sirasma gore bir takip numarasi verilir. Borclunun isim veya 

unvani, sicil numarasi, borcun Wit ve miktari ile yapilan takip sonucu defterin 

ilgili stitunlanna kaydedilir. 

Muhasebe islemleri 

Bilgi Verme 

Madde 16 - Icra servisi, avian her icra takibi icin, gerekli muhasebe 

kayitlannm tutulmasini saglamak amaciyla tinitenin muhasebe servisine ye ayrica 

ilgili servise; 

a- Avian icramn takip numarasini 

b- Borclunun isim, unvan ye adreslerini, 

c- Sicil numarasini, 

d- Alacagm turtinti, (kira, resim, hart, katilma pays, ceza tahkik ye takiplerine 

ait muhakeme masrafi, vergi cezasi, para cezasi ye kamu hizmetlerinin 

uygulamasindan mutevellit olan diger alacaklar, v.s.) 

e- Alacagin ash ile gecikme zammini, (tahakkuk irildigi tarih de belirtilmek 

t 



suretiyle) iceren bir yaz ile bilgi verir. Ayrica, tecil artlarma uyulmamasi 

nedeniyle tecilin bozulmasi halinde ilgili servis tarafindan muhasebe servisine 

bilgi verilir. 

Tahsilat 

Madde 17 - icra takipleri ile ilgili icra memurlari kanaliyla yapilan her ttirlii 

tahsilatlarda belirtilen tahsil makbuzu kullanilmasi zorunludur. 

• 

0 



DORDUNCU BOLUM 

Gtirfisme, Tecil ye Taksitlendirme 

•• 

• 

Goriisme 

Madde 18 - Borclanm siiresinde odememi§ bulunan borclulann veya borclu 

adina hareket edenlerin, odeme emri tebligi tizerine idareye ba§vurmalan halinde, 

borcun tahsili veya tecil ve taksitlendirme konularinda yetkili memurlarla 

kurulacak ili§kiye goril§me denir. 

Gorti§me, alacagin en cabuk ve masrafsiz yoldan tahsil edilmesini saglamak 

ye idare ile borclu arasmda iyi ili§kiler kurmak amaciyla yapilir. 

Gorfisme Ytintemi 

Madde 19 - Gorti§meci (Gorii§me yetkilisi), ba§vuran ki§inin kimligi ile son 

adresini saptar. 

GOrii§meci, borcluya ait takip kartim ye takip kartmda kayith, icra takip 

dosyalanm ilgili memurlardan alir. icra takip dosyalari incelenerek borc miktari 

saptanir. Odenmemi§ bulunan borcun konusu ye miktar borcluya bildirilerek 

odenmesi istenir. 

Borclu, kismen veya tamamen borcunu odemeyi kabul ederse makbuz 

dUzenlenir ye 8demenin yapilmasi icin bankaya gonderilir. 

Borcun tamamen tidenmesi saglanamaz ise; 

a- Amme Alacaklarmin Tahsil Usulti Hakkmdaki Kanunun cebri icra 

hiikiimleri kendisine anlatilir. 

b- Codeine emrinin tebliginden itibaren 7 gun ide mal bildiriminde 



bulunmasi gerektigi hatirlatilarak mal bildirim kagidindan bir ornek verilir. Bu 

bildirim aninda doldurulup verildiginde mal bildiriminde bulunanlara verilecek 

makbuz duzenlenir. Sozle bildirim hallerinde mal bildirimi kagidi gorti§meci 

tarafindan borclunun beyanina gore doldurulur ve alt kismina "Bu bildirim borclu 

tarafindan sozle yapilmi§tir" §eklinde not yazihr. Borclu ve gorid§meci tarafindan 

imza edilmek ve tarih konulmak suretiyle tutanak haline getirilir. 

Borclu tecil ve taksitlendirme talebinde bulunursa, tecil ve taksitlendirme talep 

ve degerlendirme formu verilerek gercege uygun olarak doldurulmasi istenir. 

• 
Formun verilmemesi veya gercege uygun olarak doldurulmamasi halinde tecil ve 

taksitlendirmenin yapilmayacagi h at irl at 1 h r . Tecil ye taksitlendirme talep ye 

degerlendirme formunun doldurulmasi icin uygun bir sure verilir ye verilen sure 

gor4me ye i0em kagidma kaydedilerek belli edilen On ye saatte tecil ye 

taksitlendirme talep ye degerlendirme formu ile birlikte §ahsen ba§vurmasi 

gerektigi borcluya bildirilir. icra takip dosyasi ilgili memura geri verilir. 

Borclunun, belli edilen surede tecil ye taksitlendirme talep ye degerlendirme 

formu ile birlikte tecil ye taksitlendirme icin ba§vurmasi Uzerine, icra takip 

dosyasi ilgili memurlardan ahnarak; 

a- Takip dosyasi ye tecil ye taksitlendirme talep ye degerlendirme formu 

borclu ile birlikte incelenir. Bildirimin, eksik ye yanN kisimlan borcluya 

dUzelttirilir. 

b- Borcun, hemen odenmesine elveri§li kalemler gorillurse odemenin 

yapilmasi istenir. 

c- Tecil ye taksitlendirme talep ye degerlendirme formunun incelenmesinden 

alacagm amnda tahsiline olanak bulunmadigi ye borclunun iyi niyetli oldugu 

anla§ihrsa ilgili maddeye gore taksitlendirme yapihr. 

d- Odeme plane dUzenlenmi§ olan dosyalar, dosya memuruna fade edilir ve 

borclunun Odeme plamnda belli edilen zamanlarda Odeme yapip yapmadigini 

izlemek icin dosyalarin odeme plammn kesinle§me tarihi bekletilmeksizin sUreli 



(taksite baglanmi§) dosyalar destesine aktarilmasi gerekir. 

airtime sirasmda, borclu tarafindan btiyle bir borcu bulunmadigi veya 

borcun takibe alinan miktar kadar olmadigi ya da borc kabul edilmekle birlikte, 

kismen veya tamamen odendigi veya zamana§imma ugradigi ileri stirtildiigtinde; 

a- Odeme/Dtizeltme bildirisi dtizenlenerek ilgili servisinden gerekli ara§tirma 

yapilir. Odeme/Dtizeltme bildirisi tic ornek olarak dtizenlenir. Diizenlenen 

bildiride borclunun iddialari acik ve & olarak belirtilir. Bildirinin birinci ve ikinci 

ornekleri borcluya verilerek ilgili servisine gonderilir. Octincti ornegi ise, 

• servisinden geri gonderilecek ornek ile birle§tirilerek Icra takip dosyasina 

konulur. 

b- Borcludan gerekirse dilekce ile dtizeltme talebinde bulunmasi istenir. 

Dtizeltme dilekcesinin hemen verilmesi halinde dilekce, dtizeltme bildirisine 

eklenir. Borclu daha Once dtizeltme talebinde bulunmu§sa, dilekcenin yazi§ma 

birimine verili§ tarihi ve numarasi dtizeltme bildirisine not edilir. 

Odeme/Dilzeltme talebi tizerine yapilan ara§nrma sonucunda; 

a- Borclunun iddiasinm tamamen veya kismen reddolunmasi halinde takibat 

ve gorti§me i§lemine devam olunur. 

b- Borclunun iddiasmm kabul edilmesi halinde ise dosya, dosya sorumlusuna 

fade edilir ve takipten kaldirma i§lemi yapihncaya kadar dosyanin bekleyen 

dosyalar boltimtinde saklanmasi gerektigi b el i rt i 1 i r . 

Tecil ye Taksitlendirme 

Madde 20 - Mare alacaginin vadesinde odenmesi veya haczin tatbiki ya da 

haciz olunmu§ mallarin paraya cevrilmesi borcluyu cok zor duruma dti§tirecekse, 

borclu tarafindan yazi ile istenmi§ ve teminat gosterilmi§ olmak §artiyla, idare 

alacagi, tecil faizi de alinarak tecil olunabilir. 

ok 



Aciz halinde bulundugu saptanan borclunun borcu ise, faiz ve teminat 

aranmaksizin tecil olunabilir. 

Tecil ye taksitlendirmeye cok zor durum ba§vurusu objektif bir bicimde 

incelendikten sonra karar verilir. 

Odeme plane yapilirken esas olan alacagin olabilen en kiss siirede tahsilidir. 

Borcluya gosterilecek kolayliklar bu §artm yerine getirilmesine baglidir. 

4 
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Tecil ye Taksitlendirme Yetkisi 

Madde 21 - Mare alacaklannm tecil ye taksitlendirme yetkisi il Enctimenine 

aittir. 

Basvurma 

Madde 22 - cok zor durumda bulundugunu ileri siiren borclular, tecil ye 

taksitlendirme talep ye degerlendirme formunu doldurarak Genel Sekreterlige 

vermek suretiyle tecil ve taksitlendirme talebinde bulunabilirler. 

Talep Formunun incelenmesi, odeme Planinin Dfizenlenmesi ve 

il Enciimeninin Karar Almasi 

Madde 23 - Takip dosyasini ye tecil ye taksitlendirme talep ve degerlendirme 

formunu borclu ile gorti§meci birlikte inceleyerek; 

a-Bildirimin eksik ye yanh§ kisimlari tamamlatilir veya diizelttirilir. 

b-Borcun hemen odenmesine elveri§li kalemler gorilliirse borcludan Odemenin 

yapilmasi istenir. 

c-Tecil ye taksitlendirme talep ye degerlendirme formunun incelenmesinden 

alacagm derhal tahsiline olanak olmadigi ye borclunun cok zor durumda 

bulundugu anla§ildiginda bir odeme plan cluzenlenir. Bu odeme plane, il 

Enciimenince karara baglamr. 



s 

Odeme Plane Kararlarinin Saklanmasi 

Madde 24 - Borcluya, bir yazi ile kesinlewn Odeme plane gonderilir ye 

kendisinden en cok 15 gun icinde teminat gostermesi istenir. 

Taksitlendirme ile ilgili kararlar her yil birden b4amak iizere numaralanir ye 

3 niisha citizenlenir. Birinci niishasi icra takip dosyasina takilir, ikinci niishasi 

ilgili birimine gonderilir. Ociincii nushasi ise, ayri bir dosyada sera numarasma 

giire klasore takilir. 

Karar numaralari, karar kayit defterinden tzlenir. 

Tecil ye Taksitlendirmelerde Faizlerin ye Taksit Farklarmm Tahsil 

Siireleri 

Madde 25 -Idare alacaklannin tecil ye taksitlendirilmesinde tecil faiz tutar 

taksit ile birlikte ye taksit giinlerinde tahsil edilir. 

Tecil ve taksitlendirmenin kesinle*mesinden sonra herhangi bir nedenle 

onerilen taksite ait tecil faizi ile kesinlewn taksit farklannin tahsilati geri 

birakilamaz. 

icra Takip Dosyalarinin Takipten Kali:In-limas' 

Madde 26 - icra takip dosyasi; 

a- Alacagin tamamen tahsil olunmasi, 

b-Alacaga ait tahakkukun silinmesi (terkin), 

c- Alacagm onceden tahsil edilm4 oldugu veya yanli* takibe alindiginin 

anla0masi hallerinden bin veya birkaci nedeniyle tamamen kapaniyorsa, takipten 

kaldirilir. 

Takipten Kaldirma Kayitlarinin Yapilmasi 

Madde 27 - Takipten kaldirilan dosyalar iizerinde gerekli aciklamalar 

yapilarak ilgili ler tarafindan imzalanir. icra ktittik deflerine i0enir. Durum 

ilgili birimlere ye ayrica muhasebe birimine bildi lir. 

4, 



BESINCI BOLUM 

MAL BILDIRIMI VE HACIZ iSLEMLERt 

Mal Bildirimi 

Madde 28 - Mal bildirimi; borclunun gerek kendisinde gerekse tictincii 

allislar elinde bulunan mal alacak ve haklardan borcuna yetecek miktannt, 

nevini, mahiyetini, vasfini, degerini ye her tiirlii gelirlerini veya haczi kabil mal 

veya geliri bulunmadigint ye ygam tarzina g8re gecim kaynaklannt ye buna 

nazaran borcunu ne suretle odeyebilecegini yazi ile 1E1 Ozel Idaresi Genel 

0 	Sekterligine odeme emri teblig edilen borclunun 7 gun icinde bildirmesidir. 

Borclu mal bildiriminde bulunmus ise; 

a- Icra takip dosyasindaki bilgilere dayantlarak haciz kagidi, iki ornek olarak 

dtizenlenir. Ancak borc miktannin dilOk olmasi ve birimince tahsilat 

yapilacaginin anla0mast halinde haciz kagidi di.izenlenmez ye borclu yazi veya 

telefonla tekrar uyarilabilir. Bu uyarma uygun karWanabilecek bir bekleme 

silresince yinelenebilir. 

b- Dtizenlenen haciz kagidi takip yapragina 41enir, takip yapragindaki 

bilgilere gore daha Once haciz kagitlarmin olup olmadigi kontrol edilir. 

• c- Mal bildirimi karminda borcluya pulsuz makbuz verilir. 

Borclu sfiresinde mal bildiriminde bulunmamis ise: 

a- Icra takip dosyasindaki bilgilere dayanilarak haciz kagidi dilzenlenir, 

b- Mal bildiriminde bulunmayan borclulann hapsen tazyiki istenir. Ancak, 

borclunun durumu ye borcun miktar gOz Ontinde bulundurularak birimce iyi 

sonuc alinacagi kantsma varilirsa, borclunun hapsen tazyiki istenmez. Borclu, 

mal bildiriminde bulunmast icin uyarilir. Bu uyarma uygun kamlanabilecek bir 

bekleme suresince yinelenebilir. 

c- Sonuc alinamayacagi kantsma varthrsa hapse tazyikin istenmesi icin Icra 

Tetkik Mercii Hakimligine ba§vurulur. 

(---\______.------- 
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d- Alinan hapsen tazyik kararlari, infaz icin derhal yetkili Cumhuriyet 

Savciligma gonderilir. 

e- Hapsen tazyik karari tizerine mal bildiriminde bulunan borclulann 

bildirimleri haciz kagitianna ili§tirilmek ve haciz i§lemlerinde dikkate ahnmak 

tizere bir birim notu ekinde icra memuruna verilir. 

Borclu mall olmadigi yolunda bir bildirimde bulunmu§ ise, bildirimle birlikte 

veya bildirim tarihinden itibaren 15 giin icinde en son kanuni ikametgah ve t§ 

adreslerini bildirmek zorundadir. Bu zorunlulugu gecerli bir 6zre dayanmadan 

yerine getirmeyenlerin cezalandirilmasi icin durum Hukuk 

bildirilir. Sucun, Cumhuriyet Savciligmca izlenmesini saglamak iizere gerekli 

yazi yazilir. 

Ihtiyati Haciz hlemleri 

Ihtiyati Haciz 

Madde 29 - Idare alacagmm tahsil giivenligini saglamak amaciyla borclular 

hakkmda icra i§lemlerinden sorumlu bir yetkilinin talebi ilzerine Genel Sekreter 

karanyla uygulamr. 

Ihtiyati haciz 6183 sari]. Kanunun 13.maddesinde sayilan nedenlerin 

bulunmasi halinde haciz hiikumlerine gore haciz kagitlanna dayanilarak yapihr. 

Her ihtiyati haciz olay icin haciz kagidi diizenlenir. Diizenlenen haciz kagitlan, 

haciz kagitlanm dagitim ve izleme defterine i§lenir. Ihtiyati haciz ile 

belgeler ihtiyati haciz dosyalannda saklamr. 

Ihtiyati Haczin Kaldirilmasi 

Madde 30 - ihtiyati haciz; 

a) Borclunun teminat gostermesi (6183 sayili Kanunun 10. maddesinin 

5.bendinde yazili menkul mallar haric), 

b) Kati hacze 



itiraz halinde, kaldirilmasina ili§kin karar verilmesi, hallerinde kaldirilir. 

ihtiyati haczin kaldirildigi ihtiyati tahakkuk haciz kayit defterine i§lenir. Bu 

husus, ihtiyati haciz bildirisi teblig edilen ki§i veya kurulu§lara ve ayrica 

borcluya bir yazi ile duyurulur. 

Teminat islemleri 

Teminat isteme; 

Madde 31 - Tiirkiye de ikametgahi olmayan borclularin §iipheli durumlari 

kamsinda, idare alacaginin korunmasi gerektigi kanisina varildigi takdirde 

a 	teminat talebinde bulunulabilir. 

Istenen teminatin on be gun icerisinde gosterilmesi gerekir. 

Teminat istemeyi gerektiren halin varligi halinde, hicbir milddete bagli 

olmaksizin borclu hakkinda ihtiyati haciz uygulanir. Teminat gosterilmesi ihtiyati 

haczi kaldirir. 

Teminat Olarak Kabul Edilecek Kiymetler 

Madde 32 - Teminat olarak §unlar kabul edilir: 

a- Para, 

b- Bankalar ve ozel finans kurumlari tarafindan verilen stiresiz teminat 

mektuplari, 

c- Hazine Miiste§arliginca ihrac edilen Devlet 19 borclanma senetleri veya bu 

senetler yerine dUzenlenen belgeler. 

d- Milli esham ve tahvilat, 

e- Borclular veya borclular lehine act:mai §ahislar tarafindan gosterilen ve 

idare haciz kagitlarina dayanilarak haczedilen menkul ye gayrimenkul mallar. 



Teminatin Degerlendirilmesi 

Madde 33- Dirk parasi itibari degeri iizerinden, yabanci paralar ise Merkez 

Bankasinca ne§redilen resmi kur (doviz sat§ kuru) listeleri iizerinden degerlenir. 

Banka teminat mektuplannin dogruluklannin Ilgili bankalardan yazi ile 

sorulmasi ve bu mektuplarin sidresiz ye kesin teminat mektubu olmasi gerekir. 

Hazine tahvili ve bonolari itibari degeri iizerinden degerlenir ve teminat olarak bu 

degerle alinir. 

Skiz konusu milli esham ve tahvilatin hangi §irket veya ortakliklara ait 

bulundugu, nevi'leri itibari degerleriyle, son muamele tarihi ve degerleri Hazine 

ve Di§ Ticaret Miiste§arligi tarafindan 2886 sayih Devlet ihale Kanunu 

uygulamasinda nazara alinmak iizere, tebliglerle yayinlanmaktadir. 

Menkul mallarin degeri bu mallarin haczi sirasinda haczi yapan memurca 

takdir edilir. Borclunun midracaat veya servisin liizum gormesi halinde yeniden 

bilirki§iye deger bictirilir. Her malin degeri ayri belirlenir. Bu halde 

dtizenlenen haciz kagitlannin da teminat haczi icin dilzenlendigi belirtilir. 

Gayrimenkul mallarin degeri sati§ komisyonu tarafindan takdir edilir. Sati§a 

cikanlacak gayrimenkullere bilirki§inin miitalaasi alinmak suretiyle sati§ 

komisyonu tarafindan rayic deger bicilir. 

Teminat sonradan tamamen veya kismen degerini kaybeder veya borc miktar 

artarsa, teminatm tamamlanmasi veya yerine ba§ka teminat gosterilmesi istenir. 

Borclu verdigi teminati kismen veya tamamen ayni degerdeki teminatla 

degi§tirebilir. Ancak, servisce haczedilen mallar bu hiikam di§indadir. 



Teminat istenmesi islemleri 

Madde 34- ilgili birimden teminat istenmesine ili§kin mucip ahndigmda; 

ilgili memur tarafindan teminat dosyasi olu§turulur ve gerekli kayitlar teminat 

izleme defterine kaydedilir. Borcluya, borca yetecek miktarda teminat gostermesi 

gerektigi iadeli taahhiltlti yazi ile bildirilir. 

Verilen sure icerisinde; 

a- Haciz i§lemi yapilarak alinmasi gereken tiirden teminat gosterildiginde, 

haciz kagidi dtizenlenir, haciz kagidmin teminat icin islendigi belirtilir, 

dilzenlenen haciz kagitlan icra memuruna intikal ettirilir. 

b- Haciz i§lemi yapilmadan alinmasi gereken teminat gosterildiginde, birimce 

not diizenlenir ve muhasebe birimine gonderilerek teminatin alinmasi saglanir. 

c- icra memurundan veya muhasebe biriminden teminatm alindigina (haciz 

tutanagi, haciz bildirisi, teminat mektubu, tahvilat al indi si) ili§kin not 

almdiginda teminat izleme defterine kaydedilir. 

Teminat istenmesi, alinmasi, serbest birakilmasi veya paraya cevrilmesi ile 

ilgili tiim i§lemler teminat izleme defterine kaydedilir. Turn belgeler ait olduklan 

dosyalara konur. Teminatm serbest birakilmasi halinde ilgili dosyalar, teminat 

izleme defterinin not kismina i§aret edilir ve i§lemden kaldinlir. 

Teminatli alacagm takibe alinmasi halinde teminat dosyasi icra takip dosyasi 

ile birle§tirilir. 

Teminatm Serbest Birakilmasi veya Paraya cevrilmesi 

Madde 35 - ilgili birimden teminatm serbest birakilmasi veya paraya 

cevrilmesi gerektigi belirtilen not alindiginda; 

a- Borclunun muaccel hale gelmi§ borcunun olup olmadigi. 

b- Teminatm fade edilmesini gerektiren nedenlerin bulunup bulunmadigi ilgili 

birimlerden ara§tinlir. 



Bu ara§tirma sonunda; 

a- Ki§inin borclu oldugunun veya teminatm fade edilmemesini gerektiren 

nedenlerin bulundugunun saptanmasi halinde, teminat serbest birakilmaz, 

yapilmasi gereken i§lemler belirtilen esaslar cercevesinde yiirtitilliir. 

b-Teminatm, fade edilmesini gerektiren nedenlerin bulundugunun saptanmasi 

halinde, teminatm serbest birakildigi bir yazi ile borcluya duyurulur. Ayrica, 

haciz uygulanmi§sa, haczin kaldirilmasi ve haczedilen mallann fade edilmesi 

hususunda ilgili birimlere yazilar yazilir. 

Sahsi Kefalet 

Madde 36 - Borclu teminat vermedigi veya noksan teminat verdigi takdirde 

muteber bir §ahsi kefil gosterebilir. Sahsi kefaleti idare kabul edip etmemekte 

serbesttir. 

Kefalet noterden tasdikli mukavele ile tesis olunmalidir. Bununla ilgili §ahsi 

kefalet senedi ornegi a§agida gosterilmi§tir. 

Kefalet Senedi  

Amme Alacaklarimn Tahsil Usulti Hakkindaki Kanunun 9 uncu maddesi 

uyannca hakkmda muamele yapilmi§ olan 	 ait 	 borcu 

	tahsil dairesince istenildigi zaman 	  

liraya kadar odemeyi mil§terek borclu ve mii§terek mtiteselsil kefil sifatiyla kabul 

ve taahhiit ederim. 

Kefalet Edenin 	 Pul 

Acik Hiiviyeti ve 	 Muhtevi Oldugu 

Adresi 	 Meblagm 

Yalniz Binde 6 D.V.K. Md: 

Noter Tasdikli 



ALTINCIBOLUM 

icra islemleri 

Madde 37 - icra i§lemleri takibat i§lemleri sonucunda tahsil dairesinin 

yiirtittiigii iOemlerin sate* a§amasina kadar olan kisminm yuriitillmesidir. 

icra i§lemlerinde Idarenin ye borclunun yararlannin olabildigi kadar 

uzla§tirilmasina caliilir. 

Haciz 41emi ba§ladiktan sonra borc derhal ye tamamen odenmedikce i§lem 

durdurulmaz ya da ertelenmez. 

icra Memurlarmm calismalarmin Diizenlenmesi 

Madde 38 — Idarenin yetki alanina giren bolge, gorevli icra memurlannin 

gorev bolgesidir. Genel Sekreterlik gerekli gordiigii durumlarda icra memurlarini 

birimin diger i§lerinde gorevlendirebilir. 

Haciz islemi 

Madde 39 — Haciz, borclunun mal bildiriminde gosterilen veya tahsil 

dairesince saplanan borclu veya iictincti ki§i ler elindeki menkul mallari ile 

gayrimenkullerinden, alacak ye haklanndan Idare alacagma yetecek miktanna 

tahsil dairesince el konulmasidir. 

Haciz Kfigittar' 

Madde 40 - Haciz i§lemleri Genel Sekreterlikce diizenlenen ye onaylanan 

haciz kagitlanna dayanilarak yapilir. 

Haciz Kfigitlarmm incelenmesi 

Madde 41 - Haciz kagitlan yetkili memur tarafindan; 

a- Alacak miktarinin ytiksek olup olmadigi, 

b- Zamanwmi siiresinin kisalip kisalmadigi,  

d  c- Borclunun kacmasi ye a mallanni kacirma olasiliginin bulunup 

t L-\_.----------- 



bulunmadlgi, 

d- Ihtiyati haciz ile ilgili olup olmadigi, 

e- Teminat alinmasi ile ilgili bulunup bulunmadigi yontinden incelenir ve 

aciliyet ye onem sirasina gore i*leme tabi tutulur. 

Mallarin Saptanmasi 

Madde 42 - Borclunun mallanndan hangilerinin haczedilecegi hakkinda karar 

verilirken Amme Alacaklannin Tahsil Usulti Hakkindaki Kanunun 

haczedilmeyecek mallar, kismen haczedilebilen gelirler ye yeti§memi§ 

mahsullerin haczi ile ilgili hilkiimleri goz oniinde bulundurulur. 

Borclunun mal bildiriminde veya mali durum bildiriminde gosterdigi mallann 

haciz bakimindan bir oncelik veya ayricaligi olmayip duruma g6re bildirimlerde 

gosterilen mallara ilaveten veya bunlann yerine re'sen saptanan mallar 

haczedilebilir. 

Menkul ve gayrimenkul mallar ile alacak ye haklardan hangilerinin 8ncelikle 

haczedilecegi konusunda amir bir hilkiim bulunmadigindan, borclunun cikarlari 

da goz ontinde bulundurularak tginmasi, paraya cevrilmesi en kolay ye masrafsiz 

olan mallar yeglenir. 

Menkul Mallarin Haczi 

Madde 43 - Haciz uygulamasi icin giden icra memuru Once kendini tanitir. 

Gori4ttigil kimsenin kimligini sorar ye borclunun diger adreslerini saptar. 

Haciz sirasmda borclunun kendisi veya zilyet ya da bunlann vekilleri, inisi, 

miistandemi veya aile bireylerinden birisinin temsilen bulunmasi gerekir. 

Bunlar, haciz yerinde bulunmaz veya o sirada bulundurulmalan saglanamazsa 

giyapta haciz yapilir. Giyapta yapilan hacizlerde zabita memuru veya muhtar 

veya ihtiyar kurulu iiyelerinden bin veya borclunun ya da zilyedin kom§ulanndan 

iki kii hazer bulundurulur. 



Borclu veya zilyede ya da bunlann temsilcilerine borcun niteligi ve miktari 

bildirilerek 6denmesi islenir. Borcun odenmesi halinde belirtilen esaslar dahilinde 

tahsilat 

Borcun odenmemesi halinde haciz kagidi okunur ve haciz yapilacagi 

bildirilir. Varsa mal bildiriminde gosterilen mallar da goz ontinde 

bulundurularak en kolay ve masrafsiz §ekilde haciz ve sati§ imkam bulunan 

mallar saplanir. Borclu tarafindan ba§kasmin mulku oldugu veya rehin edildigi 

beyan olunan ya da iiciincii bir ki§i tarafindan mulkiyet veya rehin hakki iddia 

edilen mallann haczi en sonraya birakihr. istihkak iddiasinda bulunulan mallann 

haczedilmesi halinde ileri sUrillen iddialar haciz tutanagina kaydedilir ve istihkak 

iddiasinda bulunan tictincti ki§inin adresi tutanakta gosterilir. 

Borcun tahsili icin borclu veya zilyedin elinde bulunan her ttirlii menkul 

mallar haciz tutanagi dtizenlenerek haciz olunur ye haciz tutanagmda, yapilan 

haczin teminat, ihtiyati veya kafi hacizlerden hangisi oldugu belirtilir. Haciz 

sirasinda borclu tarafindan bOyle bir borcu bulunmadigi, borcun kovu§turulan 

miktar kadar olmadigi, kismen veya tamamen odendigi ya da zamana§imma 

ugradigi iddia edildiginde, haciz yapilmakla birlikte borclunun iddiasi haciz 

tutanagmda gosterilir. 

Borclu, borcunu tamamen odeyecegini beyan etmekle beraber kisa bir sure 

verilmesi talebinde bulunursa haciz yapilmakla beraber borcluya talebinin 

incelenmesi icin en gec tic gun icinde ba§vurmasi gerektigi, bu sure icinde 

ba§vurulmadiginda haczedilmi§ mallarin paraya cevrilecegi bildirilir ye durum 

haciz tutanagmda belirtilir. 

Borclu cok zor durumda bulundugundan soz ederek tecil ye taksitlendirme 

talebinde bulunursa haciz yapilmakla beraber orcluya talebinin incelenmesi icin 



en gec tic gun icinde cok zor durumunu belirleyen beige ve bilgilerle Genel 

Sekreterlige bawurmasi gerektigi, bu sure icinde ba§vurulmadiginda haczedilen 

mallann paraya cevrilecegi bildirilir ye durum haciz tutanaginda belirtilir. 

Haczedilen mallarin degerleri, borclunun ve haciz sirasinda hazir bulunanlarin 

gorti§leri de alinarak icra memuru tarafindan saplanir. 

Kiymetli maden, mticevher, ticari senet, hisse senedi, tahvil v.b. icra 

memurunun kendi olanaklan ile ta§inabilir menkul mallar (kaybolmalarini ve 

degi§tirilmemelerini saglayacak Onlemler almarak ve haciz tutanagmin borclu 

veya zilyede verilecek ornegine mallarin teslim alindigi yazilarak) icra memuru 

tarafindan alinir ve mildtirliige getirilir. 

Diger mallar, degi§tirilmemesini veya Genel Sekreterlik' in oluru olmadan 

tizerlerinde tasarrufta bulunulmamasini saglayacak onlemler alinmak Marti ile 

gtivenilir bir ki§iye veya giivenilir ki§inin kefaleti altinda borclunun veya 

zilyedin kendisine birakihr. 

Ancak, gtivenilir bir ki§i bulunmaz veya gtivenilir bir ki§i bulunmasina kar§in 

mallarin derhal kaldirilmasi zorunlu gortiliirse veya mallarin bozulma, ciirtime ve 

benzeri nedenlerle saklanmasma olanak olmadigi ya da beklediginde onemli 

deger dii§tikltigiine ugrayacagi anla§ilirsa haczedilen mallann derhal ta§mmasi 

saglanir. 

Borclunun, zilyedin veya haciz sirasinda hazir bulunanlann; haciz yapilacak 

yere girilmesinde haczin yapilmasinda veya haczedilen mallarin alinmasinda 

zorluk cikanlmasi halinde, durum derhal yetkililere duyurulur ve gerekiyorsa 

idari makamlarin yardimi saglanarak Amme Alacaklannin Tahsil Usulti 

Hakkindaki Kanunun "zor kullanma'" htikmii uygulanir. 

3 ntisha olarak dtizenlenen haciz tutan inm "Borclu" yazili ornegi, haciz 

( 	 



i§leminin bitmesi tizerine borcluya veya zilyede ya da bunlarin vekiline, 

mtistandemine veya aile bireylerinden birisine verilir. "Satt§ ekibi" yazili ornegi, 

haciz kagidina 	 '"Dip" yazili ornegi ise ciltte birakilir. Giyaben 

yapilan hacizlerde tutanagm bir ornegi borclu veya zilyede derhal teblig olunur. 

Mallarin kaybolmalannt ve degi§tirilmelerini onlemek amactyla mallarin; 

markasi, modeli, tipi gibi ayirt edici nitelikleri ve varsa seri veya sicil numaralan 

haciz tutanagma yazihr ve haczedilen mallara ihtar etiketi yapt§tirthr. 

Menkul mal sayilan twtlann hacizleri de yukaridaki esaslar cercevesinde 

yapilir ve ayrica dtizenlenecek haciz bildirileri bu ta§itlann kayith bulundugu 

ilgili kurulu§a gonderilir. 

battiktan doguncaya kadar ve tatil gtinlerinde haciz yapilamaz. Ancak, 

tatil giinlerinde veya geceleri calipn yerlerde hastlat haczi ile borclunun 

mallannt knit-ma olasiliginda her zaman haciz yapilabilir. 

-Nandi KiOlerdeki Menkul Mal ye Alacaklar ile Haklarin Haczi 

Madde 44 —Hamiline yazih olmayan veya ciro edilebilir senede 

dayanmayan alacaklar ile maa§, iicret, kira vb. her tiirlii haklann ve fiilen haciz 

tutanagiyla haciz olanagi olmayan ucuncu k4ilerdeki menkul mallann haczi 

borclu veya zilyet olan ya da alacak ye haklar odemesi gereken gercek ve ttizel 

ki§ilere kurumlara haciz bildirisi teblig edilerek yapilir. 

Haciz bildirisi tic Ornek olarak didzenlenir ve bildiride hacze neden olan Idare 

alacagi miktann belirtilmesine dikkat edilir. Diizenlenen bildiri, haciz bildirileri 

izleme defterine kaydedilir ve deflerin sera numarasi haciz bildirisine de (ait 

oldugu yil ile birlikle) sera numarasi olarak aynen yaziltr. Bildiri, yetkili 

memurca incelendikten ve Genel Sekreter tarafindan imzalandiktan sonra birinci 

ornegi ilgili yere teblig edilir. Diger ornegi ise haciz kagidma 



Bildirinin teblig edilmesinden sonra ayrica durum borcluya bir yaziyla duyurulur. 

Teblig edilen bildirilere i 1 i§kin teblig belgesi lie teblig edilen yer tarafindan 

verilen cevaplar haciz bildirileri izleme defterine i§lendikten sonra haciz kagidina 

ili§tirilir. 

Haciz Bildirileri tzleme Defteri 

Madde 45 - Haciz bildirileri izleme defteri, haciz bildirilerini izlemek fizere 

dtizenlenir. Bildiriler, dirlerine gore defterin ayri boltimlerinde izlenir. 

Dtizenlenen haciz bildirilerine verilen cevaplar ve haczin kaldinlmasma ili§kin 

belgeler bu deftere i§lenir. 

Haczedilen Menkuliin Saklanmasi 

Madde 46 - tcra Memurlari, kendi olanaklan ile ta§iyarak idareye getirdikleri 

kiymetli maden, miicevher, ticari senet, hisse senedi, tahvil v.b. menkul mallari 

Miidtirliigiin kiymetli evrak kasasinda saklanmak iizere Mali Hizmetler 

Mildlirltigiine, (mallarin cinsini ve degerini belirleyici ozelliklerini iceren) bir 

tutanak dtizenleyerek teslim ederler. 

Haciz edilen mallardan icra memurlari tarafindan derhal ta§mmasi 

gerekenlerin ise Ware deposuna ta§inmasi saglanir ve to man mallar tutanak 

diizenlenerek depo sorumlusuna birakilir. 

Gayrimenkullerin Haczi 

Madde 47 - Her tiirlii twnmaz mallann haczi, tapuya haciz bildirisi teblig 

edilerek yapilir. 

tcra memuru, yaptigi ara§tirmalar sonucunda borclunun ta§inir mallari veya 

alacagi bulunmadigi veya bulunan ta§inir mal alacak ye haklann borcu 

kar§ilamayacagi veya bunlann kolaylik a paraya cevrilme olasiliginin 



bulunmadigi ya da ba§ka bir nedenle dogrudan dogruya veya ta§inir mal haczine 

ek olarak borclunun ta§mmaz mallanna haciz konmasi gerektigi sonucuna 

vardiginda, ta§mmaz mallara ili§kin haciz bildirisi tic ornek olarak diizenlenir ve 

bildiride hacze neden olan Idare alacagi miktannin belirtilmesine dikkat edilir. 

Diizenlenen bildiri, haciz bildirileri izleme defterine kaydedilir. Bildiri, birim 

mildtirtince incelendikten ve Genel Sekreter tarafindan imzalandiktan sonra 

birinci ornegi ilgili yere teblig edilir. Diger ornegi ise haciz kagidina ili§tirilir. 

Bildirinin teblig edilmesinden sonra ayrica durum borcluya bir yaziyla bildirilir. 

Teblig edilen bildirilere ili§kin teblig belgesi ile teblig edilen yer tarafindan 

verilen cevaplar, haciz bildirileri izleme defterine i§lendikten sonra haciz 

kagidina ili§tirilir. 

Ta§inmaz mal haczi bunlann tiriin ve yararlarini da kapsadigindan bu yarar ve 

iirtinlerin toplanmasi, idaresi ve i§letilmesi icin gereken onlemler alinir. Bu iirtin 

ve yararlar ellerinde bulunduran ticiincti ki§ilere durum haciz bildirisi ile 

duyurulur. 

Tahakkuk ye odeme AraOirmas• 

Madde 48 - Haciz tutanaklannin incelenmesi sirasinda, borclu tarafindan 

boyle bir borcu bulunmadigi veya borcun kovu§turulan miktar kadar olmadigi ya 

da zamana§imina ugradigi iddialarinin tutanakta kayitli oldugunun saptanmasi 

halinde diizeltme bildirisi, tutanakta borcun tamamen veya kismen odendigi 

iddiasinin kayitli oldugunun saptanmasi halinde odeme bildirisi diizenlenerek 

tahakkuk veya odeme ara§tirmasi yapilir. 

Odeme/Dilzeltme bildirisi tic ornek olarak dtizenlenir. Dtizenlenen bildiride 

borclunun iddialari acik ve Oz olarak belirtilir ve en gec 3 gun icinde 

cevaplanmasi istenir. Bildirinin birinci ve .kinci ornekleri birim notu ekinde ilgili 



birimine gonderilir. eciincti ornegi ise haciz tutanagma 	ve cevap alma 

i§lemi stirekli olarak izlenir. 

Odeme/Dilzeltme bildirisi ilgili biriminden geri geldiginde; 

a- Borclunun iddiasmin tamamen veya kismen reddolunmasi halinde 

kovuturma 41emine devam edilmesi gerektiginden, satin ve twma 41emine 

derhal ba§lanir. 

b- Borclunun iddiasinin kabul edilmesi ve kovuturma i*lemine gerek 

kalmamasi halinde, yapilan haciz i§lemi Yonetmelikte belirtilen esaslar dAhilinde 

kaldirilir ve haczedilen mallar serbest birakilir. Haciz kagidi ve ekleri icra takip 

dosyasma konulur. 

Mal AraOirmasi 

Madde 49 - Borclu mall olmadigini bildirir veya borclunun bildirdigi ye icra 

memurunun saptadigi mallann borcu kamlamayacagi anlaWirsa mal aratirmasi 

yapilir. Yapilan mal ara§tirmasi sonucunda: 

a- Borclunun mallan bulundugunun saptanmasi halinde, haciz iOemleri 

Yonetmelikte belirtilen esaslar dahilinde yapilir. Ancak, borclunun 

k4ilerde mal, alacak ye haklannin bulundugunun saptanmasi halinde ticiincil 

k4ilerden bunlarin 7 giin icinde Genel Sekreterlige bildirilmesi bir yazi ile istenir. 

Bu yazida, bildirimde bulunulmadiginda 15 giinden 6 aya kadar hafif hapis cezasi 

ile cezalandinlacaklan belirtilir. Bundan sonra haciz t§lemi uygulanir. 

b- Borclunun mall bulunmaz veya b i 1 diri 1 en ya da icra memuru tarafindan 

saplanan mallar borcu karWamazsa, bulunan mallar paraya cevrilmekle beraber, 

borcun tahsil edilemeyen kismi icin dort ornek aciz 	diizenlenir. Dtizenlenecek 

haciz 	yapilan ara§tirmalar, saptanan mallar hakkinda yapilan 41em ye 

borcun tahsil edilemeyen kismi yazilir. Dilzenlenen aciz fi§inin bir ornegi 

borcluya, bir ornegi icra takip dosyasina diger ornegi ise dosyasina konulmak 

tizere ilgili birimine gonderilir. 



Istihkak iddialan 

Madde 50- Haciz tutanaklanmn incelenmesi sirasinda; 

a- Borclunun elinde bulunan mallarin haczedilmesi ile ilgili olarak borclu 

tarafindan ba§kasmin millkil oldugu veya rehin edildigi ya da tictincti bir ki§i 

tarafindan miilkiyet veya rehin hakki iddialarinin tutanakta kayitli bulundugunun 

saptanmasi halinde; 

1- iddia borclu tarafindan yapilnu§sa iictincti ki§iye, iictincti ki§i tarafindan 

yapilmi§sa borcluya bir yazi ile bildirilir. 

2- Ayrica, iddialann incelenmesi sonucunda reddedilmesine karar verilmesi 

halinde durum, tutanagin icra servisince alindigi tarihten itibaren 7 gtin icinde 

ticiincii §ahsa ve borcluya iadeli taahhalti olarak bir yazi ile bildirilir. Genel 

Sekreterlikce bu sure icinde istihkak iddiasi reddedilmez ise iddia kabul edilmi§ 

sayilir. 

3- Istihkak iddiasinda bulunan ticiincti ki§inin, ret karannin teblig tarihinden 

itibaren 7 gtin icinde itiraz etmemesi halinde iddiasi dinlenmez. 

4- Borclunun istihkak iddiasi Genel Sekreterlikce kabul edilmez veya borclu 

tarafindan istihkak iddiasina itiraz edilirse, 7 gtin icinde mahkemeye ba§vurmasi 

gerektigi iadeli taahhatlii bir yazi ile tictincti ki§iye bildirilir. Siiresi icinde dava 

acilmaz ise istihkak iddiasindan vazgecilmi§ sayilir. 

b- Octincti ki§i elinde bulunan mallarin haczedilmesi ile ilgili olarak tictincti 

ki§i tarafindan mulkiyet veya rehin hakki iddialanmn tutanakta kayitli 

bulundugunun saptanmasi halinde istihkak iddiasinin dogru olup olmadigi derhal 

ara§tinlir ve malm borcluya ait oldugu zannina vanldiginda alacakh tahsil dairesi 

tarafindan haciz tutanagmm diizenlendigi tarihten itibaren 15 gun icinde dava 

acilir. Bu sure icinde dava acilmaz ise istihkak iddiasi kabul edilmi§ 

sayilacagindan, icra memurlari dtizenledikleri haciz tutanaklanm en gec tic gtin 

icinde dava acilmak iizere Hukuk birimine intikal ettirmek zorundadirlar. 

Istihkak iddiasinin kabul edilmesi halinde yapilan haciz i§lemi, Yonetmelikte 

belirtilen esaslar dahilinde kaldiri 1 ir ye hac edilen mallar serbest birakilir. 



Tahsilat hlemleri 

Tahsil Makbuzu 

Madde 51 - Icra memurlari tarafindan yapilmasi gereken her tiirlii tahsilat icin 

"tahsil makbuzu" dtizenlenir. 

Tahsil Makbuzlarinin Diizenlenmesi 

Madde 52 - Tahsil makbuzlannin diizenlenmesi sirasinda; 

a- Borclunun adi, soyadi, takip numarasmm dogru olup olmadigina, takibe 

alman alacaklardan yapilan tahsilatin tutanna, 

b- Borcun tilriine, donemine, odeme stiresine, 

c- Gecikme zammi ve faiz de dahil olmak azere bore miktarinin tam olarak 

hesaplanmasina dikkat edilir. 

Paranin Teslimi 

Madde 53 - Icra memurlari tarafindan tahsil olunan paranin, tahsil edildigi 

gun veya en gee ertesi i§ giinii Mali Hizmetler Mildiirliigtitne teslim edilmesi 

zorunludur. 

Aciz Halinde Bulunan Borclulann izlenmesi 

Madde54- Aciz halinde bulunan borclularin durumlannda bir degi§iklik olup 

olmadigi tinitece ara§tirma yapilarak zamangimi suresi icinde yilda en az bir kez 

olmak ilzere siirekli olarak izlenir. 

Yapilan ara§tirma sirasinda borclunun durumunda bir degi§iklik olup olmadigi 

iki ornek olarak dlizenlenecek bir tutanakla saptanir. Diizenlenen tutanak 

borcluya ve borclunun bagli bulundugu muhtara imzalatilir. 

Tutanagm bir ornegi takip dosyasina konulur. 



ihtiyati Haciz, ile Ceza Uygulamasini Gerektiren Olaylarin Ilgili Yerlere 

Bildirilmesi 

Madde 55 -Koyusturma i§lemlerinin yapilmasi sirasinda ye ihtiyati haciz 

uygulamasini gerektiren durumlar bir birim notu ile ilgili birimlere, borclular 

hakkinda ceza uygulamasim gerektiren olaylar ise Hukuk 	 bildirilir. 

Hukuk Milpvirligi de ceza uygulamasim gerektiren suclann ilgili Cumhuriyet 

Savcilfgmca incelenmesini saglamak tizere gerekli yazinm yazilmasini saglar. 

• 



YEDINCI BOLUM 

Satin hlemleri 

Kapsami 

Madde 56 - Menkul mallann sati§ 41emi icra takip, haciz ye sati* memuru 

ba§kanliginda yeteri kadar memurun katilimi ile olu§an sati§ ekibince yUrUttiltir. 

Gayrimenkul mallann sati§i 6183 sayili kanunun 90. maddesine gore 

oh.Wurulacak sati§ komisyonunca gerceklqir. Bunun icin sati§ §artnamesinin 

diizenlenmesi ye ilani ile ilgili i§lemlerin yerine getirilmesi icin bir memur 

gorevlendirilir. 

Sati§ i§leminde, tdare ye borclunun yararlannm olabilecegi kadar 

gozetilmesine cali§ilir. 

Sure Verilmesi 

Madde 57- Borcunu tamamen odeyecegini ye bu nedenle kisa bir sure verilme 

talebini haciz tutanagina kaydettiren ve tutanakta kayith stirede Genel 

Sekreterlige ba§vuran borclulara, talepleri uygun gOrUldUgUnde, haczedilen 

mallann sati§mm geciktirilmesi icin Genel Sekreterlik tarafindan 20 giinti 

a§mamak Uzere sure verilebilir. 

Sure verilme talebini iceren haciz tutanaklan, §ef veya yetkili memur 

tarafindan tutanakta kayith olan ba§vurma sUresince bekletilir. Bu sure icinde 

borclunun Genel Sekreterlige ba§vurup vurmadigi ara§linlir. 

Genel Sekreterlige ba§vuran ye talebi kabul edilen borclulara ili§kin 

haczedilen mallann ta§ima ye sati§ i§lemleri verilen Mire kadar geciktirilir. 

Haciz tutanaginda kayith olan silrede ba§vurmayan veya ba§vurdugu halde 

talebi kabul edilmeyen ya da talebi kabul edildigi halde verilen sure icinde 

odemede bulunmayan borclulara ili§kin aciz tutanaklar bekletilmeksizin sati§ 

ekibine verilir. 



Tecil ye Taksitlendirme 

Madde 58 - Cok zor durumda bulundugundan soz ederek tecil ye 

taksitlendirme talebini haciz tutanagma kaydettiren ye tutanakta kayitli stirede 

Genel Sekreterlik" e ba§vuran borclulann talepleri uygun gortildirgiinde 

Yonetmeligin I lgil i maddelerinde belirtilen esaslara gore gorti§me, tecil ye 

taksitlendirme i§lemi yapilir. 

Tecil ye taksitlendirme talebini iceren haciz tutanaklan, §ef veya yetkili 

memur tarafindan tutanakta kayitli olan bawurma siiresince bekletilir. Bu sure 

icinde borclunun Genel Sekreterlige ba§vurup vurmadigi ara§tinhr. 

Genel Sekreterlige ba§vuran ve talebi kabul edilen borclulara ili§kin 

haczedilen mallar gosterilecek teminatin durumuna gore ya serbest birakilir ya da 

teminat olarak kabul edilir. Teminat olarak kabul edilen mallann ta§mmasi icin 

haciz tutanaklan sati§ ekibine verilir. 

Haciz tutanaginda kayith olan sure icinde ba§vurmayan veya ba§vurdugu 

halde erteleme ve taksitlendirme §artlanna uymayan borclulara ili§kin haciz 

tutanaklan, bekletilmeksizin sati§ ekibine verilir. 

Haczedilen Menkulfin Tasmmasi, Saklanmasi 

Menkulfin Tasmmasi 

Madde 59 - Yetkili memur tarafindan verilen haciz tutanaklan sati§ ekibi 

tarafindan incelenerek tutanakta gosterilen mallann ne zaman ye nasil ta§macagi 

kararlWinhr. 

Ta§ima, tutanaklann ekibe verildigi tarihten itibaren en gec 20 giin icinde 

yapihr. Ancak hemen satilmasi gereken W mallar bu sure dikkate ahnmadan 

oncelikle ta§mir. 



Tammasi kararla§tinlan mallar, borclu veya zilyetten teslim ahnarak idarenin 

sati§ yeri olan depoya getirilir sati§ deposuna ta§inmasimn masrafli oldugu veya 

yerinde sati§in daha uygun gortildtigii hallerde sati§ yerinde yapilabilir. Borclu, 

sati§in mallarin bulundugu yerde yapilmasim uygun gordtigtinti yazili olarak 

belirttigi takdirde mallarin tammasindan vazgecilebilir. 

Menkulun Saklanmasi 

Madde 60- Haczedilen menkul mallar idarenin sati§ deposunda saklanir. 

Sati§ deposunda, idare memurlarindan birisi depo sorumlusu olarak 

gorevlendirilir. 

Taman mallar depo sorumlusuna teslim edilir. Mallarin teslim edildigi tic 

ornek olarak diizenlenecek bir tutanakla saptanir. Duzenlenecek tutanakta teslim 

edilen mallarin turn, ozelligi, miktari, birim degeri ile toplam degeri acik olarak 

gosterilir. Tutanak, teslim eden memur ile depo sorumlusu tarafindan imzalanir 

ye birer ornegi imzalayanlarca saklanir. Diger ornegi ise haciz tutanagina 

ili§tirilir. 

Depoya giren ye depodan cikan mallan izlemek tizere depo sorumlusu 

tarafindan depoya giren ye cikan mallara izleme defteri dtizenlenir. Depoya giren 

ye cikan mallar icin diizenlenen tutanaklar bu deflere kaydedilir. 

Depoya konulacak mallarin ilzerine sahiplerini belirlemek amaciyla etiket 

yapi§tinlir. 



Menkuliin Satip 

Sah§ Giinfiniin Saptanmasi ye ilam 

Madde 61- Haczedilen menkul mallarin haczin yapildigi tarihin ticancii 

giintinden itibaren iic ay icinde sati§a cikanlmasi gerekir. Ancak, bozulma, 

curume ve benzeri nedenlerle saklanmasina olanak olmayan veya beklediginde 

onemli bir deger 	 ugrama olasiligi bulunan mallann sati§i derhal 

yapilir. Ayrica, borclu veya zilyet elinde birakilan mallann sati§ina oncelik 

verilir. 

Haftamn belli bir is gums, sati§ giinii olarak saptanir. Acele hailer di§inda 

ba§ka giinlerde sat§ yapilmaz. Sati§ gums, yati§ sirasinda tellal bulundurmasi 

icin, ilgili birime yaz ile bildirilir. 

Sati§in yapilacagi yer, giin ye saat ile satilacak mallarin turn ye ozellikleri, 

tellaliye resminin aliciya ait oldugu ilgililerce gortilebilecek §ekilde onceden 

idarede ve sati§ deposunda ilan olunur. Ayrica, gerekli ye yararli gifortilen hallerde 

gazete ve diger yayin araclan ile de ilan yapilabilir. 

Sati§ giinti ye yen, uygun bir sure once adi posta ile borcluya bildirilir. 

Satin Yeri ye Sekli 

Madde 62- Menkul mallann sati§i, Idarenin deposunda sati§ ekibi tarafindan 

yapilir. Ilgili birimindeki kasada saklanmakta olan mallarda bu biriminden 

teslim almarak, sati§ gums satin yerinde hazer bulundurulur. Ancak, sati§ 

deposuna tammayarak borclu veya zilyede birakilan mallann sati§i birakildiklan 

yerlerde yapilir. Sati§ sirasinda tellal bulundurulmasma cali§ilir. 

Sati§tan elde edilecek bedelin, takip giderleri ile Mare alacagindan Once 

odenmesi gereken rehinli alacaklann miktanni gecmeyecegi kesin olarak 

biliniyorsa, hacizli malin sati§i geciktirilebilir. 
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Menkul mallar, acik artirma ye pe§in para ile satilir. Satihga cikanlan mal, 

artirma sonucunda fic defa baginldiktan sonra en cok artirana ihale edilir. 

Satilan mal bedeli alinmadan teslim edilmez. Sati§ bedelinin odenmesi icin 

ihale glinUnil izleyen gUnden itibaren ahciya tic gUnliik sure verilebilir. 

Bir kisim mallann sati§i ile Mare alacagmm kar§ilanmasi halinde geriye kalan 

mallann sati§mdan vazgecilir ye bunlar Uzerindeki haciz kaldirilir. 

Satin tutanagi; 

Madde 63 - Sat§ i§leminin gercekle§mesi halinde dolt ornek olarak bir 

tutanak dihenlenir. Diizenlenecek tutanakta; 

a) Borclunun adi, soyadi veya unvani, 

b) Idare alacagmm yih, taksiti, miktan ye takip numarasi, 

c) Takip giderleri, 

d) Satilan maim turn ye ozellikleri 

e) Ahcmin adi, soyadi, adresi, artirma tarihi ile onceki artirmalarda 

satilamayi§ nedenleri, 

f) Sati§ bedeli ye sati§ §ekli, 

g) Sati§ bedelinin ye tellaliye resminin yatinldigini gosterir makbuzlann 

tarihi ye numarasi veya sati§ bedelinin tahsili icin verilen sure, 

h) Sati§ ekibinde bulunanlar ile alicinin imzalari bulunur. 

Duzenlenen tutanagin birinci ornegi icra takip dosyasina konulmak tizere 

haciz tutanagina ili§tirilir. Ikinci ornegi ahciya verilir. COI-Ica ornek borcluya 

verilir veya gonderilir. DordUncii ornek ise sati§ ekibi tarafindan saklamr. 



Satin Bedelinin Tahsili ye Bankaya Yatirilmasi 

Madde 63 - Alicinin sati§ bedelini hemen odemeyi talep etmesi halinde satin  

ekibinde bulunan icra memuru tarafindan Yonetmelikte belirtilen esaslar 

dahilinde borclu adina tahsil makbuzu dlizenlenerek sati§ bedeli tahsil edilir. 

Sati§ bedelinden, Once takip masraflari ve sonra takip edilen Idare alacagi 

dii§Uleceginden, don nUsha diizenlenecek makbuzda sirasi lie: 

a- Takip masraflari , (zor kullanma, ilan, posta, nakil muhafaza vb.) 

b- Takip edilen Idare alacagi, 

c- Yukaridaki tutarlar dil§UldUkten sonra adi emanet olarak tahsil edilmesi 

gereken bakiye, tutarlari ayri gosterilir. Ayrica, ahcinin kimligi ile paranin 

yatirili§ nedeni belirtilir. Duzenlenen makbuzun bir Ornegi borcluya verilir veya 

gonderilir. 

Alicinin sati§ bedelini odemek icin sUre istemesi halinde kendisine ihale 

&AMU izleyen gunden itibaren en cok tic gunliik sure verilebilir. Verilen sure 

tutanakta belirtilir ve sati§ bedelinin bu sUre icinde Idarenin hesaplannin 

tutuldugu bankaya yatirilmasi istenir. 

Alicinin Mali Almaktan Vazgecmesi 

Madde 64 - Alici mall almaktan vazgecer veya verilen sure icinde bedelin 

tamamini odemerse mal ikinci kez bu belirlenen esaslar dahilinde artirmaya 

cikarilir ye en cok artirana ihale olunur. 

tkinci artirma sonucunda; 

a- Mahn birinci ihaleye g6re daha dilVik bedelle ihale edilmesi halinde 

birinci ye ikinci ihale arasindaki fark ile diger zararlar ve % 5 faiz, 

b- Mahn ihale edilememesi halinde ise birinci ihale bedeli ile diger 

zararlar ve % 5 faiz, ayrica bir hilkiim alinmasina gerek kalmaksizin Amme 

Alacaklannin Tahsil Usual Hakkindaki I anun hiikiimlerine gore birinci 



ihalenin yapildigi ki§iden tahsil edilir ve o mal icin Mare olarak yapilan her 

ttirlii masraflar almarak mal kendisine birakilir. 

Faizin hesabinda, birinci ihaledeki sati§ bedeli esas alinir. Tahsil olunan ihale 

bedelleri ile ihale bedelleri arasindaki fark, borclunun borcuna mahsup edilir. % 5 

faiz ile zarar kar§iliklan ise ce§itli gelir olarak tahsil edilir. 

Satilan mal bedeli, ihale edilen ki§iden tahsil edilemedigi surece asil 

borclunun borclu sifati devam eder. 

Satilamama 

Madde 65 - Haczedilen menkul mallara sati§ sirasinda verilen bedelin, bu 

mallar icin bicilmi§ olan degerin ytizde 75'inden a§agi olmasi veya bu mallar icin 

hic ahci cikmamasi halinde ilk artirma tarihinden ba§layarak 15 On icinde uygun 

gortilen zamanlarda bu mallar tekrar sati§a cikanlir. Ancak sati§tan elde 

edilecek bedelin, takip giderleri ile Idare alacagindan once odenmesi gereken 

rehinli alacaklann miktarini gecmeyecegi kesin olarak biliniyorsa hacizli malin 

sati§i geciktirilebilir. 

ikinci artirmada verilen bedel ne olursa olsun sati§ yapilir. (Ancak, degerinden 

lb cok az bedel verilirse satilmaz) 

Mallarin ikinci artirmada da satilamamasi halinde, 15 giinkik stirenin 

bitiminden itibaren 6 ay icinde pazarlik suretiyle sati§ yapilir. Bu §ekilde de 

mallar satilamazsa, satilamayan mallar borcluya geri verilebilir. Borcluya geri 

verilmeyen mallann sati§ i§lemine Yonetmelikle belirtilen esaslar dahilinde 

veriden devam olunur. 



a 

Gayrimenkulfin Satisi 

Satin Komisyonunca Deger Bicilmesi 

Madde 66 - Gayrimenkul sati§ *artnamesinde gosterilmesi gereken (6183/92. 

md.) artirmaya esas olacak rayic deger, sati § komisyonu tarafindan 

belirleneceginden, haciz bildirisi ve eklerinin ilgili memur tarafindan alinmasi 

tizerine; 

Sati§ komisyonu ba§kanligindan bir yazi ile rayic degerin belirlenmesi ve 

belirlenen degerin bildirilmesi istenir. 

* 	Bu yazida, sate* komisyonunun deger bicilmesine esas olmak tizere sati§i 

istenecek gayrimenkultin ozellikleri ile gerekli diger bilgiler acik olarak 

belirtilir. 

Yazi, sati§ komisyonu ba§kanligina gonderilir. 

Satin Sartnamesinin Dfizenlenmesi 

Madde 67 - Sati§ komisyonunca bicilen rayic degeri gosterir yazinin alinmasi 

I 	 iizerine. Amme Alacaklannin Tahsil Usulti Hakkmdaki Kanun ile belirtilen 

116 	esaslar dahilinde gayrimenkul sati§ §artnamesi hazirlanir. 

Gayrimenkul sati§ artnamesi, isteyenlere verilmek ye ilan edilmek ilzere her 

gayrimenkul icin ayri ayri olacak §ekilde yeter miktarda dtizenlenir. Dtizenlenen 
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§artnamenin bir ornegi satin dosyasina konulur. Bir ornegi haciz bildirisine 

ili§tirilir. Bir ornegi de Idare ilan tahtasina asilir. 

Satilacak Gayrimenkullerin ilam 

Madde 68 - Gayrimenkul sati§ §artnamesinin hazirlanmasindan sonra 

satilacak gayrimenkuller, artirma tarihinden en az 15 On once ba§lamak *artiyla 

Idarece ilan edilir. 

 

 



I , 1  

ilanin birer ornegi borcluya, vekil veya miimessiline ve gayrimenkultin tapu 

sicilinde hakki kayitli bulunanlardan adresi belli olanlara teblig olunur. 

Satil Weminden Sonra Yapilacak hlernler 

Madde 69- Satilan gayrimenkullerin satin bedelleri Yonetmelikte belirtilen 

esaslar dahilinde Idarece tahsil olunur. 

Gayrimenkullerin yeni malikleri adina tapuda tescilini saglamak tizere durum 

bir yazi ile ilgili tapu sicil mildtithigiine veya ilgili daireye bildirilir. 

thale kararinin birer ornegi ilanda oldugu gibi ilgililere teblig edilir. 

14 

Teminat olarak ahnan gayrimenkul mallardan satilanlar, teminat izleme 

defterine kaydedilir. 



„ . 

DICER ISLER 

Satilan veya Serbest Birakilan Menkul Mallarin Terkini 

Madde 70 - Menkul mallardan serbest birakilanlar borcluya, sati§i yapilanlar 

ise aliciya depo sorumlusu tarafindan teslim edilir. 

Mallann teslim edildigi tic Ornek dilzenlenen bir tutanak ile saptanir. 

Dilzenlenecek tutanakta, teslim edilecek mallann turn ozelligi ve miktari acik 

olarak gOsterilir. Tutanak, teslim alan ile depo sorumlusu tarafindan imzalanir. 

Birer ornegi imzalayanlara saklanir. Diger ornegi ise, haciz tutanagina ili§tirilmek 

tizere icra memuruna verilir. 

Depoya giren-cikan mallar teslim tutanagma dayanilarak depoya giren ve 

cikan mallan izleme deflerine kaydedilir. 

Teminat olarak alinan menkul mallardan satilan veya serbest birakilanlar 

teminat izleme defterine kaydedilir. 

Teminat, borclunun muaccel hale gelmi§ borclarinin bulunup bulunmadigi 
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ara§tinldiktan sonra fade edilir. Borclu oldugunun saptanmasi halinde teminat 

fade edilmez. Yapilmasi gereken i§lemler yonetmelikte belirtilen esaslar 

dahilinde yerine getirilir. 

Envanter islemleri 

Madde 71 - Her yil sonu itibariyle dosyalar (takip yapraklar) birer birer 

taranarak yapilan i§lemlerin icra kiitiik defteri ile muhasebe kayitlan arasmda 

uygunlugu saglanir ve muhasebe yonetmeligi geregince gerekli envanter 

cetvelleri diizenlenir. 
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Madde -75 Bu yonetmelik hilkilmlerini Osmaniye Valisi ytirtittir 
(--- 

n er BO s  1 UO N 	ustafa ACAR 	Ibrahim MUCUS 
il Genel Meclisi 1.Bsk. V. 	Katip 

	
Katip 

Soo 4- 

Calisma Raporlari 

Madde 72 - Hukuk Mil§avirligi, 6183 sayili kanuna gore yikiltmekte olduklan 

takiplerle ilgili olarak ticer aylik periyotlar halinde ve yil sonunda da bir yillik 

olmak tizere (muhasebe kayitlari ile mutabakat saglandiktan sonra) Genel 

Sekretere cali§ma raporlan gonderirler. 

4) 

Tereddiide Diisiilen Durumlar 

Madde 73 — Bu yonetmeligin uygulanmasi ile icra takip, haciz ve sati§ 

i§lemleri sirasinda tereddilde dii§illen durumlarda 6183 sayili Amme 

Alacaklannm Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ve bu kanuna ili§kin Maliye 

Bakanliginca cikartilan mevzuat esas ohm. 

Yiiriirliik 

Madde 74- Bu yonetmelik hiiktimlen, il Genel Meclisi Kararinin kesinle§me 

tarihinden itibaren yurtirltige girer. 

Yiiriitme 
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