OSMANIYE iL OZEL IDARESI iCRA TAKIP HACIZ VE SATIS
SERVIiSi KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARI
YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM VE TANIMLAR
I- AMAC

‘ Madde I - Bu yonetmeligin amaci; 21.07.1953 tarih ve 6183 sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun da belirtilen ve Osmaniye Il Ozel
Idaresinin kanunlarla verilmis hak ve alacaklarinin siiresi I¢inde 6denmeyen
vergi, resim, harg, katilma pay, ceza tahkik ve takiplerine ait muhakeme masraf)
vergi cezasi, para cezasl ve kamu hizmetlerinin uygulamasindan miitevellit olan
diger alacaklarin tahsilinde Osmaniye Il Ozel Idaresinde yiiriitiilecek icra takip,

haciz ve satig islemlerine iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.
I1 - KAPSAM

Madde 2 - Bu yonetmelik;

a- Siiresi iginde 6denmeyen Madde 1 de belirtilen alacaklarin tahsili i¢in
bor¢lular hakkinda yiiriitiilen takibat islemlerinin usul ve esaslarini,

b- Borglular hakkinda takibat islemleri sonucuna gore yiiriitiillecek haciz
islemlerinin uyul ve esaslarini,

c- Haciz asamasi gergeklesen mallarin satis islemlerinin usul ve esaslarini
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kapsar.




III - DAYANAK

Madde 3 - Bu yonetmelik, 5302 sayili Il Ozel idaresi Kanununun 7.
maddesinin  (b), 10. maddesinin (k) ve 26. maddesinin (e) bentlerine

dayanilarak hazirlanmistir.
TANIMLAR
Madde 4 - Bu yonelmelikte gecen;

Vali : Osmaniye Valisini,

idare : Osmaniye Il Ozel Idaresini,

Genel Sekreterlik  : Osmaniye il Ozel idaresi Genel Sekreterligini,

Miidiirliik : Mali Hizmetler Mudiirliigiinii,

Kanun : 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii
Hakkinda Kanunu ile degisikliklerini,

Kurum alacag: Vergi, resim, harg, katilma pay1, ceza tahkik ve takiplerine ait
muhakeme masraflari, vergi cezasi, para cezasti ve kamu hizmetleri
uygulamasindan miitevellit olan diger alacaklari, diger alacaklardan olusan tutari,

Borglu: Osmaniye il Ozel Idaresine vergi, resim, harg ve diger alacaklardan
bor¢lu olan gergek ve tiizel kisiler ile bunlarin yasal temsilcileri, mirasgilari,

kefilleri veya yabanci sahis ve temsilcilerini, ifade eder.
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IKiNCi BOLUM
SERVIS KURULUSU

Icra Takip, Haciz ve Satis Servisi

Madde 5 - Icra Takip ve Satig Servisi; Mali Hizmetler Miidiirliigtine bagh

olarak yeteri kadar Icra Memuru ve Daktilo Memurundan olusur.

Servis Yetkilisinin Gorevi
Madde 6 - Bu Yonetmelikte yazili usul ve esaslar gergevesinde icra takip,

haciz ve satig servisi islemlerinin ylirtitiilmesini saglamaktir.

Icra Memurlarinin Gérevi :
Madde 7 - icra takip Haciz ve Satis Servisinde kendisine intikal ettirilen icra
takip dosyalar1 hakkinda bu yonetmelikte yazili usul ve esaslar gergevesinde

islemleri yerine getirmektir.

Memurun Goérevi

Madde-8

a-Amirlerinden gelen yazilar1 sirasina gore tasnif ederek yanlissiz, noksansiz,
stiratli ve diizgiin olarak yazisma kurallarina uygun bir sekilde yazmak.

b- Bilgisayar1 temiz, bakimli ve galisir durumda bulundurmak,

¢- Yazilan yazilar1 bekletmeden ilgilisine intikal ettirmek,

d- s boliimii cercevesinde gorevlerini yiiriitmek,

e- Amirlerince verilen diger benzer gorevleri yapmak.

Islemlerin Béliinmesi
Madde 9 - Icra takip, haciz ve satis servisi islemleri;

a- Idare alacaklarinin takibati,

b- Icra islemleri, /‘/\/ Z/\/\/
c- Satis islemlerinden olusur. d g



UCUNCU BOLUM

Takibat Islemleri Kapsam

Madde 10 - Borglarmm siiresinde ddemeyenler hakkinda diizenlenen borg

bildirimi izerine Icra asamasina kadar yiiriitiilen islemlerdir.
Formlarin Alinmasi, Kart ve Defter Tutulmasi

Bor¢ Bildiriminin Alinmasi

Madde 11 - Siiresi gectigi halde 6denmemis olan idare alacaklar1 igin
diizenlenen borg bildirimi 6n yaziya ilisik olarak ilgili servisten alinir.

Yetkili memurca,;

a - Borg bildiriminde gosterilen alacak tutarlar kontrol edilir,

b- On yazida gosterilen tutarlar ile borg bildiriminde gosterilen tutarlar
karsilagtirilir.

c- On yaz1 ve borg bildirimi icra kiitiik deflerine islenmek ve icra kiitiik
defterine islenen borg bildirimi icra takip dosyasi olusturmak {izere ilgili memura

verilir.

Takip Kartlarinin Olusturulmasi ve Dosya Ag¢ilmasi

Madde 12 - Servis yetkili memuru tarafindan verilen borg bildirimi ilgili
icra memuru tarafindan alindiginda, serviste bulunan takip kartlarindan
borglunun takip kartinin olup olmadig: arastirilir. Takip kart1 olmayanlar igin

takip kart1 diizenlenir. Ayn1 zamanda icra takip dosyasi olusturulur.

Takip Kartlarinin islenmesi

Madde 13 - Takip kartina;

a - Borg bildirimindeki bilgilere dayanilarak takibe alinan borcun yili
(vadesi), tiirii, miktari, icra kiitiik defterindeki siraya gére de takip numarasi,

b-  Takibin, faal veya gayri faA: hale gelmesi, 6deme planina baglanmasi
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c¢- Haciz kAdgidinin icra memuruna verildigi tarih ve numarasi,

d- Dosyanin takipten kalkmasi durumunda kaldirilma tarihi ve nedeni,
e- Borgluile ilgili icra takibinde yardimc olacak diger bilgiler, islenir.
fera Kiitiik Defteri

Madde 14 - Icra kiitiik defteri, icra takip dosyalarini isim bazinda izlemek ve
servise gelis sirasina gore her takip dosyasina takip numarasi vermek amaciyla

y1llik olarak tutulur.
fcra Kiitiik Defterinin Islenmesi

Madde 15 - Servise intikal eden icra takipleri 6ncelikle icra kiitiik defterine
kaydedilir, gelis sirasina gore bir takip numaras: verilir. Bor¢lunun isim veya
unvani, sicil numarasi, borcun tiirli ve miktar: ile yapilan takip sonucu defterin

ilgili stitunlarina kaydedilir.
Muhasebe Islemleri
Bilgi Verme

Madde 16 - Icra servisi, agilan her icra takibi igin, gerekli muhasebe
kayitlarinin tutulmasini saglamak amaciyla {initenin muhasebe servisine ve ayrica
ilgili servise;

a- Acilan icranin takip numarasini

b- Borglunun isim, unvan ve adreslerini,

¢- Sicil numarasini,

d- Alacagn tiiriinii, (kira, resim, harg, katilma pay1, ceza tahkik ve takiplerine
ait muhakeme masrafi, vergi cezasi, para cezas1 ve kamu hizmetlerinin
uygulamasindan miitevellit olan diger alacaklar, v.s.)

e- Alacagin ashi ile gecikme zammini, (tahakkuk etfirildigi tarih de belirtilmek




suretiyle) igeren bir yaz ile bilgi verir. Ayrica, tecil sartlarina uyulmamasi
nedeniyle tecilin bozulmasi halinde ilgili servis tarafindan muhasebe servisine

bilgi verilir.

Tahsilat

Madde 17 - Icra takipleri ile ilgili icra memurlari kanaliyla yapilan her tiirlii

tahsilatlarda belirtilen tahsil makbuzu kullanilmasi zorunludur.




DORDUNCU BOLUM

Goriisme, Tecil ve Taksitlendirme

Goriisme
Madde 18 - Borglarini siiresinde 6dememis bulunan borglularin veya borglu
adina hareket edenlerin, 6deme emri tebligi {izerine idareye basvurmalar: halinde,

borcun tahsili veya tecil ve taksitlendirme konularinda yetkili memurlarla

kurulacak iligkiye goriisme denir.

Goriisme, alacagin en ¢abuk ve masrafsiz yoldan tahsil edilmesini saglamak

ve idare ile bor¢lu arasinda iyi iligkiler kurmak amaciyla yapilir.

Goriisme Yontemi
Madde 19 - Goriismeci (Goriigme yetkilisi), bagvuran kisinin kimligi ile son

adresini saptar.

Goriismeci, borgluya ait takip kartin1 ve takip kartinda kayith, icra takip
dosyalarim ilgili memurlardan alir. Icra takip dosyalari incelenerek bor¢ miktar
saptanir. Odenmemis bulunan borcun konusu ve miktar bor¢luya bildirilerek

6denmesi istenir.

Borglu, kismen veya tamamen borcunu Odemeyi kabul ederse makbuz

diizenlenir ve 6demenin yapilmasi i¢in bankaya génderilir.

Borcun tamamen 6denmesi saglanamaz ise;
a- Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanunun cebri icra
hiikiimleri kendisine anlatilir.

b- Odeme emrinin tebliginden itibaren 7 giin igiide mal bildiriminde
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bulunmas: gerektigi hatirlatilarak mal bildirim kagidindan bir 6rnek verilir. Bu
bildirim aninda doldurulup verildiginde mal bildiriminde bulunanlara verilecek
makbuz diizenlenir. S6zle bildirim hallerinde mal bildirimi kagidi goriismeci
tarafindan bor¢lunun beyanina gére doldurulur ve alt kismina “Bu bildirim borglu
tarafindan sézle yapilmistir" seklinde not yazilir. Borglu ve goriismeci tarafindan

imza edilmek ve tarih konulmak suretiyle tutanak haline getirilir.

Borg¢lu tecil ve taksitlendirme talebinde bulunursa, tecil ve taksitlendirme talep
ve degerlendirme formu verilerek gergege uygun olarak doldurulmas: istenir.
Formun verilmemesi veya ger¢ege uygun olarak doldurulmamas: halinde tecil ve
taksitlendirmenin yapilmayacagi hatirlatilir. Tecil ve taksitlendirme talep ve
degerlendirme formunun doldurulmasi i¢in uygun bir siire verilir ve verilen stire
goriisme ve iglem kagidina kaydedilerek belli edilen giin ve saatte tecil ve
taksitlendirme talep ve degerlendirme formu ile birlikte sahsen bagvurmasi
gerektigi borgluya bildirilir. Icra takip dosyasi ilgili memura geri verilir.
Borglunun, belli edilen surede tecil ve taksitlendirme talep ve degerlendirme
formu ile birlikte tecil ve taksitlendirme i¢in bagvurmasi {izerine, icra takip

dosyasi ilgili memurlardan alinarak;

a- Takip dosyas1 ve tecil ve taksitlendirme talep ve degerlendirme formu
bor¢lu ile birlikte incelenir. Bildirimin, eksik ve yanlis kisimlar1 borgluya
duizelttirilir.

b- Borcun, hemen &denmesine elverisli kalemler goriiliirse 6demenin
yapilmasi istenir.

c- Tecil ve taksitlendirme talep ve degerlendirme formunun incelenmesinden
alacagin aninda tahsiline olanak bulunmadigi ve borglunun iyi niyetli oldugu
anlasilirsa ilgili maddeye gore taksitlendirme yapilir.

d- Odeme plam diizenlenmis olan dosyalar, dosya memuruna iade edilir ve
borglunun 6deme planinda belli edilen zamanlarda 6deme yapip yapmadigini

izlemek icin dosyalarin 6deme planinin kesinlesme tarihi bekletilmeksizin siireli
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(taksite baglanmig) dosyalar destesine aktarilmas: gerekir.
Goriisme sirasinda, borglu tarafindan bdyle bir borcu bulunmadig: veya
borcun takibe alinan miktar kadar olmadig1 ya da borg kabul edilmekle birlikte,

kismen veya tamamen ddendigi veya zamanasimina ugradig ileri siiriildiigiinde;

a- Odeme/Diizeltme bildirisi diizenlenerek ilgili servisinden gerekli aragtirma
yapilir. Odeme/Diizeltme bildirisi ii¢ 6rnek olarak diizenlenir. Diizenlenen
bildiride bor¢lunun iddialar: agik ve 6z olarak belirtilir. Bildirinin birinci ve ikinci
ornekleri borgluya verilerek ilgili servisine gonderilir. Ugiincii ornegi ise,
servisinden geri gonderilecek ornek ile birlestirilerek Icra takip dosyasina
konulur.

b- Borgludan gerekirse dilekge ile diizeltme talebinde bulunmasi istenir.
Diizeltme dilek¢esinin hemen verilmesi halinde dilekge, diizeltme bildirisine
eklenir. Borglu daha once diizeltme talebinde bulunmussa, dilekgenin yazisma

birimine verilis tarihi ve numarasi diizeltme bildirisine not edilir.

Odeme/Diizeltme talebi iizerine yapilan arastirma sonucunda;
a- Bor¢lunun iddiasinin tamamen veya kismen reddolunmasi halinde takibat

ve goriisme islemine devam olunur.

b- Borglunun iddiasinin kabul edilmesi halinde ise dosya, dosya sorumlusuna
iade edilir ve takipten kaldirma islemi yapilincaya kadar dosyanin bekleyen

dosyalar boliimiinde saklanmasi gerektigi belirtilir.

Tecil ve Taksitlendirme

Madde 20 - Idare alacaginin vadesinde 6denmesi veya haczin tatbiki ya da
haciz olunmug mallarin paraya gevrilmesi borg¢luyu g¢ok zor duruma diisiirecekse,
borglu tarafindan yaz ile istenmis ve teminat gdsterilmis olmak sartiyla, idare

alacagy, tecil faizi de alinarak tecil olunabilir.
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Aciz halinde bulundugu saptanan borg¢lunun borcu ise, faiz ve teminat

aranmaksizin tecil olunabilir.

Tecil ve taksitlendirmeye ¢ok zor durum bagvurusu objektif bir bigimde

incelendikten sonra karar verilir.

Odeme plan1 yapilirken esas olan alacagin olabilen en kisa siirede tahsilidir.

Borgluya gosterilecek kolayliklar bu sartin yerine getirilmesine bagldir.

Tecil ve Taksitlendirme Yetkisi

Madde 21 - Idare alacaklarinin tecil ve taksitlendirme yetkisi Il Enciimenine

aittir.

Basvurma
Madde 22 - Cok zor durumda bulundugunu ileri sitiren borglular, tecil ve
taksitlendirme talep ve degerlendirme formunu doldurarak Genel Sekreterlige

vermek suretiyle tecil ve taksitlendirme talebinde bulunabilirler.

Talep Formunun incelenmesi, 6deme Planinin Diizenlenmesi ve

il Enciimeninin Karar Almasi

Madde 23 - Takip dosyasini ve tecil ve taksitlendirme talep ve degerlendirme
formunu borglu ile goriigmeci birlikte inceleyerek;

a-Bildirimin eksik ve yanlis kisimlar1 tamamlatilir veya diizelttirilir.

b-Borcun hemen 6denmesine elverisli kalemler goriiliirse bor¢ludan 6demenin
yapilmasi istenir.

c-Tecil ve taksitlendirme talep ve degerlendirme formunun incelenmesinden
alacagin derhal tahsiline olanak olmadigi ve borglunun ¢ok zor durumda
bulundugu anlasildiginda bir 6deme plan diizenlenir. Bu &deme plam, Il
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Odeme Plam1 Kararlarinin Saklanmasi

Madde 24 - Borgluya, bir yazi ile kesinlesen 6deme plani gonderilir ve
kendisinden en ¢ok 15 giin iginde teminat géstermesi Istenir.

Taksitlendirme ile ilgili kararlar her y1l birden baglamak {izere numaralanir ve
3 niisha diizenlenir. Birinci niishasi icra takip dosyasina takilir, ikinci niishasi
ilgili birimine gonderilir. Ugiincii niishasi ise, ayr1 bir dosyada sira numarasina
giire klasore takilir.

Karar numaralari, karar kayit defterinden izlenir.

Tecil ve Taksitlendirmelerde Faizlerin ve Taksit Farklarinin Tahsil
Siireleri

Madde 25 -idare alacaklarinin tecil ve taksitlendirilmesinde tecil faiz tutar

taksit ile birlikte ve taksit giinlerinde tahsil edilir.

Tecil ve taksitlendirmenin kesinlesmesinden sonra herhangi bir nedenle
Onerilen taksite ait tecil faizi ile kesinlesen taksit farklarinin tahsilati geri

birakilamaz.

Icra Takip Dosyalarimin Takipten Kaldirilmasi

Madde 26 - icra takip dosyast;

a- Alacagin tamamen tahsil olunmasi,

b- Alacaga ait tahakkukun silinmesi (terkin),

c- Alacagin onceden tahsil edilmis oldugu veya yanlig takibe alindiginin

anlagilmasi hallerinden biri veya birkag1 nedeniyle tamamen kapaniyorsa, takipten
kaldirilir.

Takipten Kaldirma Kayitlarinin Yapilmasi
Madde 27 - Takipten kaldirilan dosyalar iizerinde gerekli agiklamalar
yapilarak ilgililer tarafindan imzalanir. Icra kiitiik deflerine islenir. Durum
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ilgili birimlere ve ayrica muhasebe birimine bildiyilir.




BESINCi BOLUM
MAL BIiLDIRIiMi VE HACIiZ iSLEMLERI

Mal Bildirimi

Madde 28 - Mal bildirimi; bor¢lunun gerek kendisinde gerekse iigiincii
sahislar elinde bulunan mal alacak ve haklardan borcuna yetecek miktarini,
nevini, mahiyetini, vasfini, degerini ve her tiirlii gelirlerini veya haczi kabil mal
veya geliri bulunmadigini1 ve yasayis tarzina gére ge¢im kaynaklarini ve buna
nazaran borcunu ne suretle Sdeyebilecegini yazi ile Il Ozel idaresi Genel

Sekterligine 6deme emri teblig edilen bor¢lunun 7 giin iginde bildirmesidir.

Borc¢lu mal bildiriminde bulunmus ise;

a- Icra takip dosyasindaki bilgilere dayanilarak haciz kagidi, iki 6rnek olarak
diizenlenir. Ancak bor¢ miktarinin diisik olmasi ve birimince tahsilat
yapilacaginin anlagilmasi halinde haciz kagid1 diizenlenmez ve bor¢lu yazi veya
telefonla tekrar uyarilabilir. Bu uyarma uygun karsilanabilecek bir bekleme
stiresince yinelenebilir.

b- Diizenlenen haciz kagidi takip yapragina islenir, takip yapragindaki
bilgilere gére daha dnce haciz kagitlarinin olup olmadig: kontrol edilir.

c¢- Mal bildirimi karsisinda borgluya pulsuz makbuz verilir.

Borglu siiresinde mal bildiriminde bulunmamus ise:

a- Icra takip dosyasindaki bilgilere dayanilarak haciz kagid: diizenlenir,

b- Mal bildiriminde bulunmayan borglularin hapsen tazyiki istenir. Ancak,
bor¢lunun durumu ve borcun miktar g6z oniinde bulundurularak birimce iyi
sonug alinacagi kanisina varilirsa, bor¢lunun hapsen tazyiki istenmez. Borglu,
mal bildiriminde bulunmasi i¢in uyarilir. Bu uyarma uygun karsilanabilecek bir
bekleme siiresince yinelenebilir.

c- Sonug alinamayacagi kanisina varilirsa hapsen tazyikin istenmesi i¢in Icra

Tetkik Mercii Hakimligine bagvurulur. ({/L/-/




d- Alman hapsen tazyik kararlari, infaz igin derhal yetkili Cumhuriyet
Savciligina gonderilir.

e- Hapsen tazyik karari iizerine mal bildiriminde bulunan borglularin
bildirimleri haciz kagitlarina ilistirilmek ve haciz islemlerinde dikkate alinmak
{izere bir birim notu ekinde Icra memuruna verilir.

Bor¢lu mali olmadig1 yolunda bir bildirimde bulunmus ise, bildirimle birlikte
veya bildirim tarihinden itibaren 15 giin i¢inde en son kanuni ikametgéh ve Is
adreslerini bildirmek zorundadir. Bu zorunlulugu gecerli bir 6zre dayanmadan
yerine getirmeyenlerin cezalandirilmas1 i¢in durum Hukuk Miisavirligine
bildirilir. Sugun, Cumhuriyet Savciliginca izlenmesini saglamak tizere gerekli

yaz1 yazilir.
ihtiyati Haciz Islemleri

Ihtiyati Haciz
Madde 29 - Idare alacaginin tahsil giivenligini saglamak amaciyla borglular
hakkinda icra islemlerinden sorumlu bir yetkilinin talebi lizerine Genel Sekreter

karartyla uygulanir.

Ihtiyati haciz 6183 sayili Kanunun 13.maddesinde sayilan nedenlerin
bulunmas: halinde haciz hiikiimlerine gore haciz kagitlarina dayanilarak yapilir.
Her ihtiyati haciz olay i¢in haciz kagid1 diizenlenir. Diizenlenen haciz kagitlari,
haciz kagitlarin1 dagitim ve izleme defterine islenir. Ihtiyati haciz ile ilgili tiim

belgeler ihtiyati haciz dosyalarinda saklanir.

Ihtiyati Haczin Kaldirilmasi
Madde 30 - ihtiyati haciz;
a) Borclunun teminat gostermesi (6183 sayili Kanunun 10. maddesinin

5.bendinde yazili menkul mallar harig),

b) Kat1 hacze doniistiirtilmesi, /L// (/L/\/
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itiraz halinde, kaldirilmasina iliskin karar verilmesi, hallerinde kaldirilir.
[htiyati haczin kaldirildigy ihtiyati tahakkuk haciz kayit defterine islenir. Bu
husus, ihtiyati haciz bildirisi teblig edilen kisi veya kuruluslara ve ayrica

borgluya bir yazi ile duyurulur.

Teminat islemleri
Teminat Isteme;
Madde 31 - Tiirkiye de ikametgahi olmayan borglularin siipheli durumlari
karsisinda, idare alacaginin korunmasi gerektigi kanisina varildigi takdirde

teminat talebinde bulunulabilir.
Istenen teminatin on bes giin igerisinde gésterilmesi gerekir.

Teminat istemeyi gerektiren halin varligi halinde, hi¢bir miiddete baglh
olmaksizin borglu hakkinda Ihtiyati haciz uygulanir. Teminat gosterilmesi ihtiyati

haczi kaldirir.

Teminat Olarak Kabul Edilecek Kiymetler

Madde 32 - Teminat olarak sunlar kabul edilir:

a- Para,

b- Bankalar ve ozel finans kurumlari tarafindan verilen siiresiz teminat
mektuplari,

¢- Hazine Miistesarliginca ihrag edilen Devlet i¢ borglanma senetleri veya bu
senetler yerine diizenlenen belgeler.

d- Milli esham ve tahvilat,

e- Borglular veya borglular lehine iigiincii sahislar tarafindan gosterilen ve

Idare haciz kagitlarina dayanilarak haczedilen menkul ve gayrimenkul mallar.
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Teminatin Degerlendirilmesi

Madde 33- Tiirk parasi itibari degeri iizerinden, yabanci paralar ise Merkez
Bankasinca nesredilen resmi kur (déviz satis kuru) listeleri tizerinden degerlenir.
Banka teminat mektuplarmin dogruluklarmin Ilgili bankalardan yazi ile

sorulmasi ve bu mektuplarin siiresiz ve kesin teminat mektubu olmas: gerekir.

Hazine tahvili ve bonolari itibari degeri iizerinden degerlenir ve teminat olarak bu

degerle alinir.

S6z konusu milli esham ve tahvilatin hangi sirket veya ortakliklara ait
bulundugu, nevi'leri itibari degerleriyle, son muamele tarihi ve degerleri Hazine
ve Dis Ticaret Miistesarlig: tarafindan 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu

uygulamasinda nazara alinmak {izere, tebliglerle yayinlanmaktadir.

Menkul mallarin degeri bu mallarin haczi sirasinda haczi yapan memurca
takdir edilir. Bor¢lunun miiracaat veya servisin liizum goérmesi halinde yeniden
bilirkigiye deger bigtirilir. Her malin degeri ayr1 belirlenir. Bu halde

diizenlenen haciz kagitlarinin da teminat haczi igin diizenlendigi belirtilir.

Gayrimenkul mallarin degeri satis komisyonu tarafindan takdir edilir. Satisa
cikarilacak gayrimenkullere bilirkisinin mitalaas1 alinmak suretiyle satis

komisyonu tarafindan rayi¢ deger bigilir.

Teminat sonradan tamamen veya kismen degerini kaybeder veya bor¢ miktar

artarsa, teminatin tamamlanmasi veya yerine bagka teminat gésterilmesi istenir.

Bor¢lu verdigi teminati kismen veya tamamen ayni degerdeki teminatla

degistirebilir. Ancak, servisge haczedilen mallar bu hiikiim disindadir.

e (o




Teminat istenmesi Islemleri
Madde 34- Ilgili birimden teminat istenmesine iliskin mucip alindi§inda;
f1gili memur tarafindan teminat dosyasi olusturulur ve gerekli kayitlar teminat

izleme defterine kaydedilir. Borgluya, borca yetecek miktarda teminat gostermesi

gerektigi iadeli taahhiitlii yaz ile bildirilir.

Verilen siire igerisinde;

a- Haciz islemi yapilarak alinmasi gereken tiirden teminat gosterildiginde,
haciz kagidi diizenlenir, haciz kagidinin teminat igin islendigi belirtilir,
diizenlenen haciz kagitlar1 icra memuruna intikal ettirilir.

b- Haciz islemi yapilmadan alinmasi gereken teminat gosterildiginde, birimce
not diizenlenir ve muhasebe birimine gonderilerek teminatin alinmasi saglanur.

¢- Icra memurundan veya muhasebe biriminden teminatin alindigina (haciz
tutanagi, haciz bildirisi, teminat mektubu, tahvilat alindisi) iliskin not

alindiginda teminat izleme defterine kaydedilir.

Teminat istenmesi, alinmasi, serbest birakilmasi veya paraya ¢evrilmesi ile
ilgili tiim iglemler teminat izleme defterine kaydedilir. Tiim belgeler ait olduklari
dosyalara konur. Teminatin serbest birakilmasi halinde ilgili dosyalar, teminat

izleme defterinin not kismina isaret edilir ve islemden kaldirilir.

Teminatli alacagin takibe alinmasi halinde teminat dosyas icra takip dosyasi

ile birlestirilir.

Teminatin Serbest Birakilmasi veya Paraya Cevrilmesi

Madde 35 - Ilgili birimden teminatin serbest birakilmasi veya paraya
cevrilmesi gerektigi belirtilen not alindiginda;

a- Borg¢lunun muaccel hale gelmis borcunun olup olmadig:.

b- Teminatin iade edilmesini gerektiren nedenlerin bulunup bulunmadig; ilgili

birimlerden arastirilir. @ (_—\x\
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Bu arastirma sonunda;

a- Kisinin bor¢lu oldugunun veya teminatin iade edilmemesini gerektiren
nedenlerin bulundugunun saptanmasi halinde, teminat serbest birakilmaz,
yapilmasi gereken islemler belirtilen esaslar gergevesinde yiirtitiliir.

b-Teminatin, iade edilmesini gerektiren nedenlerin bulundugunun saptanmasi
halinde, teminatin serbest birakildig: bir yazi Ile borgluya duyurulur. Ayrica,
haciz uygulanmigsa, haczin kaldirilmasi ve haczedilen mallarin iade edilmesi

hususunda ilgili birimlere yazilar yazilir.

Sahsi Kefalet
Madde 36 - Borglu teminat vermedigi veya noksan teminat verdigi takdirde
muteber bir sahs1 kefil gosterebilir. Sahsi kefaleti idare kabul edip etmemekte

serbesttir.

Kefalet noterden tasdikli mukavele ile tesis olunmalidir. Bununla ilgili sahsi

kefalet senedi 6rnegi asagida gosterilmistir.

Kefalet Senedi

Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanunun 9 uncu maddesi

uyarinca hakkinda muamele yapilmig olan............ L SR borcu

liraya kadar 6demeyi miisterek bor¢lu ve miisterek miiteselsil kefil sifatiyla kabul

ve taahhiit ederim.

Kefalet Edenin Pul

Acik Hiiviyeti ve Muhtevi Oldugu
Adresi Meblagin
Yalniz Binde 6 D.V.K. Md:

Noter Tasdikli
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ALTINCIBOLUM

icra islemleri

Madde 37 - Icra islemleri takibat islemleri sonucunda tahsil dairesinin
yiiriittiigii islemlerin satig asamasina kadar olan kisminin ytiriitiilmesidir.

fcra islemlerinde Idarenin ve bor¢lunun yararlarmin olabildigi kadar
uzlastirilmasina ¢alisilir.

Haciz islemi bagladiktan sonra borg derhal ve tamamen ddenmedikge islem

durdurulmaz ya da ertelenmez.

icra Memurlarinin Calismalarinin Diizenlenmesi
Madde 38 — Idarenin yetki alanina giren bélge, gorevli icra memurlarinin
gorev bolgesidir. Genel Sekreterlik gerekli gordiigli durumlarda icra memurlarini

birimin diger islerinde gorevlendirebilir.

Haciz islemi

Madde 39 — Haciz, bor¢glunun mal bildiriminde gosterilen veya tahsil
dairesince saplanan borglu veya tliglincii kisiler elindeki menkul mallar1 ile
gayrimenkullerinden, alacak ve haklarindan idare alacagina yetecek miktarina

tahsil dairesince el konulmasidir.

Haciz Kagitlar:
Madde 40 - Haciz islemleri Genel Sekreterlik¢e diizenlenen ve onaylanan

haciz kagitlarina dayanilarak yapilir.

Haciz Kagitlarinin incelenmesi
Madde 41 - Haciz kagitlar yetkili memur tarafindan;
a- Alacak miktarinin yiiksek olup olmadig,

b- Zamanasim siiresinin kisalip kisalmadig,

c¢- Bor¢lunun kagmasi VeIa mallarin1  /kagirma  olasiliginin  bulunup
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bulunmadig;,
d- Thtiyati haciz ile ilgili olup olmadigi,
e- Teminat alinmasi ile ilgili bulunup bulunmadig1 yoniinden incelenir ve

aciliyet ve 6nem sirasina gore isleme tabi tutulur.

Mallarin Saptanmasi

Madde 42 - Bor¢lunun mallarindan hangilerinin haczedilecegi hakkinda karar
verilirken Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanunun
haczedilmeyecek mallar, kismen haczedilebilen gelirler ve yetismemis

mahsullerin haczi ile ilgili hiikiimleri gz 6ntinde bulundurulur.

Bor¢lunun mal bildiriminde veya mali durum bildiriminde gosterdigi mallarin
haciz bakimindan bir dncelik veya ayricaligi olmayip duruma gore bildirimlerde
gosterilen mallara ilaveten veya bunlarin yerine re'sen saptanan mallar

haczedilebilir.

Menkul ve gayrimenkul mallar ile alacak ve haklardan hangilerinin dncelikle
haczedilecegi konusunda amir bir hiikiim bulunmadigindan, bor¢lunun ¢ikarlar
da goz 6niinde bulundurularak taginmasi, paraya ¢evrilmesi en kolay ve masrafsiz

olan mallar yeglenir.

Menkul Mallarin Haczi

Madde 43 - Haciz uygulamasi i¢in giden icra memuru dnce kendini tanitir.
Goriistligii kimsenin kimligini sorar ve bor¢lunun diger adreslerini saptar.

Haciz sirasinda borglunun kendisi veya zilyet ya da bunlarin vekilleri, isgisi,
miistahdemi veya aile bireylerinden birisinin temsilen bulunmasi gerekir.
Bunlar, haciz yerinde bulunmaz veya o sirada bulundurulmalari saglanamazsa
giyapta haciz yapilir. Giyapta yapilan hacizlerde zabita memuru veya muhtar

veya ihtiyar kurulu liyelerinden biri veya borglunun ya da zilyedin komsularindan

iki kisi hazir bulundurulur. C>} W




Bor¢lu veya zilyede ya da bunlarin temsilcilerine borcun niteligi ve miktar
bildirilerek 6denmesi islenir. Borcun 6denmesi halinde belirtilen esaslar dahilinde

tahsilat yapilir.

Borcun Odenmemesi halinde haciz kagidi okunur ve haciz yapilacag:
bildirilir. Varsa mal bildiriminde gosterilen mallar da g6z Oniinde
bulundurularak en kolay ve masrafsiz sekilde haciz ve satig imk@ni bulunan
mallar saplanir. Borglu tarafindan bagkasinin miilkii oldugu veya rehin edildigi
beyan olunan ya da {igiincii bir kisi tarafindan miilkiyet veya rehin hakk: iddia
edilen mallarin haczi en sonraya birakilir. Istihkak iddiasinda bulunulan mallarin
haczedilmesi halinde ileri siiriilen iddialar haciz tutanagina kaydedilir ve istihkak

iddiasinda bulunan tigiincii kisinin adresi tutanakta gosterilir.

Borcun tahsili i¢in borglu veya zilyedin elinde bulunan her tiirlii menkul
mallar haciz tutanagi diizenlenerek haciz olunur ve haciz tutanaginda, yapilan
haczin teminat, ihtiyati veya kafi hacizlerden hangisi oldugu belirtilir. Haciz
sirasinda borglu tarafindan boyle bir borcu bulunmadigi, borcun kovusturulan
miktar kadar olmadigi, kismen veya tamamen 6dendigi ya da zamanasimina
ugradig1 iddia edildiginde, haciz yapilmakla birlikte borg¢lunun iddiasi haciz

tutanaginda gosterilir.

Borglu, borcunu tamamen 6deyecegini beyan etmekle beraber kisa bir siire
verilmesi talebinde bulunursa haciz yapilmakla beraber borgluya talebinin
incelenmesi i¢in en ge¢ {li¢ giin iginde bagvurmasi gerektigi, bu siire iginde
bagvurulmadiginda haczedilmis mallarin paraya gevrilecegi bildirilir ve durum

haciz tutanaginda belirtilir.

Borglu ¢ok zor durumda bulundugundan séz ederek tecil ve taksitlendirme

talebinde bulunursa haciz yapilmakla beraber borgluya talebinin incelenmesi i¢in
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en geg ii¢ giin iginde gok zor durumunu belirleyen belge ve bilgilerle Genel

Sekreterlige bagvurmasi gerektigi, bu siire i¢inde bagvurulmadiginda haczedilen

mallarin paraya gevrilecegi bildirilir ve durum haciz tutanaginda belirtilir.
Haczedilen mallarin degerleri, bor¢lunun ve haciz sirasinda hazir bulunanlarin

goriisleri de alinarak icra memuru tarafindan saplanir.

Kiymetli maden, miicevher, ticari senet, hisse senedi, tahvil v.b. icra
memurunun kendi olanaklari ile taginabilir menkul mallar (kaybolmalarini ve
degistirilmemelerini saglayacak onlemler alinarak ve haciz tutanaginin borglu
veya zilyede verilecek &rnegine mallarin teslim alindig1 yazilarak) Icra memuru

tarafindan alinir ve miidiirliige getirilir.

Diger mallar, degistirilmemesini veya Genel Sekreterlik' in oluru olmadan
tizerlerinde tasarrufta bulunulmamasini saglayacak onlemler alinmak sart1 ile
glivenilir bir kisiye veya giivenilir kisinin kefaleti altinda borglunun veya

zilyedin kendisine birakilir.

Ancak, giivenilir bir kisi bulunmaz veya giivenilir bir kisi bulunmasina karsin
mallarin derhal kaldirilmasi zorunlu goriiliirse veya mallarin bozulma, ¢iiriime ve
benzeri nedenlerle saklanmasina olanak olmadigi ya da beklediginde 6nemli
deger diisiikliigiine ugrayacag: anlagilirsa haczedilen mallarin derhal tasinmasi

saglanir.

Borglunun, zilyedin veya haciz sirasinda hazir bulunanlarin; haciz yapilacak
yere girilmesinde haczin yapilmasinda veya haczedilen mallarin alinmasinda
zorluk ¢ikarilmasi halinde, durum derhal yetkililere duyurulur ve gerekiyorsa
idari makamlarin yardimi saglanarak Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii

Hakkindaki Kanunun "zor kullanma'" hiikkmii uygulanir.

3 niisha olarak diizenlenen haciz tutanaginin "Borglu" yazili &rnegi, haciz
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isleminin bitmesi {izerine borgluya veya zilyede ya da bunlarin vekiline, is¢isine,
miistahdemine veya aile bireylerinden birisine verilir. "Satis ekibi" yazil1 6rnegi,
haciz kagidina ilistirilir. ""Dip" yazili 6rnegi ise ciltte birakilir. Giyaben

yapilan hacizlerde tutanagin bir 6rnegi borglu veya zilyede derhal teblig olunur.

Mallarin kaybolmalarin1 ve degistirilmelerini 6nlemek amaciyla mallarin;
markasi, modeli, tipi gibi ayirt edici nitelikleri ve varsa seri veya sicil numaralan

haciz tutanagina yazilir ve haczedilen mallara ihtar etiketi yapistirilir.

Menkul mal sayilan tasitlarin hacizleri de yukaridaki esaslar gergevesinde
yapilir ve ayrica diizenlenecek haciz bildirileri bu tagitlarin kayitli bulundugu

ilgili kurulusa gonderilir.

Giines battiktan doguncaya kadar ve tatil gilinlerinde haciz yapilamaz. Ancak,
tatil gilinlerinde veya geceleri calisan yerlerde hasilat haczi ile borglunun

mallarin1 kagirma olasiliginda her zaman haciz yapilabilir.

Uciincii Kisilerdeki Menkul Mal ve Alacaklar ile Haklarin Haczi

Madde 44 -Hamiline yazili olmayan veya ciro edilebilir senede
dayanmayan alacaklar ile maas, licret, kira vb. her tiirlii haklarin ve fiilen haciz
tutanagiyla haciz olanagi olmayan iiglincii kisilerdeki menkul mallarin haczi
borglu veya zilyet olan ya da alacak ve haklar 6demesi gereken gercek ve tiizel

kisilere kurumlara haciz bildirisi teblig edilerek yapilir.

Haciz bildirisi {i¢ 6rnek olarak diizenlenir ve bildiride hacze neden olan Idare
alacagl miktarin belirtilmesine dikkat edilir. Diizenlenen bildiri, haciz bildirileri
izleme defterine kaydedilir ve deflerin sira numarasi haciz bildirisine de (ait
oldugu yil ile birlikle) sira numarasi olarak aynen yazilir. Bildiri, yetkili
memurca incelendikten ve Genel Sekreter tarafindan imzalandiktan sonra birinci

ornegi ilgili yere tebli§ edilir. Diger 6rnegi ise haciz kagidina ilistirilir.
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Bildirinin teblig edilmesinden sonra ayrica durum borgluya bir yaziyla duyurulur.

Teblig edilen bildirilere iliskin teblig belgesi Ile teblig edilen yer tarafindan
verilen cevaplar haciz bildirileri izleme defterine islendikten sonra haciz kagidina

ilistirilir.

Haciz Bildirileri izleme Defteri

Madde 45 - Haciz bildirileri izleme defteri, haciz bildirilerini izlemek tizere
diizenlenir. Bildiriler, tiirlerine gore defterin ayr1 boéliimlerinde izlenir.
Diizenlenen haciz bildirilerine verilen cevaplar ve haczin kaldirilmasina iliskin

belgeler bu deftere islenir.

Haczedilen Menkuliin Saklanmasi

Madde 46 - Icra Memurlari, kendi olanaklari ile tasiyarak Idareye getirdikleri
kiymetli maden, miicevher, ticari senet, hisse senedi, tahvil v.b. menkul mallar
Miidiirliglin kiymetli evrak kasasinda saklanmak {izere Mali Hizmetler
Miidiirligline, (mallarin cinsini ve degerini belirleyici 6zelliklerini i¢eren) bir

tutanak diizenleyerek teslim ederler.

Haciz edilen mallardan icra memurlar1 tarafindan derhal tasinmasi
gerekenlerin ise Idare deposuna taginmasi saglanir ve tasman mallar tutanak

diizenlenerek depo sorumlusuna birakilir.

Gayrimenkullerin Haczi
Madde 47 - Her tiirli tasinmaz mallarin haczi, tapuya haciz bildirisi teblig

edilerek yapilir.

Icra memuru, yaptig1 arasgtirmalar sonucunda borglunun tasinir mallari veya
alacagl bulunmadigi veya bulunan tasimir mal alacak ve haklarin borcu

kargilamayacagi veya bunlarin kolaylikla paraya ¢evrilme olasiliginin

- N Caa




bulunmadig1 ya da bagka bir nedenle dogrudan dogruya veya taginir mal haczine
ek olarak bor¢lunun taginmaz mallarina haciz konmasi gerektigi sonucuna
vardiginda, taginmaz mallara iligkin haciz bildirisi ii¢ 6rnek olarak diizenlenir ve

bildiride hacze neden olan Idare alacag miktarinin belirtilmesine dikkat edilir.

Diizenlenen bildiri, haciz bildirileri izleme defterine kaydedilir. Bildiri, birim
miidiiriince incelendikten ve Genel Sekreter tarafindan imzalandiktan sonra
birinci drnegi ilgili yere teblig edilir. Diger 6rnegi ise haciz kagidina ilistirilir.

Bildirinin teblig edilmesinden sonra ayrica durum borgluya bir yaziyla bildirilir.

Teblig edilen bildirilere iliskin teblig belgesi ile teblig edilen yer tarafindan
verilen cevaplar, haciz bildirileri izleme defterine islendikten sonra haciz

kagidina ilistirilir.

Taginmaz mal haczi bunlarin {irlin ve yararlarin1 da kapsadigindan bu yarar ve
iirtinlerin toplanmasi, idaresi ve isletilmesi i¢in gereken 6nlemler alinir. Bu iiriin
ve yararlar ellerinde bulunduran tgiincii kisilere durum haciz bildirisi ile

duyurulur.

Tahakkuk ve Odeme Arastirmasi

Madde 48 - Haciz tutanaklarinin incelenmesi sirasinda, bor¢lu tarafindan
boyle bir borcu bulunmadig1 veya borcun kovusturulan miktar kadar olmadig: ya
da zamanasgimina ugradig: iddialarinin tutanakta kayitli oldugunun saptanmasi
halinde diizeltme bildirisi, tutanakta borcun tamamen veya kismen 6dendigi
iddiasinin kayitli oldugunun saptanmasi halinde 6deme bildirisi diizenlenerek

tahakkuk veya 6deme arastirmasi yapilir.

Odeme/Diizeltme bildirisi ii¢ 6rnek olarak diizenlenir. Diizenlenen bildiride
borglunun iddialar1 ag¢ik ve 6z olarak belirtilir ve en ge¢ 3 giin i¢inde

cevaplanmasi istenir. Bildirinin birinci ve Ikinci 6rnekleri birim notu ekinde ilgili
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birimine gonderilir. Uglincii 8rnegi ise haciz tutanagna ilistirilir ve cevap alma

islemi siirekli olarak izlenir.

Odeme/Diizeltme bildirisi ilgili biriminden geri geldiginde;

a- Bor¢lunun iddiasinin tamamen veya kismen reddolunmasi halinde
kovusturma islemine devam edilmesi gerektiginden, satiy ve tasima islemine
derhal baglanur.

b-  Bor¢lunun iddiasinin kabul edilmesi ve kovusturma islemine gerek
kalmamasi halinde, yapilan haciz iglemi Yonetmelikte belirtilen esaslar dahilinde
kaldirilir ve haczedilen mallar serbest birakilir. Haciz kagidi ve ekleri icra takip
dosyasina konulur.

Mal Arastirmasi

Madde 49 - Borglu mali olmadigini bildirir veya borglunun bildirdigi ve icra
memurunun saptadigr mallarin borcu karsilamayacagi anlasilirsa mal arastirmasi

yapilir. Yapilan mal arastirmasi sonucunda:

a- Borg¢lunun mallar1 bulundugunun saptanmasi halinde, haciz islemleri
Yonetmelikte belirtilen esaslar dahilinde yapilir.  Ancak, borglunun iigiincii
kisilerde mal, alacak ve haklarinin bulundugunun saptanmasi halinde {igiincii
kisilerden bunlarin 7 giin i¢cinde Genel Sekreterlige bildirilmesi bir yazi ile istenir.
Bu yazida, bildirimde bulunulmadiginda 15 giinden 6 aya kadar hafif hapis cezasi

ile cezalandirilacaklari belirtilir. Bundan sonra haciz Islemi uygulanur.

b- Bor¢lunun mali bulunmaz veya bildirilen ya da icra memuru tarafindan
saplanan mallar borcu kargilamazsa, bulunan mallar paraya ¢evrilmekle beraber,
borcun tahsil edilemeyen kismui i¢in dort 6rnek aciz fisi diizenlenir. Diizenlenecek
haciz fisine, yapilan arastirmalar, saptanan mallar hakkinda yapilan islem ve
borcun tahsil edilemeyen kismi yazilir. Diizenlenen aciz figinin bir 6rnegi

bor¢luya, bir 6rnegi icra takip dosyasina diger 6rnegi ise dosyasina konulmak

tizere ilgili birimine g6nderilir.Q& av\



istihkak iddialari

Madde 50- Haciz tutanaklarinin incelenmesi sirasinda;

a- Borglunun elinde bulunan mallarin haczedilmesi ile ilgili olarak borglu
tarafindan baskasinin miilkii oldugu veya rehin edildigi ya da {igiincii bir kisi
tarafindan miilkiyet veya rehin hakk: iddialarinin tutanakta kayitli bulundugunun
saptanmasi halinde;

1- iddia borglu tarafindan yapilmigsa tigiincii Kisiye, ti¢iincii kisi tarafindan
yapilmigsa borgluya bir yazi ile bildirilir.

2- Ayrica, iddialarin incelenmesi sonucunda reddedilmesine karar verilmesi
halinde durum, tutanagin icra servisince alindig: tarihten itibaren 7 giin ig¢inde
liglincli sahsa ve borgluya iadeli taahhiitlii olarak bir yazi ile bildirilir. Genel
Sekreterlik¢e bu siire iginde istihkak iddias1 reddedilmez ise iddia kabul edilmis
say1lir.

3- Istihkak iddiasinda bulunan iigiincii Kisinin, ret kararinin teblig tarihinden
itibaren 7 giin i¢inde itiraz etmemesi halinde iddias1 dinlenmez. |

4- Borglunun istihkak iddias1 Genel Sekreterlik¢e kabul edilmez veya borglu
tarafindan istihkak iddiasina itiraz edilirse, 7 giin i¢inde mahkemeye bagvurmasi
gerektigi iadeli taahhiitlii bir yaz ile ti¢lincii kisiye bildirilir. Siiresi iginde dava
acilmaz ise istihkak iddiasindan vazgecilmis sayilir.

b- Ugiincii kisi elinde bulunan mallarin haczedilmesi ile ilgili olarak iigiincii
kisi tarafindan miilkiyet veya rehin hakki iddialarinin tutanakta kayith
bulundugunun saptanmas: halinde istihkak iddiasinin dogru olup olmadig: derhal
arastirilir ve malin borgluya ait oldugu zannina varildiginda alacakl tahsil dairesi
tarafindan haciz tutanaginin diizenlendigi tarihten itibaren 15 giin ig¢inde dava
agilir. Bu siire i¢inde dava agilmaz ise istihkak iddiasi kabul edilmis
sayilacagindan, icra memurlar1 diizenledikleri haciz tutanaklarini en geg ii¢ giin
icinde dava agilmak tizere Hukuk birimine intikal ettirmek zorundadirlar.

Istihkak iddiasinin kabul edilmesi halinde yapilan haciz islemi, Yonetmelikte

belirtilen esaslar dahilinde kaldirilir ve haczédilen mallar serbest birakilir.
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Tahsilat Islemleri
Tahsil Makbuzu
Madde 51 - icra memurlar tarafindan yapilmasi gereken her tiirlii tahsilat igin

"tahsil makbuzu" diizenlenir.

Tahsil Makbuzlarinin Diizenlenmesi

Madde 52 - Tahsil makbuzlarinin diizenlenmesi sirasinda;

a- Bor¢lunun adi, soyadi, takip numarasinin dogru olup olmadigina, takibe
alinan alacaklardan yapilan tahsilatin tutarina,

b- Borcun tiiriine, dénemine, 6deme siiresine,

¢- Gecikme zammu ve faiz de dahil olmak iizere bor¢ miktarinin tam olarak

hesaplanmasina dikkat edilir.

Paranin Teslimi
Madde 53 - icra memurlari tarafindan tahsil olunan paranin, tahsil edildigi
giin veya en gec ertesi i glinli Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne teslim edilmesi

zorunludur.

Aciz Halinde Bulunan Borg¢lularin izlenmesi
MaddeS54- Aciz halinde bulunan borglularin durumlarinda bir degisiklik olup
olmadig iinitece arastirma yapilarak zamanagimi siiresi i¢inde yilda en az bir kez

olmak {izere siirekli olarak izlenir.

Yapilan arastirma sirasinda borglunun durumunda bir degisiklik olup olmadig:
iki Ornek olarak diizenlenecek bir tutanakla saptanir. Diizenlenen tutanak
bor¢luya ve borglunun bagli bulundugu muhtara imzalatilir.

Tutanagin bir 6rnegi takip dosyasina konulur.
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ihtiyati Haciz. ile Ceza Uygulamasim Gerektiren Olaylarin Ilgili Yerlere
Bildirilmesi

Madde 55 -Kovusturma islemlerinin yapilmasi sirasinda ve ihtiyati haciz
uygulamasimi gerektiren durumlar bir birim notu ile ilgili birimlere, borglular
hakkinda ceza uygulamasini gerektiren olaylar ise Hukuk Miisavirligine bildirilir.
Hukuk Miisavirligi de ceza uygulamasini gerektiren suglarin ilgili Cumhuriyet

Savciliginca incelenmesini saglamak iizere gerekli yazinin yazilmasini saglar.




YEDINCi BOLUM
Satis islemleri
Kapsami
Madde 56 - Menkul mallarin satis islemi icra takip, haciz ve satis memuru

baskanliginda yeteri kadar memurun katilimi ile olusan satis ekibince yiiriitiiliir.

Gayrimenkul mallarin satisi 6183 sayili kanunun 90. maddesine gore
olusturulacak satis komisyonunca gergeklesir. Bunun I¢in satis sartnamesinin
diizenlenmesi ve ilani ile ilgili islemlerin yerine getirilmesi i¢in bir memur

gorevlendirilir.

Satig isleminde, Idare ve borglunun yararlarimin olabilecegi kadar

gozetilmesine ¢aligilir.

Siire Verilmesi

Madde 57- Borcunu tamamen 6deyecegini ve bu nedenle kisa bir siire verilme
talebini haciz tutanagina kaydettiren ve tutanakta kayithh siirede Genel
Sekreterlige basvuran borglulara, talepleri uygun goérildiiginde, haczedilen
mallarin satisinin geciktirilmesi i¢in Genel Sekreterlik tarafindan 20 giinii

asmamak {izere siire verilebilir.

Stire verilme talebini igeren haciz tutanaklari, sef veya yetkili memur
tarafindan tutanakla kayitl olan bagvurma siiresince bekletilir. Bu siire i¢inde
bor¢lunun Genel Sekreterlige bagvurup vurmadig: arastirilir.

Genel Sekreterlige basvuran ve talebi kabul edilen borglulara iliskin
haczedilen mallarin tasima ve satis islemleri verilen siire kadar geciktirilir.

Haciz tutanaginda kayitli olan siirede bagvurmayan veya bagvurdugu halde
talebi kabul edilmeyen ya da talebi kabul edildigi halde verilen siire iginde

odemede bulunmayan borglulara iliskin haciz tutanaklar bekletilmeksizin satis

ekibine verilir. t (:/‘—\/



Tecil ve Taksitlendirme

Madde 58 - Cok zor durumda bulundugundan s6z ederek tecil ve
taksitlendirme talebini haciz tutanagina kaydettiren ve tutanakta kayitli siirede
Genel Sekreterlik" e basvuran borglularin talepleri uygun goériildiigiinde
Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen esaslara gore goriisme, tecil ve

taksitlendirme islemi yapilir.

Tecil ve taksitlendirme talebini iceren haciz tutanaklari, sef veya yetkili
memur tarafindan tutanakta kayitli olan basvurma siiresince bekletilir. Bu siire

icinde borglunun Genel Sekreterlige bagvurup vurmadig arastirilir.

Genel Sekreterlie bagvuran ve talebi kabul edilen borglulara iliskin
haczedilen mallar gosterilecek teminatin durumuna gore ya serbest birakilir ya da
teminat olarak kabul edilir. Teminat olarak kabul edilen mallarin tasinmasi icin

haciz tutanaklari satis ekibine verilir.

Haciz tutanaginda kayitli olan siire i¢inde basvurmayan veya bagvurdugu
halde erteleme ve taksitlendirme sartlarma uymayan borglulara iliskin haciz

tutanaklari, bekletilmeksizin satig ekibine verilir.

Haczedilen Menkuliin Tasinmasi, Saklanmasi
Menkuliin Tasinmasi
Madde 59 - Yetkili memur tarafindan verilen haciz tutanaklar1 satis ekibi
tarafindan incelenerek tutanakta gosterilen mallarin ne zaman ve nasil tagiacagi

kararlastirilir.

Tagima, tutanaklarin ekibe verildigi tarihten itibaren en ge¢ 20 giin icinde

yapilir. Ancak hemen satilmasi gereken /mallar bu siire dikkate alinmadan
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oncelikle taginir.



Tasinmas: kararlastirilan mallar, borglu veya zilyetten teslim alarak Idarenin
satig yeri olan depoya getirilir satis deposuna taginmasinin masrafli oldugu veya
yerinde satigin daha uygun goriildiigii hallerde satis yerinde yapilabilir. Borglu,
satigin mallarin bulundugu yerde yapilmasini uygun gordiigiinii yazili olarak

belirttigi takdirde mallarin taginmasindan vazgegilebilir.

Menkuliin Saklanmasi
Madde 60- Haczedilen menkul mallar idarenin satis deposunda saklanur.
Satis deposunda, Idare memurlarindan birisi depo sorumlusu olarak

gorevlendirilir.

Tagman mallar depo sorumlusuna teslim edilir. Mallarin teslim edildigi ii¢
ornek olarak diizenlenecek bir tutanakla saptanir. Diizenlenecek tutanakta teslim
edilen mallarin tiirii, 6zelligi, miktar1, birim degeri ile toplam degeri agik olarak
gosterilir. Tutanak, teslim eden memur ile depo sorumlusu tarafindan imzalanir
ve birer Ornegi imzalayanlarca saklamir. Diger 6rnegi ise haciz tutanagma
iligtirilir.

Depoya giren ve depodan ¢ikan mallan izlemek iizere depo sorumlusu
tarafindan depoya giren ve gikan mallara Izleme defteri diizenlenir. Depoya giren

ve ¢ikan mallar i¢in diizenlenen tutanaklar bu deflere kaydedilir.

Depoya konulacak mallarin iizerine sahiplerini belirlemek amaciyla etiket

yapistirilir.
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Menkuliin Satisi

Satis Giiniiniin Saptanmas ve flam

Madde 61- Haczedilen menkul mallarin haczin yapildig1 tarihin iglincii
giiniinden itibaren ii¢ ay iginde satisa ¢ikarilmasi gerekir. Ancak, bozulma,
ciliriime ve benzeri nedenlerle saklanmasina olanak olmayan veya beklediginde
onemli bir deger disilikliigiine ugrama olasilig1 bulunan mallarin satig1 derhal

yapilir. Ayrica, borglu veya zilyet elinde birakilan mallarin satigina 6ncelik

verilir.

Haftanin belli bir is giinii, satig gilinii olarak saptanir. Acele haller disinda
bagka giinlerde satis yapilmaz. Satis giinii, yatis sirasinda tellal bulundurmasi

icin, ilgili birime yaz ile bildirilir.

Satisin yapilacagi yer, giin ve saat ile satilacak mallarin tiirii ve 6zellikleri,
tellaliye resminin aliciya ait oldugu Ilgililerce goriilebilecek sekilde onceden
idarede ve satig deposunda ilan olunur. Ayrica, gerekli ve yararli goriilen hallerde

gazete ve diger yayin araglari ile de ilan yapilabilir.
Satis gilinil ve yeri, uygun bir siire 6nce adi posta ile borgluya bildirilir.

Satis Yeri ve Sekli

Madde 62- Menkul mallarin satisi, Idarenin deposunda satis ekibi tarafindan
yapilir. Ilgili birimindeki kasada saklanmakta olan mallarda bu biriminden
teslim alinarak, satig giinii satig yerinde hazir bulundurulur. Ancak, satis
deposuna taginmayarak borglu veya zilyede birakilan mallarin satigi birakildiklar:

yerlerde yapilir. Satis sirasinda tellal bulundurulmasina ¢alisilir.

Satistan elde edilecek bedelin, takip giderleri ile Idare alacagindan 6nce

odenmesi gereken rehinli alacaklarin miktarini gegmeyecegi kesin olarak

biliniyorsa, hacizli malin satig1 geciktirilebilir. L—/



Menkul mallar, agik artirma ve pesin para ile satilir. Satilifa ¢ikarilan mal,

artirma sonucunda ti¢ defa bagirildiktan sonra en ¢ok artirana ihale edilir.

Satilan mal bedeli alinmadan teslim edilmez. Satis bedelinin 6denmesi i¢in

ihale giintinii izleyen giinden itibaren aliciya {i¢ giinliik siire verilebilir.

Bir kistm mallarin satis1 ile Idare alacaginin karsilanmasi halinde geriye kalan

mallarin satisindan vazgegilir ve bunlar tizerindeki haciz kaldirilir.

Satis tutanagi;
Madde 63 - Satis isleminin gergeklesmesi halinde dort 6rnek olarak bir

tutanak diizenlenir. Diizenlenecek tutanakta;

a) Bor¢lunun adi, soyadi veya unvani,

b) Idare alacaginin yili, taksiti, miktar1 ve takip numarasi,

¢) Takip giderleri,

d) Satilan malin tiirti ve 6zellikleri

e) Alicinin adi, soyadi, adresi, artirma tarihi ile o©nceki artirmalarda
satilamayis nedenleri,

f) Satis bedeli ve satig sekli,

g) Satis bedelinin ve tellaliye resminin yatirildigini gdsterir makbuzlarin
tarihi ve numarasi veya satig bedelinin tahsili i¢in verilen siire,

h) Satis ekibinde bulunanlar ile alicinin imzalar1 bulunur.
Diizenlenen tutanagin birinci Ornegi icra takip dosyasina konulmak iizere

haciz tutanagina ilistirilir. Ikinci 6rnegi aliciya verilir. Ugtincii 6rnek borgluya

verilir veya gonderilir. Dordiincii 6rnek ise satis ekibi tarafindan saklanir.
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Satis Bedelinin Tahsili ve Bankaya Yatirilmasi

Madde 63 - Alicinin satis bedelini hemen 6demeyi talep etmesi halinde satig
ekibinde bulunan icra memuru tarafindan Yonetmelikte belirtilen esaslar
dahilinde bor¢lu adina tahsil makbuzu diizenlenerek satis bedeli tahsil edilir.
Satis bedelinden, once takip masraflari ve sonra takip edilen Idare alacag:

diisiileceginden, don niisha diizenlenecek makbuzda sirasi Ile:

a- Takip masraflar1, (zor kullanma, ilan, posta, nakil muhafaza vb.)

b- Takip edilen Idare alacag,

c¢- Yukaridaki tutarlar diisiildiikten sonra adi emanet olarak tahsil edilmesi
gereken bakiye, tutarlar1 ayri gosterilir. Ayrica, alicinin kimligi ile paranin
yatirilig nedeni belirtilir. Diizenlenen makbuzun bir 6rnegi borgluya verilir veya

gonderilir.

Alicinin satis bedelini 6demek igin siire istemesi halinde kendisine ihale
gliniinii izleyen giinden itibaren en ¢ok ii¢ giinliik siire verilebilir. Verilen siire
tutanakta belirtilir ve satis bedelinin bu siire iginde Idarenin hesaplarinin

tutuldugu bankaya yatirilmasi istenir.

Alicimin Mah Almaktan Vazge¢mesi
Madde 64 - Alict mal1 almaktan vazgeger veya verilen siire iginde bedelin
tamamini 6demezse mal ikinci kez bu belirlenen esaslar déhilinde artirmaya

cikarilir ve en ¢ok artirana ihale olunur.

Ikinci artirma sonucunda;

a- Malin birinci ihaleye gore daha diisiik bedelle ihale edilmesi halinde
birinci ve ikinci ihale arasindaki fark ile diger zararlar ve % 5 faiz,

b- Malin ihale edilememesi halinde ise birinci ihale bedeli ile diger
zararlar ve % 5 faiz, ayrica bir hiikiim alinmasina gerek kalmaksizin Amme

Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkindaki Kfanun hiikiimlerine gére birinci
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ihalenin yapildig1 kisiden tahsil edilir ve o mal igin Idare olarak yapilan her
tiirlii masraflar alinarak mal kendisine birakilir.

Faizin hesabinda, birinci ihaledeki satis bedeli esas alinir. Tahsil olunan ihale
bedelleri ile ihale bedelleri arasindaki fark, bor¢lunun borcuna mahsup edilir. % 5

faiz ile zarar karsiliklari ise gesitli gelir olarak tahsil edilir.

Satilan mal bedeli, ihale edilen kisiden tahsil edilemedigi siirece asil

bor¢lunun borglu sifat1 devam eder.

Satilamama

Madde 65 - Haczedilen menkul mallara satis sirasinda verilen bedelin, bu
mallar i¢in bigilmis olan degerin yiizde 75’inden asag1 olmasi veya bu mallar i¢in
hig alic1 ¢tkmamasi halinde ilk artirma tarihinden baslayarak 15 giin iginde uygun
goriilen zamanlarda bu mallar tekrar satisa g¢ikarilir. Ancak satistan elde
edilecek bedelin, takip giderleri ile Idare alacagindan &nce Gdenmesi gereken
rehinli alacaklarin miktarin1 gegmeyecegi kesin olarak biliniyorsa hacizli malin

satig1 geciktirilebilir.

Ikinci artirmada verilen bedel ne olursa olsun satig yapilir. (Ancak, degerinden

cok az bedel verilirse satilmaz)

Mallarin ikinci artirmada da satilamamasi halinde, 15 giinliik siirenin
bitiminden itibaren 6 ay i¢inde pazarlik suretiyle satis yapilir. Bu sekilde de
mallar satilamazsa, satilamayan mallar borgluya geri verilebilir. Borg¢luya geri
verilmeyen mallarin satig islemine Yonetmelikle belirtilen esaslar dahilinde

veriden devam olunur.
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Gayrimenkuliin Satisi

Satis Komisyonunca Deger Bicilmesi

Madde 66 - Gayrimenkul satig sartnamesinde gosterilmesi gereken (6183/92.
md.) artirmaya esas olacak rayi¢ deger, satis komisyonu tarafindan
belirleneceginden, haciz bildirisi ve eklerinin ilgili memur tarafindan alinmasi
lizerine;

Satis komisyonu bagkanligindan bir yazi ile rayi¢ degerin belirlenmesi ve

belirlenen degerin bildirilmesi istenir.

Bu yazida, satis komisyonunun deger bicilmesine esas olmak {izere satisi
istenecek gayrimenkuliin oOzellikleri ile gerekli diger bilgiler agik olarak

belirtilir.
Yazi, satig komisyonu bagkanligina gonderilir.

Satis Sartnamesinin Diizenlenmesi
Madde 67 - Satis komisyonunca bigilen rayi¢ degeri g6sterir yazinin alinmasi
tizerine. Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun ile belirtilen

esaslar dahilinde gayrimenkul satig sartnamesi hazirlanir.

Gayrimenkul satis sartnamesi, isteyenlere verilmek ve ilan edilmek {izere her
gayrimenkul i¢in ayr1 ayr1 olacak sekilde yeter miktarda diizenlenir. Diizenlenen
sartnamenin bir Ornegi satis dosyasina konulur. Bir ornegi haciz bildirisine

ilistirilir. Bir 6rnegi de idare ilan tahtasina asilir.

Satilacak Gayrimenkullerin ilam
Madde 68 - Gayrimenkul satis sartnamesinin hazirlanmasindan sonra

satilacak gayrimenkuller, artirma tarihinden en az 15 giin 6nce baslamak sartiyla

Idarece ilan edilir. D’ ,\V é/\//



[lanin birer 6rnegi borgluya, vekil veya miimessiline ve gayrimenkuliin tapu

sicilinde hakki kayitli bulunanlardan adresi belli olanlara teblig olunur.
Satis isleminden Sonra Yapilacak Islemler
Madde 69- Satilan gayrimenkullerin satig bedelleri Yonetmelikte belirtilen

esaslar dahilinde idarece tahsil olunur.

Gayrimenkullerin yeni malikleri adina tapuda tescilini saglamak tizere durum

bir yazi ile ilgili tapu sicil mudiirliigiine veya ilgili daireye bildirilir.

Ihale kararinin birer rnegi ilanda oldugu gibi ilgililere teblig edilir.

Teminat olarak alinan gayrimenkul mallardan satilanlar, teminat izleme

defterine kaydedilir.



DIGER IiSLER

Satilan veya Serbest Birakilan Menkul Mallarin Terkini
Madde 70 - Menkul mallardan serbest birakilanlar borg¢luya, satig1 yapilanlar

ise aliciya depo sorumlusu tarafindan teslim edilir.

Mallarin teslim edildigi {i¢ 6rnek diizenlenen bir tutanak ile saptanir.
Diizenlenecek tutanakta, teslim edilecek mallarin tiirii 6zelligi ve miktar1 agik
olarak gosterilir. Tutanak, teslim alan ile depo sorumlusu tarafindan imzalanir.
Birer 6rnegi imzalayanlara saklanir. Diger 6rnegi ise, haciz tutanagina ilistirilmek

lizere icra memuruna verilir.

Depoya giren-¢ikan mallar teslim tutanagina dayanilarak depoya giren ve

¢ikan mallar1 izleme deflerine kaydedilir.

Teminat olarak alinan menkul mallardan satilan veya serbest birakilanlar

teminat izleme defterine kaydedilir.

Teminat, bor¢lunun muaccel hale gelmis bor¢larinin bulunup bulunmadigi
arastirildiktan sonra iade edilir. Borglu oldugunun saptanmasi halinde teminat
iade edilmez. Yapilmasi gereken islemler yo6netmelikte belirtilen esaslar

dahilinde yerine getirilir.

Envanter islemleri
Madde 71 - Her yil sonu itibariyle dosyalar (takip yapraklar) birer birer
taranarak yapilan islemlerin icra kiitiik defteri ile muhasebe kayitlan arasinda

uygunlugu saglanir ve muhasebe yOnetmeligi geregince gerekli envanter

cetvelleri diizenlenir.
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Calisma Raporlan

Madde 72 - Hukuk Miisavirligi, 6183 sayili kanuna gore yiirtitmekte olduklar
takiplerle ilgili olarak {icer aylik periyotlar halinde ve yil sonunda da bir y1llik
olmak {izere (muhasebe kayitlar1 ile mutabakat saglandiktan sonra) Genel

Sekretere ¢aligma raporlar1 gonderirler.

Tereddiide Diisiilen Durumlar

Madde 73 — Bu yoOnetmeligin uygulanmas: ile icra takip, haciz ve satisg
islemleri sirasinda tereddiide diisiilen durumlarda 6183 sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ve bu kanuna iligkin Maliye

Bakanliginca ¢ikartilan mevzuat esas alinir.

Yiiriirliik

Madde 74- Bu yonetmelik hiikiimleri, il Genel Meclisi Kararinin kesinlesme

tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde -75 Bu yonetmelik hiikiimlerini Osmaniye Valisi yﬁrﬁtﬁ?\
/
-
“Enver BOZDUGAN éustafa ACAR  Ibrahim AKKUS
Il Genel Meclisi 1.Bsk. V. Katip Katip
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