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7 Đşyeri Açma ve 
Çalışma Ruhsatı 

Yer Seçimi ve 
Tesis Kurma Đzni  

(GSM 1-2-3)

Müessesenin 
kurulması için 
yetkili idarece 

verilen Đzin

10.08.2005 tarih ve 
25902 Sayılı Resmi 

Gazetede 
Yayımlanan Đşyeri 
Açma ve Çalışma 

Ruhsatlarına Đlişkin 
Yönetmelik

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler

Đl Özel 
Đdaresi ve 
Kısmen 
Đlçe Özel 
Đdareleri

1- Başvuru formu,
2- Sanayi bölgeleri, organize sanayi bölgeleri ve e ndüstri bölgeleri içindekiler hariç i şletmenin 
kurulaca ğı yeri gösteren plan örne ği,
3- Đlgili inceleme kurulu tarafından hazırlanacak yer s eçimi ve tesis kurma raporu,
4- Çevre kirlenmesini önlemek amacıyla alınacak ted birlere ait kirleticilerin nitelik ve niceli ğine göre 
hazırlanmı ş proje ve açıklama raporları, 
5- Şehir şebeke suyu bulunmayan yerlerde içme ve kullanma suy unun hangi kaynaktan sa ğlandığı ile 
suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.
6- Mülkiyet Durumu (Tapu ve Kira Kontratı)
7- Geçiş Yolu Đzin Belgesi ( Đlgili Kurumdan Özel Đdare- Belediye – Karayolları)
8- Đçme ve kullanma su kayna ğı bulunup bulunmadı ğı, varsa mesafesi (DS Đ)
9- Yüzeysel su kayna ğı bulunup bulunmadı ğı, varsa mesafesi (DS Đ)
10-Yeraltı su seviyesi durumu (DS Đ)
11- En yakın meskûn mahalle mesafesi ( Đlgili Đmar Müdürlü ğü)
12- Hâkim rüzgâr durumu (Meteoroloji Müd)
13- Civarındaki yerle şim yerlerine göre arazinin seviyesi (ilgili Kurum)
14- Tesisin kurulaca ğı yerin ve çevresinin halen ne amaçla kullanıldı ğı (Đlgili Kurum)
15- Vaziyet Planı,
16- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasından) ile Sicil Gazetesi
17- Đmza sirküleri ve Yetki Belgesi,
18- Vergi Levhası-Kimlik Fotokopisi,

Đlde: Đl Özel 
Đdaresi 

Đlçede: Đlçe 
Özel Đdare 

(2. ve 3 
Sınıflar) 

Đlde: Memur, 
Ş.Müd, 

G.S.Yrd,  
G.Sek.  Vali 

Yrd.        
Đlçede: 

Memur, Đlçe 
Md. 

Kaymakam  

GSM 
Komisyon 
Üyelerine 

Çağrı

10 Gün 10 Gün Sunulmuyor

HĐZMETĐ SUNMAKLA 
GÖREVLĐ/YETKĐLĐ 
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HĐZMET ENVANTERĐ TABLOSU
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7

Đşyeri Açma ve 
Çalışma Ruhsatı 

(GSM 1-2-3)

Đşyerlerinin 
açılıp faaliyet 

göstermesi için 
verilen izni, 

10.08.2005 tarih ve 
25902 Saylı Resmi 

Gazetede 
Yayımlanan Đşyeri 
Açma ve Çalışma 

Ruhsatlarına Đlişkin 
Yönetmelik

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler

Đl Özel 
Đdaresi ve 
Kısmen 
Đlçe Özel 
Đdareleri

1- Başvuru Formu / Dilekçe
2- Sağlık koruma bandının i şaretlendi ği vaziyet planı örne ği (1/200 ölçekli) 
3- Yangın ve patlamalar için gerekli önlemlerin alı ndığına dair Đtfaiye Raporu,
4- Sorumlu Müdür Sözle şmesi (Birinci Sınıf Tesisler, Akaryakıt ve LPG ista syonları için) 
5- Emisyon Đznine tabi ise belgesi,
6- Deşarj iznine tabi ise belgesi,
7-Açılma Đzni Raporu,                                                                                                                                         
8- Mülkiyet durumuna ait belge (Tapu ya da Kira kon tratı)
9- Vergi levhası, Kimlik Fotokopisi 
10- Çed Raporu (Çed Yönetmeli ğine tabi ise)
11- Geçiş Yolu Đzin Belgesi,
12- Tehlikeli Atıklarla ilgili lisansa tabii ise be lgesi,
13- Gürültü Kontrol Đzni,
14- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasından) ile Sicil Gazetesi                      
15- Đmza sirküleri ve Yetki Belgesi, 
16- Đşletme Belgesi (Adana Çalı şma Bölge Müd.)
17- Yapı Ruhsatı veya Fen ve Sıhhat Yönünden Uygunl uk Belgesi
18- Đçme ve kullanma suyu analiz raporu ( Şehir Şebeke suyu olmayan yerlerden istenir)                   
19- Kapasite raporu (Sınıf Tayini Đçin)
AKARYAKIT VE LGP ĐÇĐN EK OLARAK 
20- Akaryakıt istasyonu için TS 12820 – LPG için TS  11939 belgelerinin alınması.
21- Tesiste çalı şacak personel için Akaryakıt ve LPG e ğitim sertifikası,
22- Tank ve tesisatın test kontrol raporu (Üniversi teler, T.S.E, Türk Loydu ve bunun gibi 
       akredite edilmi ş kişi veya kurulu şların herhangi birinden)  
23- Yangın ve benzeri ola ğanüstü durumlara kar şı gerekli önlemlerin alındı ğına dair 
      Belge TS 11939 standardı esas alınarak düzenl enen belge

Đlde: Đl Özel 
Đdaresi 

Đlçede: Đlçe 
Özel Đdare

Đlde: Memur, 
Ş.Müd, 

G.S.Yrd,  
G.Sek.  Vali 

Yrd.        
Đlçede: 

Memur, Đlçe 
Md. 

Kaymakam  

GSM 
Komisyon 
Üyelerine 

Çağrı

10 Gün 10 Gün 8 Sunulmuyor
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7 Đşyeri Açma ve 
Çalışma Ruhsatı 

(Umuma Açık 
Đstirahat ve 

Eğlence Yeri)

Đşyerlerinin 
açılıp faaliyet 

göstermesi için 
verilen izin 

10.08.2005 tarih ve 
25902 Saylı Resmi 

Gazetede 
Yayımlanan Đşyeri 
Açma ve Çalışma 

Ruhsatlarına Đlişkin 
Yönetmelik

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler

Đl Özel 
Đdaresi ve 
Đlçe Özel 
Đdareleri

1- Başvuru formu ve Dilekçe
2- Esnaf ve sanatkar ise sicil tasdiknamesi ile oda  kayıt belgesi               
3- Özel yapı şeklini gerektiren i şyeri ise  gerekli izin                                
4- Karayolu trafik güvenli ği gerektiren i şyeri ise gerekli izin                   
5- Đtfaiye raporu gerektiren i şyeri ise itfaiye raporu                                   
6- Umuma açık istirahat ve e ğlence yeri ise mesafe krokisi 
7- Ustalık belgesi (Ticaret Odası Kaydı olanlardan istenmez)                     
8- Esnaf Muayene Cüzdanı. 1593 sayılı Kanunun 126-1 27 ve 266 maddesi gere ği alınmı ş belge (Sağlık 
kurulu şundan)
9- Mülkiyet durumu (tapu/kira kontratı) kira olsa d ahi tapu sureti konacaktır.
10- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Odasından) Sicil Gazetesi
11- Đmza sirküleri ve Yetki Belgesi (Noterden)
12- Đşletme Belgesi (Adana Çalı şma Bölge Müd.)
13- Vergi Levhası-Kimlik Fotokopisi
14- Yapı Ruhsatı veya Fen ve Sıhhat Yönünden Uygunl uk Belgesi ( Đlgili Đmar Müd.)
15- Yukarıdaki 14 maddenin tamamı
16- Çalışanlara ait:
a) Nüfus cüzdanı örne ği,
b) Bula şıcı hastalı ğı olmadı ğına dair resmî sa ğlık kurumundan alınacak sa ğlık raporu.

Đlde: Đl Özel 
Đdaresi 

Đlçede: Đlçe 
Özel Đdare

Memur, 
Ş.Müd, 

G.S.Yrd,  
G.Sek.  
Đlçede: 

Memur, Đlçe 
Md., 

Kaymakam

Kolluk 
Kuveti

30 Đş Günü 30 Đş Günü 1 Sunulmuyor
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Đşyeri Açma ve 
Çalışma Ruhsatı 

(Sıhhi Đşyeri)

Đşyerlerinin 
açılıp faaliyet 

göstermesi için 
verilen izin 

10.08.2005 tarih ve 
25902 Saylı Resmi 

Gazetede 
Yayımlanan Đşyeri 
Açma ve Çalışma 

Ruhsatlarına Đlişkin 
Yönetmelik

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler

Đl Özel 
Đdaresi ve 
Đlçe Özel 
Đdareleri

1- Başvuru formu ve Dilekçe
2- Esnaf ve sanatkâr ise sicil tasdiknamesi ile oda  kayıt belgesi               
3- Özel yapı şeklini gerektiren i şyeri ise gerekli izin                                
4- Karayolu trafik güvenli ği gerektiren i şyeri ise gerekli izin                   
5- Đtfaiye raporu gerektiren i şyeri ise itfaiye raporu                                   
6- Ustalık belgesi (Ticaret Odası Kaydı olanlardan istenmez)                     
7- Esnaf Muayene Cüzdanı. 1593 sayılı Kanunun 126-1 27 ve 266 maddesi gere ği alınmı ş belge (Sağlık 
kurulu şundan)
8- Mülkiyet durumu (tapu/kira kontratı) kira olsa d ahi tapu sureti konacaktır.
9- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye T icaret Odasından) ile Sicil Gazetesi
10- Đmza sirküleri ve Yetki Belgesi
11- Đşletme Belgesi (Adana Çalı şma Bölge Müd.)
12- Vergi Levhası-Kimlik Fotokopisi
13- Yapı Ruhsatı veya Fen ve Sıhhat Yönünden Uygunl uk Belgesi ( Đlgili Đmar Müd.)

Đlde: Đl Özel 
Đdaresi 

Đlçede: Đlçe 
Özel Đdare 

Memur, 
Ş.Müd, 

G.S.Yrd,  
G.Sek.  
Đlçede: 

Memur, Đlçe 
Md., 

Kaymakam

1 Đş Günü 1 Đş Günü 5 Sunulmuyor
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7 Madencilik 
Faaliyetleri Đçin 
Đşyeri Açma ve 

Çalışma Ruhsatı 
(GSM 1-2-3)

Đşyerlerinin 
açılıp faaliyet 

göstermesi için 
verilen izin 

21.06.2005 tarih ve 
25852 Saylı Resmi 

Gazetede 
Yayımlanan 
Madencilik 

Faaliyetleri Đzin 
Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler

Đl Özel 
Đdaresi ve 
Đlçe Özel 
Đdareleri

1- Başvuru formu,
2- Maden ruhsatı,
3- Genel Müdürlük tarafından mahallinde yapılan inc eleme üzerine düzenlenen tetkik heyeti raporu,
4- Çevresel Etki De ğerlendirmesi Yönetmeli ği kapsamında alınmı ş karar,
5- Birinci sınıf gayrisıhhî müesseseler için sa ğlık koruma bandının i şaretlendi ği ve maden üretim 
faaliyetleri ve/veya bu faaliyetlere dayalı olarak üretim yapılan tesislerin yerle şiminin son durumunu 
gösteren harita,
6- Yangın ve patlamalar için gerekli önlemlerin alı nacağına dair taahhütname ve itfaiye raporu,
7- Sorumlu müdür sözle şmesi (Birinci sınıf gayrisıhhî müesseseler için),
8- Gerekiyorsa emisyon izni, (Çevre Đl Müd)
9- Gerekiyorsa de şarj izni. (Çevre Đl Müd)
10- Gürültü Kontrol Đzni (Çevre Đl Müd)
11- Geçiş Yolu Đzin Belgesi ( Đlgili Kurum; Özel Đdare-Belediye –Karayolu)
12- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasından) ile  Sicil Gazetesi,
13- Đmza sirküleri ve Yetki Belgesi 
14- Đşletme Belgesi (Adana Çalı şma Bölge Müd.)
15- Vergi Levhası-Kimlik Fotokopisi,
16- Yapı Ruhsatı veya Fen ve Sıhhat Yönünden Uygunl uk Belgesi ( Đlgili Đmar Müd.) 

Đlde: Đl Özel 
Đdaresi 

Đlçede: Đlçe 
Özel Đdare 

Memur, 
Ş.Müd, 

G.S.Yrd,  
G.Sek., Vali 
Yrd. Đlçede: 
Memur, Đlçe 

Md., 
Kaymakam

7 Đş Günü 7 Đş Günü 6 Sunulmuyor
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 (A) Grubu Maden 
Đşletme Ruhsatı

Đşletme 
faaliyetlerinin 

yürütülebilmesi 
için verilen yetki 

belgesi 

3213 Sayılı Maden 
Kanunu -Maden 

Kanunu Uygulama 
Yönetmeliği-Maden 

Kanununun I(A) 
Grubu Madenleri Đle 
Đlgili Uygulama 

Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler

Đl Özel 
Đdaresi

1- Müracaat Dilekçesi,
2- 1/25000’lik harita (10 Hektarı geçmeyecek ve har itada 6 derecelik dilime esas Koordinatlar ve Ocak 
sahası belirtilecektir.)
3- Şahsın Tapulu Arazisi ise Tapusu ve Ruhsat Harcı Bed eli, 

Đl Özel 
Đdaresi 

Memur, 
Ş.Müd, 

G.S.Yrd,  
G.Sek. Vali 

Yrd.

Đhale 

DSĐ-Maden 
Đşleri Genel 
Müdürlüğü 
ve Kamu 
Kurumları 

tetkik heyeti

40 Đş Günü 1 Sunulmuyor
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Hammadde 
Üretim Đzni I(A) 

Grubu

Kamu Kurum ve 
Kuruluşlarına 

proje 
karşılığında 
verilen yetki 

belgesi 

3213 Sayılı Maden 
Kanunu -Maden 

Kanunu Uygulama 
Yönetmeliği

Kamu Kurum ve 
Kuruluşları

Đl Özel 
Đdaresi

1- Müracaat Dilekçesi,
2- 1/25000’lik harita (10 Hektarı geçmeyecek ve har itada 6 derecelik dilime esas Koordinatlar ve Ocak 
sahası belirtilecektir.)
3- Şahsın Tapulu Arazisi ise Tapusu ve Ruhsat Harcı Bed eli, 

Đl Özel 
Đdaresi 

Memur, 
Ş.Müd, 

G.S.Yrd,  
G.Sek., Vali 

Yrd. 

DSĐ-Maden 
Đşleri Genel 
Müdürlüğü 
ve Kamu 
Kurumları 

tetkik heyeti

40 Đş Günü 3 Sunulmuyor
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7 Jeotermal 
Kaynaklar Doğal 
Mineralli Sular 

Arama ve Đşletme 
Ruhsatı Müracatı

Jeotermal 
kaynakların 
aranması, 

geliştirilmesi, 
işletilmesi ve 

terk edilmesi ile 
jeotermal ve 

doğal mineralli 
suların 

kullanılması

5686 Sayılı 
Jeotermal 

Kaynaklar ve Doğal 
Mineralli Sular 

Kanunu - Jeotermal 
Kaynaklar ve Doğal 

Mineralli Sular 
Kanunu Uygulama 

Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler

Đl Özel 
Đdaresi

1- Müracaat formu (1/25000 ölçekli pafta adı ve alt ı derecelik dilim esas alınarak yedi basamaklı 
koordinat sistemine göre yirmi noktayı ve be ş bin hektarı geçmeyecek şekilde koordinatları 
belirtilecek)
2- Nüfus Cüzdanı Sureti (TC.Kimlik numaralı)
3-Bağlı oldu ğu Vergi Dairesi ve vergi numarasını gösteren levha,                  
4-Đmza Sirküleri,                               
5-Ruhsat harcı,
6-Ruhsat Teminatı

Đl Özel 
Đdaresi 

Memur, 
Ş.Müd, 

G.S.Yrd,  
G.Sek.

Maden Đşleri 
Genel 

Müdürlüğü
30 Đş Günü 2 Sunulmuyor
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Kaynak ve Yer 
altı Sularının 
Kiraya Verilmesi 

Su Kiralama 
Đşlemi

2886 sayılı ihale 
Kanunu

 ve Yer altı suları 
mevzuatı

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler

Đl Özel 
Đdaresi

1- Kiralanacak yerin koordinatlarının da belirtilecek şekilde hazırlanmış 1/25.000 ölçekli kroki ve dilekçe. 40 Đş Günü
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4

Yol Geçi ş Đzinleri

MADEN OCAKLARI ĐÇĐN;
1- Dilekçe,
2- Maden arama ruhsatı,
3- Mücavir alan yazısı,
4- Vaziyet planı,
5- 1/25000 lik harita ,
6- Etüt bedeli .
YOL KENARINDA YAPILACAK OLAN TES ĐSLER ĐÇĐN;
1- Dilekçe, 
2- Đskan ruhsatı,
3- Mücavir alan yazısı(En yakın Belediyeden)
4- Vaziyet planı,
5- 1/25000 lik harita,
6- Etüt bedeli.

30 Đş Günü
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4 Uygulama Đmar 
Planları

1-Başvuru dilekçesi
2- Tapu kaydı
3- Kadastro çapı
4- Aplikasyon krokisi ve koordine özet çizelgesi

90 Đş Günü
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4 Parselasyon 
Planları

1- Başvuru dilekçesi
2- Tapu kaydı
3- Đmar planı
4- Tescil dosyası

60 Đş Günü
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4 Đfraz ve Tevhid 
Đşlemleri

1- Başvuru dilekçesi
2- Tapu kaydı
3- Kadastro çapı
4- Đfraz veya tevhid tescil dosyası

15 Đş Günü

14

M
8

0
0Đ

Ö
Đ0

1
8

0
0

0
0

7
5

4 Halihazır Harita 
Đşlemleri Onayı

1- Başvuru dilekçesi
2- Halihazır harita
3- Hesap cildi

10 Đş Günü

15

M
8

0
0Đ

Ö
Đ0

1
8

0
0

0
0

Belediye Sınırları 
Dışında 
Numarataj 
Hizmetleri

1- Talep yazısı 
2- Tapu Kaydı 
3- Kaymakamlık üst yazısı 
4- Adres beyan formu 
5- Komisyon tutana ğı

7  Đş Günü




