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IL OZEL IDARESI
KAMU HIZMET
STANDARTLARI TABLOSU

Mesut OVALLI
Genel Sekreter e




IMAR VE KENTSEL iYILESTIRME MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

IMAR PLANI
YAPIMI

1- Basvuru Dilekgesi

2- Tapu Kaydi(Gerekli ise Muvafakatname)

3- Harita Plan Ornegi (Kadastro Midarligiinden Onayl)
4- Aplikasyon Krokisi (Kadastro Mudurlugunden Onayl)
5- Vekaletname (Varsa)

6- 1/25.000 Olcekli Harita

120 iS GUNU

ifraz-Tevhid-Yola
Terk

Basvuru dilekcgesi
Tapu senedi

Harita plan 6rnegi
Kimlik fotokopisi
Varsa vekalethame
Beyanname

ok wnE

15 iS GUNU

Halihazir Harita
Yapimi

Basvuru dilekgesi

Tapu senedi

Harita plan orneqi

Varsa vekalethame
Hesap Ozet cildi ve pafta

aghrowNE

15 iS GUNU




HiZMETIN

SIRA| ;i ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1-Basvuru dilekcesi
2-Tapu senedi
ingaat izni icin 3-Harita plan ornegi
4 istenen 4-Kimlik fotokopisi 15 iS GUNU
belgeler S-Q?kme. mesafe kI.‘OkISI
6-Koy |htiyar Heyeti Karari
7-Mimari, Statik, Elektrik, Makine Projeleri
1-Basgvuru dilekgesi
2-Tapu senedi
: 3-Harita plan ornegi
In§aaf I_Ruhsatl 4-Jahissa kimlik fgtokopisi, Sirketse sirket bilgileri
5 is':g::‘en 5-Aplikasyon krokisi (Kadastro Md. Onayl) o 15 iS GUNU
belgeler 6-Mimari, Statik, Elektrik, Makine projeleri- Zemin Etudu

7-Muhendislerin fenni mesul, proje muellif belgeleri
8-Yapi muteahhiti belgeleri




NOT: isyerinin bulundugu kanuna gére, gerektigi takdirde bunlar disinda ilgili evraklar istenebilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina
ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim : Ahmet BULBUL

Unvan :imar ve Kentsel iyilestirme Midr(

Adres _Adnan Menderes Mah. Adnan _
"Menderes Cad. No:12 OSMANIYE

Tel :0328814 1170

Fax :0 328 812 08 49

e-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Tel
Fax
e-Posta :

: Mesut OVALI

: Genel Sekreter

~Adnan Menderes Mah. Adnan
"Menderes Cad. No:12 OSMANIYE
10328814 1170

10328 812 08 49



RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Basvuru formu,
2- Sanayi bolgeleri, organize sanayi bolgeleri ve endustri bolgeleri icindekiler
harig isletmenin kurulacagi yeri gosteren plan ornegi,
3- llgili inceleme kurulu tarafindan hazirlanacak yer segimi ve tesis kurma
raporu,
4- Cevre kirlenmesini dnlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait kirleticilerin
nitelik ve niceligine
1-ISYERI gore hazirlanmis proje ve agiklama raporlari,
ACMA VE 5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma suyunun hangi
kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu
CALISMA .t :
6-Mulkiyet Durumu (Tapu ve Kira Kontrati)
RUHSATI (YER ) P i w1 :
SECIMI VE 7-Gegis Yolu lzin Belgesi (llgili Kurumdan Ozel Idare-Belediye -Karayollarr) _ o
1 TESISi 8- Icme ve kullanma su kaynagi bulunup bulunmadigi, varsa mesafesi (DSI) 10 IS GUNU
i | 9- Yuzeysel su kaynagi bulunup bulunmadigi, varsa mesafesi (DSI)
KURMA IZNI T .
10-Yeralti su seviyesi durumu (DSI)
(GSM 1- 2-3) N R e e
: 11- En yakin meskin mahalle mesafesi (ligili Imar Mudurlagu)
Istenen Al e o L
Belgeler 12- Hakim ruzgar durumu (Meteoroloji Mud)

13- Civarindaki yerlesim yerlerine gore arazinin seviyesi (ilgili Kurum)

14- Tesisin kurulacagi yerin ve gevresinin halen ne amagla kullanildig: (ilgili
Kurum)

15- Vaziyet Plani,

16- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile
Sicil Gazetesi

17- imza sirkiileri ve Yetki Belgesi,

18- Vergi Levhasi-Kimlik Fotokopisi,




HiZMETIN

SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Bagvuru Formu / Dilekge
2- Saglik koruma bandinin isaretlendigi vaziyet plani érnegi (1/200 6lgekli)
3- Yangin ve patlamalar igin gerekli 6nlemlerin alindiina dair itfaiye Raporu,
4- Sorumlu Mudur Sézlesmesi (Birinci Sinif Tesisler, Akaryakit ve LPG istasyonlari icin)
5- Cevre Izni (Desarz,Emisyon ve Gurllti izni Yerine)
6-Acilma izni Raporu,
7- Mulkiyet durumuna ait belge (Tapu ya da Kira kontrati)
. . 8- Vergi levhasi, Kimlik Fotokopisi
2-ISYERI 9- Ced Raporu (Ced Yénetmeligine tabi ise)
ACMA VE 10- Gegis Yolu lzin Belgesi,
ggLISM A |11- Tehlikeli Atikiarla ilgili lisansa tabii ise belgesi, 1. SINIFLAR 10
5 RUHSATI (GSM 12- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile Sicil Gazetesi IS GUNU
13- Imza sirkuleri ve Yetki Belgesi, 2.3. SINIFLAR 5
_ 1-2-3) 14- isletme Belgesi (Adana Calisma Bolge Miid.) is GUNU
Istenen 15- Yap! Ruhsati veya Fen ve Sihhat Yoninden Uygunluk Belgesi
belgeler 16- igme ve kullanma suyu analiz raporu (Sehir Sebeke suyu olmayan yerlerden istenir)

17- Kapasite raporu (Sinif Tayini gin)

AKARYAKIT VE LPG iGiN EK OLARAK

18- Akaryakit istasyonu icin TS 12820 — LPG igin TS 11939 belgelerinin alinmasi.

19- Tesiste galisacak personel i¢in Akaryakit ve LPG egitim sertifikasi,

20- Tank ve tesisatin test kontrol raporu (Universiteler, T.S.E, Tiirk Loydu ve bunun gibi
akredite edilmis kisi veya kuruluslarin herhangi birinden)

21- Yangin ve benzeri olaganustu durumlara karsi gerekli dnlemlerin alindiina dair belge,
TS11939 standardi esas alinarak diizenlenen belge




HiZMETIN

SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1- Basvuru formu ve Dilekce
2- Esnaf ve sanatkar ise sicil tasdiknamesi ile oda kayit belgesi
3- Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise gerekli izin
4- Karayolu trafik glvenligi gerektiren igyeri ise gerekli izin
5- [tfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu
6- Umuma acik istirahat ve eglence yeri ise mesafe krokisi
3-ISYERiI | 7- Ustalik belgesi (Ticaret Odasi Kaydi olanlardan istenmez)
ACMA VE | 8- Esnaf Muayene Cluzdani. 1593 sayili Kanunun 126-127 ve 266 maddeleri
CALISMA |geregi alinmig
RUHSATI belge (Saglk kurulugsundan)
3 (UMUMA ACGIK | 9- Milkiyet durumu (tapu/kira kontrati) kira olsa dahi tapu sureti konacaktir. 30 iS GUNU
ISTIRAHAT VE | 10- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile
EGLENCE |Sicil Gazetesi
YERI) 11- imza sirkUleri ve Yetki Belgesi
istenen 12- isletme Belgesi (Adana Calisma Bélge Miid.)
Belgeler 13- Vergi Levhasi-Kimlik Fotokopisi

14- Yapi Ruhsati veya Fen ve Sihhat Yonunden Uygunluk Belgesi (ilgili Imar
Mud.)

15- Calisanlara ait:

a) Nufus cuzdani 6rnegi,

b) Bulagici hastaligi olmadigina dair resmi saglik kurumundan alinacak saglik
raporu.




HiZMETIN

SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru formu ve Dilekge
2- Esnaf ve sanatkar ise sicil tasdiknamesi ile oda kayit belgesi
3- Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise gerekli izin
A-ISYERI 4- Karayolu trafik guvenligi gerektiren igyeri ise gerekli izin
ACMA VE 5- Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu
CALISMA | 6- Ustalik belgesi (Ticaret Odasi Kaydi olanlardan istenmez)
4 RUHSATI | 7- Mulkiyet durumu (tapu/kira kontrati) kira olsa dahi tapu sureti konacaktir. 1iS GUNU
(SIHHI iSYERI) | 8- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile Sicil
istenen Gazetesi
belgeler 10- Imza sirkiileri ve Yetki Belgesi

11- Vergi Levhasi-Kimlik Fotokopisi _ _
12- Yapi Ruhsati veya Fen ve Sihhat Yonunden Uygunluk Belgesi (lIgili Imar
Mud.)




HiZMETIN

SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Basvuru formu,
2- Maden ruhsati,
3- Maden isleri Genel Midurligi tarafindan mahallinde yapilan
inceleme Uzerine duzenlenen tetkik heyeti raporu,
4- Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi kapsaminda alinmisg
karar,
5- Birinci sinif gayrisihhi muesseseler igin saglik koruma bandinin
5-MADENCILIK |isaretlendigi ve maden e
FAALIYETLERI |iretim faaliyetleri ve/veya bu faaliyetlere dayali olarak tretim yapilan 713 GUNU
ICIN ISYERI |tesislerin yerlesiminin son
ACMA VE durumunu gosteren harita,
5 CALISMA 6- Yangin ve patlamalar igin gerekli onlemlerin alinacagina dair
RUHSATI (GSM |taahhUtname ve itfaiye raporu,
1- 2-3)) 7- Sorumlu mudur sézlesmesi (Birinci sinif gayrisihhi muesseseler igin),
istenen 8-Cevre Izni (Desarz,Emisyon ve Gurtltl izni Yerine)Cevre 1l Mid.
Belgeler 9- Gegis Yolu izin Belgesi (ilgili Kurum; Ozel idare-Belediye —Karayolu)

10- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasindan)
ile Sicil Gazetesi,

11- imza sirkUleri ve Yetki Belgesi

12- Isletme Belgesi (Adana Calisma Bolge Mud.)

13- Vergi Levhasi-Kimlik Fotokopisi,

14- Yapi Ruhsati veya Fen ve Sihhat Yoninden Uygunluk Belgesi (llgili
imar Miid.)




HiZMETIN

SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMSAU'\I"QLEAS'}'MA
NE (EN GEC)
6-1 (A) GRUBU MADEN ISLETME RUHSATI MURACAAT]
1- MUracaat Dilekgesi
2- Mlracat formu
MZ\lDI(EAr:l) I%EE'II?I\lIIJE 3- Muracat talap harci dekontu
6 RUHSAT 4.-.1/25000’Iik harita (10 Hektari gegmey_ecek ve haritada 6 derecelik 40 is GUNU
MURACAATLARI dlllmg esas_30 noktayl gegcmeyen Koordinatlar ve Ocak sahasi
istenen Belgeler belirtilecekiir.) L .
5- Sahsin Tapulu Arazisi ise Tapusu ve Ruhsat Harci Bedeli,
NOT: Tapulu mulkler harici sahalar 2886 sayili Kanuna gore ihale
edilecektir.
8-HAMMADDE
(KUARME J Illgl UléﬁlM 1-Muracaat Yazisi
- VE 2-Yapl Hammaddesi talep formu o 40 i GUNU
KURULUSLARI 3-1/25000'Iik_harita gTaIep edilen sahanin 6 derecelik dilime esas
ICIN) koordinatlari Islenmig olacak)
istenen belgeler
9-JEOTERMAL 1- Muracaat formg (1/25000 olgekli pafta adi ve alti derecelik dilim
KAYNAKLAR VE | 8S@s alinarakyedi =~~~ .
DOGAL basamakli koordl.nat sistemine gore yirmi noktayi ve bes bin hektari
MINERALL| | 98¢meyecek sekilde
8 | SULAR ARAMA | Koordinatlan belitilecek) 30 iS GUNU
VE ISLETME 2- Nuvfus Cu%danl Sl.,lretl. (TQ.Klmllk numarall) )
RUHSAT 3-Bagli o!du"gu yergl Dairesi ve vergi numarasini gosteren levha,
MURACAATI 4-lmza Sirkuleri,

istenen Belgeler

5-Ruhsat harcl,
6-Ruhsat Teminati




NOT: isyerinin bulundugu kanuna gére, gerektigi takdirde bunlar disinda ilgili evraklar istenebilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvurulmasina
ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri
Isim - Ahmet ARSLAN

Unvan : Ruhsat ve Denetim Muduru

Adres ~Adnan Menderes Mah. Adnan_
"Menderes Cad. No:12 OSMANIYE

Tel : 03288141170

Fax : 0328 812 08 49

e-Posta

Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Mesut OVALI

Unvan : Genel Sekreter

Adres Adnan Menderes Mah. Adnan_
"Menderes Cad. No:12 OSMANIYE

Tel : 03288141170

Fax : 0328812 08 49

e-Posta :



SAGLIK KULTUR VE SOSYAL HiZMETLER MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA N TAMAMLANMA
SIRA NO |[SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
e (EN GEC)
Vatandaslara il Ozel
|daresi ile ilgili tale o
1 edilen istgtistiki P Ivaz veya sahsen basvuruda bulunmak yeterlidir. 1 GUN
Bilgiler
5 Muhtar Bilgi Sistemi Elektronik basvuru veya Sikayet ve Talebi ile ilgili agiklayici bilgi 15 GOUN
ve belgeler.
1- Bagislayan ve bagiglananin veya yetkili temsilcilerinin nufus
cuzdani veya pasaportu ve temsil belgesi, BASVURU: 15
3 Bagis 2- Gergek kisilerde fotograf, _ DK.
3- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi, ISLEM: 2 SAAT
4- llgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge
1-Fatura,
2-Hakedis,
3-SSK belgesi,
Firmalara yapilan |4-Puantaj,
4 odemeler. 5-Vergi borcu belgesi, LHAFTA
6-Onay,
7-Sozlesme,

8-Yaklasik maliyet hesap cetveli.




HiZMETIN

VATANDASA
SIRA NO|SUNULAN HiZMETiN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER AN REs)
ADI (EN GEC)
- 1- Elektronik bagvuru. . .
[ Konu§t_1 Maha-”' 2- Kisinin Adi ve Soyadi-ikametgah adresi-iletisim bilgileri. KL!rum ¢! _ter_nln
|dareleri ilgilendiren : I y edilecek bilgi ve
0 3- Sikayet ve Talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve belgeler . .
CIMER - AT : A . belgeler igin 15 ig
A 4- Kisinin kimliginin ve imzasinin veya diger bilgi ve belgelerin s
5 Bilgi Edinme : K baska bilaileri | olarak belirlenebili gunu kurum digi
Basvurular (3071 vcla '€ yl?raé/aclza | ‘rﬁ a .klglrterlndyasa 0 3@ .f ![r eneoiir yazigma ve temin
Sayili Dilekge Hakki ° maIS| T\ydlya ele ro:u ° Iatr)T'll a \Ii(tayj' 'ger fietisim edilecek belgeler
Kanunu) araclariyla da muracaat yapilabilmektedir. icin 30 giin.
1-) Dilekge, )
6 Gonullh katilimi 2-) Nufus cuzdan fotokopisi 1 GUN
3-) Fotograf
1- Kiginin Adi ve Soyadi-ikametgah adresi-iletisim bilgileri.
2- Sikayet ve Talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve belgeler
- 3- Kiginin kimliginin ve imzasinin veya diger bilgi ve belgelerin 3
7 4982 Sayili Bilgi ve ise yarayacak baska bilgilerin yasal olarak belirlenebilir 30 GUN

Edinme Kanunu

olmasi kaydiyla elektronik ortamda veya diger iletisim
araclariyla da muracaat yapilabilmektedir.




HiZMETIN

VATANDASA
SIRA NO|SUNULAN HIiZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMSA[J'VI'Q'EAS'}'MA
ADI (EN GEG)
1-Basvuru dilekgesi (Zarar gorenin veya mirasgilarinin adi,
soyadi, ikametgah adresi, zararin nevi, tutari, gergeklesme sekli
ile gerceklestigi yer ve tarihi belirten belgeler ve iletisim
bilgileri.)
5233 Savili Terér ve 2- Zarar gorenin vekili varsa noter tasdikli vekaletname
. yi 3-Zararin nevine gore 5233 Sayih Teror ve Terorle
Terorle Mucadeleden |, y .
< Mucadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkindaki
Dogan Zararlarin . :
Kanun kapsaminda istenilen belgeler.
Kargilanmasi . . . g
8 : 4-Zarar gorenin veya mirasgilarinin veya yetkili temsilcilerinin, 6+3 AY
Hakkindaki Kanun s . g .
zarar konusu olayin ogrenilmesinden itibaren altmig gun iginde
Kapsaminda Yapilan o : " . 7
Basvurularin ve her héalde olayin meydana gelmesinden itibaren bir yil icinde
3 zararin gercgeklestigi veya zarar konusu olayin meydana geldigi
Sonuclandiriimasi  |; e ar o
il valiligine bagvurmalari halinde gerekli iglemlere baglanir. Bu
surelerden sonra vyapilacak basvurular kabul edilmez.
Mirasgilarin veya yetkili temsilcilerin bagvurularinda, veraset
ilami ve noterden tasdikli vekalethame basvuru dilekcesine
eklenir.
Kanunun yarurlage girdigi 27/7/2004 tarihinden itibaren bir yil
icinde basvurmalari halinde, 19/7/1987 tarihi ile Kanunun ) _
Teror ve Terorle yurdrlige girdigi tarih arasinda iglenen ve 3713 sayili Terorle| YONETMELIK
Mucadelede Dogan |[Mucadele Kanununun | inci, 3 Uncu ve 4 Uncu maddeleri GEREGI
9 Zararlarin kapsamina giren eylemler veya anilan tarihler arasinda terorle BASVURU
Kargilanmasi mucadele kapsaminda yuritilen faaliyetler nedeniyle zarar| TARIHINDEN
Hakkinda Yonetmelik |goren gergek kigiler ile 6zel hukuk tuzel kigilerinin maddi| ITIBAREN 2 YIL

zararlar hakkinda da bu Yonetmelik hukamleri uygulanir. Bu
flkraya gore yapilan basvurular,




HiZMETIN

VATANDASA
SIRA NO| SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER AN REs)
s (EN GEC)
Mahkeme kararlarinin | ... L y . ;
10 gereginin yerine jg[ﬁgi:ebllgat ile bagladigindan ayrica bir bagvuru s6z konusu 30 GUN
getiriimesi. gridir.
Sahislar tarafindan 1-Dilekge o
11 Muzeye teslim edilen | 2-Kiymet takdiri yapilarak sahisa bilgi verilmesi 1 GUN ICINDE
Eski Eserler (2 Belge)
Vatandaslar
talgrli?lcijzrs]ebrlljeh:iﬂan Osmaniye il Ozel idaresine getirilen tarihi eserlere teslim o
12 Osmanive il Ozel alindigina dair teslim belgesi verilir. Ve en yakin Muze 1 GUN ICINDE
: aniye ¥ ° . [MudurlGgune gonderilmesi saglanir.
Idaresine getirilmesi
ile ilgili iglemler
Halk Sagligi Alaninda Haserelere Karsi ilaclama (Biyosidal
13 - Uriin ve Iscilik Hizmetleri temini)
Gevre Saghgl | ga51k I Midiirligi Toplum Sagiigi Merkezi Sitma Savas Birimi 8 AY
ile ortak calisma ilaglama hizmeti yurtitmek.)
Ihale Dosyasi ve Fotokopisi, Sevk irsaliyesi, Fatura,Muayene
_ komisyon tutanagi,Muayene komisyon tegkil yazisi,Egitim )
14 Biosidal llag alimi  |yazisi, Tasinir igslem figi, Biosidal ilacin teslim edildigine dair 15 GUN

tutanak, Firmanin dilekgesi, Tahakkuk evraklari hazirlanarak
muhasebe mudurligune gonderilir.




HiZMETIN

VATANDASA
SIRA NO| SUNULAN HIiZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMSAL-,MRLEAS'}'MA
e (EN GEC)
1- Basvuru Dilekgesi
. : 2- SGK iligiksizlik belgesi .
15 Geglcil Tem.matm 3- Vergi Borcu Yoktur Yazisi 5 GUN
adesi 4- Gegici Kabul Tutanagi
5- Teminatin tamaminin 6denecegi hallerde
1- Bagvuru Dilekgesi
] 2- Kesin Kabul Tutanagi .
16 Kesin Teminat ladesi |3- SGK iligiksizlik belgesi 5 GUN

4- Vergi Borcu Yoktur Yazisi
5- Yetki Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina
ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miiracaat Yeri
- Ahmet GOZNEK Isim . Mesut OVALI

Isim
Unvan

Adres

Tel
Fax
e-Posta

. Saghk Kultur ve Sosyal Hizmetler

‘Maddra

_Adnan Menderes Mah. Adnan

‘Menderes Cad. No:12 OSMANIYE ~ Adres

.0 328 814 11 70 Tel  : 032881411 70

. 0328 812 08 49 Fax - 0328812 08 49
e-Posta :

ikinci Miiracaat Yeri

Unvan : Genel Sekreter

~ Adnan Menderes Mah. Adnan
"Menderes Cad. No:12 OSMANIYE




SU KANAL VE TARIMSAL HiZMETLER MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA VATANDASA . . TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . :
NO : : SURESI
HIZMETIN ADI (EN GEC)
Firmal_ardan on teklif istenmesi, Form: ....... | Firmadan On
Teklif Isteme Yazisi
DQGRUDAN
TEMIN YOLUYLA Firmadan resmi (son) fiyat teklifi istenerek mal/hizmet temin edilmesi, .
1 HIZMET -YAPIM 15 GUN

iSLERI

Form: ....... | Teklif isteme Yazisi

SoOzlegsme esnasinda istenilen belgeler
e Vergi borcu yoktur




SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

ACIK IHALE
USULUYLE YAPIM
- ONARIM iSLERI

1. Ihale dokiimaninin satin alinmasi

Standart Form: KiK004.0/ ihale Dokiimani Satin Alindigina
lliskin Form

2. ihalenin tiirii ve niteligine gére idare tarafindan
istenebilecek belgeler

KiK015.2/... Gétiirii Bedel Teklif Mektubu veya KiK015.3/ Birim
Fiyat Teklif Mektubu (EK: Fiyat Cetveli)
KiK021.0/Y-KiK022.0/H-KiK023.0/M is Ortakligi Beyannamesi
KiK022.0/Y-KiK023.0/H-KiK024.0/M Konsorsiyum Beyannamesi
KiK023.1/Y-KiK024.1/H-KiK025.1/M Gegici Teminat Mektubu
KiK023.3/Y-KiK024.3/H-KiK025.3/M Avans Teminat Mektubu
KiK024.0/Y-KiK025.0/H-KiK026.0/M Banka Referans Mektubu
KiK025.1/Y Anahtar Teknik Personel Listesi

KiK025.2/Y Anahtar Teknik Personel Beyannamesi
KiK025.3/Y Anahtar Teknik Personel Niteligindeki Personal
Beyannamesi

KiK026.1/Y-H-KiK027.0/M is Deneyim Belgesi (Yiklenici is Bitirme)
KiK026.2/Y is Deneyim Belgesi (Yiklenici is Durum)
KiK027.0/Y-H is Deneyim Belgesi (Alt Yiiklenici is Bitirme)
KiK028.1/Y is Deneyim Belgesi (is Denetleme)

KiK028.2/Y is Deneyim Belgesi (is Yonetme)

KiK029.1/Y is Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler igin - is
Denetleme)

KiK029.2/Y is Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler igin - is
Yonetme)

KiK030.1/Y is Deneyim Belgesi (is Denetleme/is Yénetme)
KiK030.2/Y is Deneyim Belgesi (Devam Eden isler igin - is

45 GUN




Denetleme/ls Yénetme)
KiK031.1/Y is Bitirme/Durum/Ydnetme/Denetleme Belgesinin
Kullaniimasina lliskin Ortaklik Durum Belgesi
KiK027.0/H-KiK028.0/M is deneyimini Gdsteren Belgesi
Kullanilacak Ortaga iliskin Ortaklik Durum Belgesi
KiK031.2/Y is Denetleme Belgesinin Kullanilmasina iliskin Ortaklik
Durum Belgesi
KiK031.3/Y Mezuniyet Belgesinin Kullanilmasina iliskin Ortaklik
Durum Belgesi
Diger Belgeler (Tip idari sarthnamelerde belirtilen, ihaleye
katilabilmek igin tekliflerin kapsaminda sunulmalari gereken diger
belgeler)

3. Kesin teminatin alinmasi

So6zlesmenin yapilmasindan dnce ihale Uzerinde kalan istekliden
ihale bedeli Uzerinden hesaplanmak suretiyle % 6-%9 oraninda
kesin teminat alinir.

Standart Form: KiK023.2/Y-KiK024.2/H-KiK025.2/M Kesin
Teminat Mektubu

4. Sozlesmenin imzalanmasi esnasinda istenilen belgeler

* Vergi borcu yoktur

* SGK iligiksiz belgesi

* Adli sicil kaydi

* Tigili ticaret odasindan ihale durum belgesi, faaliyet belgesi

* {Igili ticaret sicili Mudurliginden iflas ve iflas anlasmasi belgesi

* KIK pay! ve s6zlesme damga ve ihale karar pulu




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina
ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

isim : Kadir TOHUMCU isim : Mesut OVALI

Unvan : Su Kanal ve Tarimsal Hizmetler Muduru Unvan : Genel Sekreter

Adres : Adnan Menderes Mfah. Adnan Menderes Adres : Adnan Menderes Mah. Adnan_
Cad. No:12 OSMANIYE Menderes Cad. No:12 OSMANIYE

Tel : 03288141170 Tel : 03288141170

Fax : 0328812 08 49 Fax : 0328812 08 49

e-Posta : e-Posta



PLAN PROJE YATIRIM VE INSAAT MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEG)

AGIK IHALE
USULUYLE
YAPIM -
ONARIM iSLERI

1. ihale dokiimaninin satin alinmasi

Standart Form: KiK004.0/ ihale Dokiimani Satin Alindigina iliskin
Form

2. ihalenin tiirii ve niteligine gére idare tarafindan istenebilecek
belgeler

KiK015.2/... Gétiirii Bedel Teklif Mektubu veya KiK015.3/ Birim Fiyat
Teklif Mektubu (EK: Fiyat Cetveli)
KiK021.0/Y-KiK022.0/H-KiK023.0/M is Ortakligi Beyannamesi
KiK022.0/Y-KiK023.0/H-KiK024.0/M Konsorsiyum Beyannamesi
KiK023.1/Y-KiK024.1/H-KiK025.1/M Gecici Teminat Mektubu
KiK023.3/Y-KiK024.3/H-KiK025.3/M Avans Teminat Mektubu
KiK024.0/Y-KiK025.0/H-KiK026.0/M Banka Referans Mektubu
KiK025.1/Y Anahtar Teknik Personel Listesi

KiK025.2/Y Anahtar Teknik Personel Beyannamesi

KiK025.3/Y Anahtar Teknik Personel Niteligindeki Personal
Beyannamesi

KiK026.1/Y-H-KiK027.0/M is Deneyim Belgesi (Yiklenici is Bitirme)
KiK026.2/Y is Deneyim Belgesi (Yiklenici is Durum)

KiK027.0/Y-H is Deneyim Belgesi (Alt Yiiklenici is Bitirme)
KiK028.1/Y is Deneyim Belgesi (is Denetleme)

KiK028.2/Y is Deneyim Belgesi (is Yonetme)

KiK029.1/Y is Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler igin - is
Denetleme)

KiK029.2/Y is Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler icin - is Yénetme)
KiK030.1/Y is Deneyim Belgesi (is Denetleme/is Yénetme)

45 GUN




KiK030.2/Y is Deneyim Belgesi (Devam Eden isler icin - is
Denetleme/is Yonetme)

KiK031.1/Y is Bitirme/Durum/Ydnetme/Denetleme Belgesinin
Kullaniimasina lliskin Ortaklik Durum Belgesi
KiK027.0/H-KiK028.0/M is deneyimini Gdsteren Belgesi Kullanilacak
Ortaga lliskin Ortaklik Durum Belgesi

KiK031.2/Y is Denetleme Belgesinin Kullaniimasina iliskin Ortaklik
Durum Belgesi

KiK031.3/Y Mezuniyet Belgesinin Kullaniimasina iliskin Ortaklik
Durum Belgesi

Diger Belgeler (Tip idari sartnamelerde belirtilen, ihaleye katilabilmek
icin tekliflerin kapsaminda sunulmalari gereken diger belgeler)

3. Kesin teminatin alinmasi

Sozlesmenin yapilmasindan once ihale uzerinde kalan istekliden ihale
bedeli Uzerinden hesaplanmak suretiyle % 6-%9 oraninda kesin
teminat alinir.

Standart Form: KiK023.2/Y-KiK024.2/H-KiK025.2/M Kesin Teminat
Mektubu

4. Sozlegsmenin imzalanmasi esnasinda istenilen belgeler

* Vergi borcu yoktur

* SGK iligiksiz belgesi

* Adli sicil kaydi

* JIgili ticaret odasindan ihale durum belgesi, faaliyet belgesi

* {Igili ticaret sicili Mudurliginden iflas ve iflas anlagsmasi belgesi

* KIK pay! ve s6zlesme damga ve ihale karar pulu

DOGRUDAN
TEMIN
YOLUYLA
HiZMET -YAPIM
ISLERI

1. Firmalardan fiyat teklifi istenerek yapim/mal/hizmet temin
edilmesi,
Form:...../teklif isteme yazisi.

2. SOzlesme esnasinda istenilen belgeler
e Vergi borcu yoktur

15 GUN




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvurulmasina
ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim : Faruk ALKAYA Isim : Mesut OVALI

Unvan : Plan Proje Yatirim ve ingaat Miuduri  Unvan : Genel Sekreter

Adres ~Adnan Menderes Mah. Adnan_ Adres Adnan Menderes Mah. Adnan_
"Menderes Cad. No:12 OSMANIYE "Menderes Cad. No:12 OSMANIYE

Tel : 03288141170 Tel : 0328814 11 70

Fax : 0328 812 08 49 Fax : 032881208 49

e-Posta : e-Posta :



DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

ACIK IHALE
USULUYLE MAL -
HiZMET ALIMI
iSLERI

1. ihale dokiimaninin satin alinmasi

Standart Form: KiK004.0/ ihale Dokiimani Satin Alindigina
iliskin Form

2. ihalenin tiirii ve niteligine gére idare tarafindan
istenebilecek belgeler

Standart Form-KIK_0015.3/H: Birim Fiyat Teklif cetveli,
Standart Form-KiK015.3/H: Birim Fiyat Teklif Mektubu,
Standart Form-KiK022.0/H: is Ortakligi Beyannamesi,
Standart Form-KiK024.1/H: Gegici Teminat Mektubu,
Standart Form-KiK024.2/H: Kesin Teminat Mektubu,
Standart Form-KiK025.0/H: Banka Referans Mektubu,
Standart Form-KiK026.1/H: is Bitirme Belgesi,

Standart Form-KiK026.2/H: Alt ylklenici is Bitirme Belgesi,
Standart Form-KiK027.0/H: Ortaklik Durum Belgesi,
Standart Form-KiK025.1/H: Bilanco Bilgileri Tablosu,
Standart Form-KiK028.0/H: Yikleniminde Bulunulan
Hizmet Alimi S6zlesmelerine iligkin Form

3. Kesin teminatin alinmasi

Sozlesmenin yapilmasindan dnce ihale Uzerinde kalan
istekliden ihale bedeli Uzerinden hesaplanmak suretiyle %
6-%9 oraninda kesin teminat alinir.

Standart Form: KiK023.2/Y-KiK024.2/H-KiK025.2/M Kesin
Teminat Mektubu

45 GUN




4. Sozlesmenin imzalanmasi esnasinda istenilen
belgeler

* Vergi borcu yoktur

* SGK ilisiksiz belgesi

* Adli sicil kaydi

* Tigili ticaret odasindan ihale durum belgesi, faaliyet
belgesi

* TIgili ticaret sicili MUdUrliginden iflas ve iflas anlasmasi
belgesi

* KIK payi ve s6zlesme damga ve ihale karar pulu

DOGRUDAN TEMIN
YOLUYLA MAL —
HiZMET ALIM
ISLERI

1. intiyag talebi

2. Piyasadan yaklasik maliyet arastiriimasi

3. Onay Belgesi

4. Piyasaya Teklif Mektubu dagitilmasi

5. Piyasadan alinan tekliflere gore yuklenici firmanin
belirlenmesi

6. Firmadan fatura kesilmesi ve alinan hizmet veya malin
teslimi

7. Muayene ve Kabulin yapilmasi

8. Odemenin yapilmasi

15 GUN




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina
ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

isim : Levent ALIBEKIROGLU isim : Mesut OVALI

Unvan : Destek Hizmetleri Muduru Unvan : Genel Sekreter

Adres : Adnan Menderes Mah. Adnan_ Adres Adnan Menderes Mah. Adnan_
Menderes Cad. No:12 OSMANIYE Menderes Cad. No:12 OSMANIYE

Tel : 03288141170 Tel : 03288141170

Fax : 0328 812 08 49 Fax : 0328812 08 49

e-Posta : e-Posta :



INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA : : : HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1 3071 Sayih Dilekge 1. Basvuru Dilekgesi 30 GUN
Kanunu
5 Kamu Gorevlileri Etik 1. Dilekge 90 GUN

Kuruluna Yapilan Basvuru

3 Universite Ogrenci Staji 1. Kariyer Kapisina Muracaat 30 GUN

4  Lise Ogrenci Staji 1. Okul tarafindan verilen Bagvuru Belgesi 3 GUN



Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina
ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
isim : Hasan AGSUBAS isim : Mesut OVALI
Unvan . Insan Kaynaklari ve Egitim Muduru Unvan : Genel Sekreter

_Adnan Menderes Mah. Adnan . Adnan Menderes Mah. Adnan

Adres Iy onderes Cad. No:12 OSMANIYE ~ AdT€S  *\ianderes Cad. No:12 OSMANIYE
Tel . 0328 814 11 70 Tel . 0328 814 11 70
Fax . 0328 812 08 49 Fax . 0328812 08 49

e-Posta : e-Posta :



EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SILFE)A VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER TAMSAlfJI\QEAéTMA
(EN GECQ)
167 Sayili Yer alti Sulari Kanuna gére 1- Talepyazisi )
1 kaynak Ticari amacli ve Tarimsal amacli 2-  Mulkiyet durum belgesi 45 GUN
kuyu suyu kiralama igi
3-  1/25000 olgekli harita
1 Talep Yazisi
2-Tapu Kaydi
_ 3-Kira Sozlesmesi
Tarimsal Sulama Kullanma ve Ticari Satis _
2 Amaciyla Devletin Hikim ve Tasarrufunda |4-Tuzel Kisilerle llgili Evraklar 3 AY
Altinda Bulunan Sularin Kiraya Verilmesi _
5-Proje
6- Kadastro Paftasi
7- 1/25000 dlcekli harita
1-Talep Yazisi .
3 Hisseli Arsa Satisi 30 GUN
2-Tapu Kaydi
ihalede istenilen belgeler ihale ilami ve
4 Gayrimenkul Satigalar (Bag-Tarla-Bahge- sartnamelerde belirtilir. 60 GUN

Bina-Konut-Arsa) Satisi




HiZMETIN

SIL%A VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMSAU'\{'QLEAS'}'MA
(EN GECQ)

5 Kira ihalesi Ihalede istenilen b_el_g_eler ihale ilami ve 30 GUN
sartnamelerde belirtilir.
1-Talep Yazisi

6 |Kamulastirma 2-Tapu Kaydi SURESIz
3-Kadastro Capi
1-Talep Yazisi ve Yetkili Organlarin Karari

7  |Takas islemi 2-Tapu Kaydi 45 GUN
3-Kadastro Gapi
4- Imar Cap!
1-Talep Yazisi

8 |Tahsis islemi 2-Tapu Kaydi 60 GUN

3-Kadastro Gapi
4-Imar Capl




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina
ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

isim . Ibrahim Halil KAYA Isim : Mesut OVALI

Unvan - Emlak ve istimlak Miduri Unvan : Genel Sekreter

Adres : Adnan Menderes Mah. Adnan_ Adres Adnan Menderes Mah. Adnan_
Menderes Cad. No:12 OSMANIYE Menderes Cad. No:12 OSMANIYE

Tel : 03288141170 Tel : 03288141170

Fax : 0328 812 08 49 Fax : 0328812 08 49

e-Posta : e-Posta :



~ YAZI iSLERI MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

: : HIiZMETIN
N HIZVETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQC)
1-Teklif yazilari gindeme alinarak, Meclis’e sunulur.
2-Toplantidan sonra Meclis Kararlari Valilik Makamina -
. . 5 GUN
_ gonderilir.
1 Meclis 3-Kesinlesen kararlar Valilikten alinir.
Kararlari o
4-Kesinlesen Meclis Karar ozetleri Ozel |daresi web -
e 7 GUN
sitesinde yayinlanarak halka duyurulur.
5-Kesinlesen Meclis Kararlari Kurumlara ve ilgili Birimlere -
e 1 GUN
bildirilir.
1-Teklif yazilari Encimen gundemine alinir. Valilik
Makamina sunulur.
5 Encumen -
Kararlari 2-Gundeme alinan teklif yazilari Encimende gorusular. 7 GUN
:;;j}ﬁﬁsinlegen Encumen kararlari ilgili birimlere teslim 1 GUN
Evrak-Kayit 1-Gelen e:\\_/rakl_ar (posta, e-igigleri sistemi,elden) kayda
alinir, llgili amire sunulur.
2-Gizli evraklar bekletimeden Makama sunulur. )
3-Havale edilen evraklar ilgili birimlere dagitilir. 1 GUN
3 4-Postalanacak evraklar her gun postalanir. Posta
yapilarak ve deftere kayit edilerek.
5-Birimimize Valilikten gelen Dilekge aninda ilgili subesine :
DILEKGE havale edilir. Yazi Isleri MidUrlGgi olarak Valilik il Yazi TAKIP EDEN AYIN

isleri Miidurligine dilekgelerle ilgili 3 aylik rapor verilir.

ILK HAFTASI




SIRA HIiZMETIN BASVURUDA IiSTENEN HiZMI_E_TiN TAMAMLANMA
NO ADI BELGELER SURESI (EN GECQC)
5302 Sayili il Ozel Idaresi Kanununun
1 Meclis Gundeminin halka i 13 Md. Geregince Toplanti gindemi 3
duyurulmasi gun onceden Uyelere bildirilir, halka
duyurulur.
. . N 5302 Sayil il Ozel idaresi Kanununun
2 Meclis Karar Ozetlerinin halka - 15 Md. Geregince kesinlesmesinden
duyurulmasi .
sonra 7 gun i¢inde halka duyurulur.
Basvuru Dilekgesi Basvuru guna icerisinde. (Elektronik
ortamda e-bakanlik sisteminden ayni
anda)
idaremize basvuran vatandaslarin
evraklarinin kayit islemlerinin . :
yapilarak ilgili birimlere gonderilmesi 3071 S.ay'“ D|Iekg§ Kanunu: I
3 Idaremize gelen dilekge aninda ilgili

Dilekce

Adi Soyadi, imzasi, Adresi
ve Igerik bulunmasi
zorunludur.

birim mudurlugune havale edilir, ilgili
birim 30 gun igerisinde geregini
yaparak dilek¢e sahibine bilgi verilir.
Valilikten gelen dilekcelerle ilgili olarak,
madurlugumuz tarafindan 3 er aylik
rapor hazirlanarak Valilik il Yazi Isleri
MuduarliGgune goénderilir.




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina
ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

isim : Mehmet KARIP Isim : Mesut OVALI

Unvan : Yazi Isleri Muduiri Unvan : Genel Sekreter

Adres : Adnan Menderes Mah. Adnan_ Adres Adnan Menderes Mah. Adnan_
Menderes Cad. No:12 OSMANIYE Menderes Cad. No:12 OSMANIYE

Tel : 03288141170 Tel : 03288141170

Fax : 0328 812 08 49 Fax : 0328812 08 49

e-Posta : e-Posta :



YOL VE ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.NO iSIN ADI ISTENEN BELGELER YASAL DAYANAGI
1 idarenin arag ve is makineleri igin akaryakit alimi | Ihtiyag dogrultusunda | 4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu
5 idarenin arag ve is makinelerinin tamir, bakim ve | Talep yazisi, Talep Fisi 237 sayih Tasit Kafnunu
onarim iglerinin yapilmasi ve Ariza Formu 4734 sayilh Kamu |hale Kanunu
iq it | : Kineler dek Talep figi ve ariza ,
3 arcye ail aragclara ve 1 makinelerine yede 4734 sayilh Kamu lhale Kanunu
parca alimi igi formu
SILFE)A VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN HiZME__TiN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BELGELER SURESI(EN GEQC)
YOL YAPIMI BU'I:QE IMKANLARI
1 (1.KAT, 2. KAT, STABILIZE, Basvuru Dilekgesi DOGRULTUSUN_DA,
ONARIM VB.) EN GEC 1 YIL ICERISINDE
1- Tesis yapilacak yerin tapusu,
2- Zilyetlik ilmUhaberi veya kira
kontratindan herhangi birinin asli veya
_ . _ noter tasdikli bir ornedgi, . .
2 | Gegis Yolu On Izin Belgesi 3- Vaziyet plani: (1/200) Teknik 15 GUN ICERISINDE
elemanlarca hazirlanmis ve
imzalanmig tesisin arazi Uzerindeki

konumunu, her turla giris ¢ikis yollarini
gOsteren ve arazideki halihazir




durumun islenmis oldugu vaziyet
planlarindan iki adet,(Koordinatli)

4- Tesis yerinin belediye siniri veya
mucavir alan disinda olduguna dair
ilgili belediyeden alinmig resmi yazi.

5- Dilekce

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina
ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Tel
Fax
e-Posta

: Mustafa DEMIR

. Yol ve Ulagim Hizmetleri Muduru
_Adnan Menderes Mah. Adnan
"Menderes Cad. No:12 OSMANIYE
: 03288141170

: 0328 812 08 49

Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Mesut OVALI

Unvan : Genel Sekreter

Adres Adnan Menderes Mah. Adnan_
"Menderes Cad. No:12 OSMANIYE

Tel : 03288141170

Fax : 032881208 49

e-Posta :




MALI HiZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SGK lligiksiz Belgesi

SIRA HIZMETIN ; HIZMETIN TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
e Kurum Ust Yazisi Birime tesliminden
1 Gegici Teminat ladesi « Hak Sahibi Dilekgesi itibaren
e Banka Dekontu ..
(5 GUN)
a) Nakit Olarak Yatiranlar:
e Kurum Ust Yazisi
e Vergi Borcu Yoktur Yazisi
e Muayene Kabul Dosyasi
« Hak Sahibi Dilekgesi
o SGK lligiksiz Belgesi
b) Banka Teminat Mektubu Olarak
Yatiranlar: _
e Kurum Ust Yazisi . _
2 Kesin Teminat ladesi » Vergi Borcu ¥oktur Yazis, erime ;[t(iats)g:g:den
e Muayene Kabul Dosyasi
: Hak Sahibi Dilekcesi (5 GUN)

Elden Teslim Alinacak Ise Sirket Yetki
Belgesi

Imza Sirkuleri (Asli veya Noter
Tasdikli Sureti) _

Elden Teslim Alinacak Ise Vekalet
Halinde Vekaletname (Asli veya
Noter Tasdikli Sureti)




SIRA HiZMETIN BASVURUDA iSTENEN HiZMI_E_TiN TAMAMLANMA
NO ADI BELGELER SURESI (EN GEC)
1. ligili birimin iade
gerekgesini belirten
ust yazisi - _ "
1 . o . 2. Gegici kabul Birime tesliminden itibaren
Gecici Kabul Kesintilerinin ladesi kesintileri listesi )
3. Gegcici kabul tutanag (2 GUN)
4. Talep dilekcesi
Odemelerden kesilen llgiliye 6deme yapilmasindan
5 vergi borcunun ilgili 1. Odeme emri belgesi itibaren
Vergi Dairesine 2. Vergi borcu yazisi
Odemelerden kesilen ) _ _ llgiliye 6deme yapilmasindan
3 SGK borcunun Sosyal ; ggseg?(gm/gr?lﬁlgeﬂ itibaren
EBUvenIik _Kurumuna " borcu yazisi )
odenmesi (2 GUN)
4 Talep ve Sikayetler « Dilekce (30 GUN)




SIRA HIZMETIN : HIZMETIN TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
Kira S6zlesmesi ve kimlik bilgileri ile Kira
Tahakkuklarinin iglenmesinden sonra
1 Banka Ekstrelerinin Muhasebeye 1iS GUNU
Gelirlerin tahsili ve Gelir ulasmasindan itibaren, her bir kiracinin
Moddliine islenmesi veya mustecirin ilgili Gelir Modullne
islenmesi
_ ilgili kiraci veya mistecirin talep
Kiracilarin veya dilekcesinin birime .
2 | mustecirin * Borcy ( Mali Hizmetler Mudarligiine) 113 GUNU
Yoktur " talepleri ulasmasindan itibaren, Gelir Modiiliinden
cikti verilmesi halinde
lgili kiraci veya mistecirin talep
o dilekgesinin birime . -
3 Talep ve Sikayetler 11S GUNU

( Mali Hizmetler Mudurlagine)
ulasmasindan itibaren, ilgiliye yazil olarak
verilmesi halinde




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvurulmasina
ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri
Isim : Kamil KOCA

Unvan : Mali Hizmetler Muduru

Adres : Adnan Menderes Mah. Adnan_
Menderes Cad. No:12 OSMANIYE

Tel : 03288141170

Fax : 0328 812 08 49

e-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Mesut OVALI
Unvan : Genel Sekreter
~ Adnan Menderes Mah. Adnan

Adres  :\renderes Cad. No:12 OSMANIYE
Tel  : 0328814 11 70

Fax - 032881208 49

e-Posta :



